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ANEXO Il - ESTUDOS PRELIMINARES

1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

1.1.A deflagracdo de novo processo licitatorio se da em razdo da necessidade de
substituigdo do contrato referente o processo licitatorio 0006/2015, que até o

" momento vinha suprindo as necessidades das sedes e regionais do CAU/PR. Apesar
do periodo contratual n&o ter atingido o limite de 60 meses este nao sera renovado
em razdo do atual contrato ndo poder mais ser aditivado com a ampliagéo da
prestacao de servigos para suprir as necessidades do Conselho.

1.2. Trata-se de servigos essenciais, sendo que a sua interrupgao pode comprometer a
saude de pessoas, a higiene e a segurancga das instalagdes fisicas dos escritorios do
CAU/PR localizados nos seguintes enderegos:

1.2.1. CURITIBA

1.2.1.1. CASA MARIO DE MARI — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto
da XV, Curitiba Parana. Neste endereco laboram atualmente 36 pessoas;

1.2.1.2. CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — Rua ltupava, 1829, Hugo Lange,
Curitiba Parana. Neste enderego atualmente ndo ha pessoas laborando;

1.2.2. LONDRINA

1.2.2.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Paranagua, 300, loja 2, centro,
Londrina Parana. Neste enderego laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.3. MARINGA

1.2.3.1. ESCRITORIO REGIONAL - Avenida da Nobrega, 968, centro, sala 3,
Maringa Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.4. CASCAVEL

12.41. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro,
Cascavel Parana. Neste enderego laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.5. PATO BRANCO

12.51. ESCRITORIO REGIONAL - Rua lItabira, 1804, Centro, Pato Branco
Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.6. GUARAPUAVA

1.2.6.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala
1, Centro, Guarapuava Parana. Neste enderego laboram atualmente 2

pessoas;

1.3.A contratacdo dos servigos vai de encontro da necessidade da administragao em
atender os membros e servidores nas demandas especificas dos setores e estando
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amparada pelo artigo 8° da IN 05/2017, pois servira de apoio a realizagdo das
atividades essenciais da instituicdo. De modo que a sua interrupgéo pode
comprometer o cumprimento das atividades do conselho, assim sendo indispensavel
a contratagdo de empresa para a execugdo dos servigos nos escritorios do CAU/PR.

1.4.No quadro atual da Administragdo inexiste servidores concursados para desenvolver
tais atividades, assim a alternativa da terceirizagdo vem-se traduzindo como a
solugdo cabivel, em consonancia as legislagdes legais que possibilita a contratagéo

 indireta destes servicos, servigos este prestados de forma continua, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade do conselho de forma permanente, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou
o funcionamento das atividades finalisticas do CAU/PR.

2. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Lote | ITEM DESCRIGAO/ Unidade Qtdade Dedicacao

ESPECIFICAGAO de Exclusiva?
Medida
1 1 Vigia 12x36 — 12 horas noturnas Posto 2 SIM

(7 dias por semana) -
CURITIBA

2 Portaria 12x36 — 12 horas Posto 2 SIM
diurnas (7 dias por semana) -
CURITIBA

3 Limpeza/Copa - 44 hrs Posto 2 SIM
semanais — CURITIBA

4 Servigos Gerais — 44 hrs Posto 1 SIM
semanais - CURITIBA

5 Jardinagem 8 hrs semanais (1 Posto 2 NAO
dia por semana) — CURITIBA

6 Limpeza — 8 hrs semanais (1dia | Posto 1 NAO
por semana) - CURITIBA
(CASA MIGUEL ALVES
PEREIRA)

7 Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4 hrs/dia) —
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MARINGA

8 Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4 hrs/dia) —
LONDRINA

9 Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4hrs/dia) —
CASCAVEL

10 |Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4hrs/dia)
PATO BRANCO

11 | Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4hrs/dia)
GUARAPUAVA

2.1.ITEM - 1: VIGIA 12X36, 12 HORAS NOTURNAS (7 DIAS POR SEMANA) -
CURITIBA (CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL

DE 2 POSTOS)
2.1.1. Zelar pela seguranga patrimonial do conselho.
2.1.2. Vigiar e zelar pelos bens moveis e imoveis do conselho.

2.1.3. Relatar os fatos ocorridos durante o periodo de vigia em livro de registro e
informar ao gestor do contrato as ocorréncias.

2.1.4. Controlar e monitorar todo perimetro, com auxilio de cameras de vigilancia e
detectores de presenca, barreiras eletronicas instaladas.

2.1.5. Controlar entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais exigindo a
necessaria identificagdo e autorizagdo quando o caso para acesso ao
escritorio, conforme as regras estipuladas pelo conselho.

2.1.6. Cumprir todas as orientagdes dadas pelo conselho em relagao aos
procedimentos das pessoas a terem acesso ao conselho.

2.1.7. Vistoriar rotineiramente a parte externa do conselho e o fechamento das
dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas
de seguranca estabelecidas. l“ "

I\

2.1.8. Comunicar os responsaveis por qualquer ocorrido nas dependéncias assim N
como havendo problemas de seguranga com baderneiros ou ladrées (em
caso de invasdo do Imovel e como orientado pelo contratante) comunicar e
chamar autoridades necessarias como Policia Militar ou outros comunicando
imediatamente o responsavel pelo CAU/PR do ocorrido.
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EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — VIGIA; Experiéncia como vigia ou
porteiro, boa dic¢do e apresentagdo, ter acima de 21 anos e formagao minima
de ensino médio incompleto.

2.2.ITEM - 2: PORTARIA, 12 HORAS DIURNAS (7 DIAS POR SEMANA) — CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL DE 2

POSTOS)

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

2.24.
2.2.8.

2.2.5.

2.2.1.

228

2.2.9.

Receber os visitantes, preenchendo a planilhas com os dados de identificagao
e encaminhando os para o local desejado;

Comunicando aos responsaveis;

Seguir os procedimentos de atendimento e recepgdo conforme estipulado
pelo CONTRATANTE;

Receber os funcionarios com devida identificagao.

Controlar a entrada de veiculos no estacionamento do CAU/PR, e o orientar
quanto ao local de estacionamento;

Controlar e monitorar todo perimetro, com auxilio de cameras de vigilancia e
equipamentos conforme disponibilizados pelo CAU/PR ou pela contratada
conforme estipulado pelo CONTRATANTE.

Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais,
exigindo a necessaria identificagdo de credenciais visadas pelo orgao
competente ou autorizacdo do mesmo.

Comunicar os responsaveis por qualquer ocorrido nas dependéncias assim
como havendo problemas de seguranga com baderneiros ou ladrbes (em
caso de invasdo do Imovel e como orientado pelo contratante) comunicar e
chamar autoridades necessarias Policia Militar ou outros comunicando
imediatamente o responsavel pelo CAU/PR do ocorrido.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — PORTARIA; Experiéncia como vigia
ou porteiro, boa dicgdo e apresentagdo, ter acima de 21 anos e formacao
minima de ensino médio incompleto.

2.3.ITEM - 3: LIMPEZA/COPA, 44 HRS SEMANAIS, SEGUNDA A SEXTA - CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 2 POSTOS)

2:8. %

2.3.2.

Sede Av.
ua Manoel Ribas, 2.720

Av. Nobrega

968, Sala 3. CEP 87014-180 - Fone: 44 3-

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varre¢do, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagdes em geral, interna e
externa.

Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.
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23.3.

2.3.4.

w: 2.8.5:

2.3.6.

2.3.4:
2.3.8.
2.3.9.

2,310,
2.3.11.

2.3.12.
2.:3:13:

2.3.14.
2.3.15.
2.3.16.
2.3.17.

2.3.18,
2.3.19.
2.3.20.

2.3.21.
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Remover o po de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imoével do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Fazer café, cha e outras, conforme solicitado;
Servir café e outros quando solicitado;
Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano imido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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2.3.23.
2.3.24.

2.3.25.

2.3.26:

2.3.27.

2.3.28.

2.3.29.
2.3.30,
2.3.31.

2.3.32.
2.3.33.

2.3.34.

2.3.35.

2.3.36.
2.3.37.
2.3.38.

2.3.89.

2.3.40.
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2.3.22.

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposigao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitério, se houver, antes e apos as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas;
Movimentar moéveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

Retirar o lixo e lavar o local determinado;

Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos com prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servicos de
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copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino médio incompleto e acima
de 21 anos.

— 4: SERVICOS GERAIS, 44 HRS SEMANAIS, DE SEGUNDA A SEXTA; -

CURITIBA (CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 1 POSTO)

2.4.1.
" 242,
243,
2.4.4.
2.45.
2.4.6.
2417.
2.4.8.
2.4.9.

2.4.10.
2.4.11.
2.412.
2.413.
2.414.
2.415.
2.4.16.
2.417.
2.4.18.
2.4.19.
2.4.20.
2.4.21.
2.4.22.

2.5.ITEM -

Limpeza e conservagao de imoveis.

Manutengao predial, construgéo civil.

Reparos e montagem de partes Elétricas e Hidraulicas.
Restauragdo e manutengdo de portas e fechaduras.

Limpeza de gramados, calgadas, vidros, estacionamento e Jardins.
Manutengao e limpeza de piscina.

Troca de botijoes de gas em central.

Servigos Gerais.

Movimentagdo de moveis.

Organizagao de salas.

Pequenas podas de arvore.

Limpeza de calhas e telhado.

Estrutura de telhados e calhas.

Preparagdo e pintura de paredes e madeira

Pequenas soldas

Estrutura de drenagem, elétrica de ar condicionado.
Manutencao de Drenagem de imovel.

Restauragéo de rachaduras em paredes, portas e demais areas do imovel.
Reparos em telhado e vazamentos.

Reparos na rede elétrica e hidraulica.

Pequenas obras e reparos area civil (construgéo e estrutural).

Manter os bebedouros realizando a troca dos galdes de agua sempre que
necessario. /

5: JARDINAGEM, 8 HRS SEMANAIS, 1 DIA POR SEMANA — CURITIBA Qx\

(CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - TOTAL DE 2

POSTOS)

Sede A

cavel: Rua Mancel I\

/
=4
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2.5.1. Cortar, podar, limpar, plantar, regar, retirar pragas, adubar, limpar e outros
servicos necessarios para execugdo da perfeita manutengdo do Jardins
internos e externos pertencentes ao CAU/PR em Curitiba, mantendo-os em
perfeita apresentagédo e estado de conservagao.

2.5.2. Limpar podar e retirar as gramas e pragas que constarem nas calgcadas e
estacionamento e calgadas externas ao CAU/PR, mantendo limpo e com

_ perfeito estado de limpeza.
2.5.3. Os dias serdo determinados pelo CAU/PR.
2.5.4. Utilizagdo de EPI's sendo de responsabilidade da CONTRATADA.

2.5.5. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porém o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias de antecedéncia.

2.5.6. A piscina devera ser limpa duas vezes por semana ou quando for necessario,
a manutengéo da bomba e demais equipamentos dever&o ser realizados pela
CONTRATANTE, bem como a compra de produtos para a limpeza e
conservagao da piscina. ’

2.6.ITEM — 6: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 1 DIA POR SEMANA -
CURITIBA (CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL DE 1 POSTO)

2.6.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varri¢éo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

2.6.2. Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagéo das partes
comuns.

2.6.3. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.6.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.6.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes, )
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou l
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem )
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.6.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa

aparéncia nos locais.
2.6.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR; ;/

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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2.6.8.
2.6.9.

2,6.10.
26.11.

2.6.12.
2.6.13.

2.6.14.
2.6.15.

2.6.16.
2.6.17.
2.6.18.

2.6.19.
2.6.20.

2.6.21.
2.86.22.

2.6.23.
2.6.24.
2.6.25;
2.6.26.

2.6.27.

Sede Av.

Manoet Ribas,

Av. Nobrega, 968, Sala 3. CEP 87014-180 - Fone: 44
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Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel,

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢ao do papel higiénico, papel-
toalha e sabao neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitério, se houver, antes e apos as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas;
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2.5.28.
2.6.29.
2.6.30.

Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;
Retirar o lixo e lavar o local determinado;

Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

Utilizar uniforme, identificagédo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;
Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,

porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritdrio, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritdrios de empresas, ensino medio incompleto e acima
de 21 anos.

7: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR

SEMANA - MARINGA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

2.8.
2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.84.

2.8.5.

Rua Manoel Ribas
'_!’\ Mr) 2ga

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigdo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

Manter o estabelecimento em condi¢des de higiene e conservagao das partes
comuns.

Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagéo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou

-
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2.8.6.

2.8.7.
2.8.8.
2.8.9.

2.8.10.
2.8.11.

2.8.12.
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2.8.14.
2.8.15.

2.8.186.
2,817
2.8.18.

2.8.19.
2.8.20.

2.8.21.
2.8.22.

2.8.23.
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encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sab&o ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imével do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel,

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢do do papel higiénico, papel-
toalha e sabao neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com dlcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apds as refeigoes;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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2.8.24. Limpar com produto apropriado, as forragées de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

2.8.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

2.8.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.8.27. Aguar plantas;
2.8.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.8.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.8.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2.8.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

2.8.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas. '

2.8.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.8.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.8.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.8.36. Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

2.8.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

2.8.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUIGAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritério, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritérios de empresas, ensino médio incompleto e acima
de 21 anos.

2.9.ITEM - 8: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - LONDRINA (ESCRITORIO REGIONAL - TOTAL DE 1 POSTO)

2.9.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigéo, levando, encerando as /|
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e /};k’
(o

1%

externa.
2.9.2. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservacao das partes
comuns. VL
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Remover o pé de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relacdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢do do papel higiénico, papel-

&
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toalha e sabao neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.9.21. Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.9.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

2.9.23. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
" refeitorio, se houver, antes e apos as refeigoes;

2.9.24. Limpar com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

2.9.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

2.9.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.9.27. Aguar plantas;

2.9.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.9.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.9.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2 9.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

2.9.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

2.9.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.9.34. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.9.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.9.36. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

2.9.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

2.9.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE L
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritdrio, experiéncia em servicos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e acima ‘L
de 21 anos. u
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2.10. ITEM - 9: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS
POR SEMANA - CASCAVEL (ESCRITORIO REGIONAL - TOTAL DE 1 POSTO)

2.10.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigdo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagdes em geral, interna e
externa.

2.10.2. Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagéo das partes
comuns.

2.10.3. Remover o pé de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.10.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.10.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.10.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

2.10.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
2.10.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.10.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;

2.10.10, Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.10.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os
utensilios utilizados;

21012, Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

21013, Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

2.10.14. Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

21015, Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,

caixilhos das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em
perfeito estado de limpeza e higiene;

2.10.16. Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
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2.10.17. Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

2.10.18. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
macanetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

2.10.19. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

2:10.20. Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores que utilizem estes

materiais, sempre que necessario, com reposigdo do papel higiénico, papel-
toalha e sabao neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.10.21. Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.10.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos
dos sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

2.10.23. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apos as refeigoes;

2.10.24. Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

2.10.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

2.10.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,

calgadas e estacionamentos;

2.10.27. Aguar plantas;

2.10.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.10.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos
sua utilizagado, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.10.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2:10.31- Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado;

2.10.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera

ultrapassar o periodo de 08 (oito) horas.

2.10.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou
em depodsito previamente determinado;

2.10.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.10.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;
2.10.36. Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para

desenvolvimento dos trabalhos;
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2.10.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de
antecedéncia.

2.10.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUIGAO
DE COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos
de copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino médio incompleto e
acima de 21 anos.

211.  ITEM - 10: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA — PATO BRANCO (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1
POSTO)

2.11.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varri¢géo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacoes em geral, interna e

externa.

2.11.2. Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.

2.11.3. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.11.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.11.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.11.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sab&o ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

2.11.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imoével do CAU/PR;
2 11.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.11.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho ;
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas ‘,[
internas e externas; G N

2.11.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.11.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados; %
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2.11.14.
2.11.15.

2.11.16.
2:11.4.4
2.11.18.
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2.11.20.

2.11.21.
2.11.22,

2.11.23.
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2.11.25.

2.11.26.

2.11.27.
2.,11.28.
2.711.28.

2.11.30.
2.11.51.
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21112
2.11.13.

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé
Varrer, passar pano umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
maganetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢ao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil
para dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitério, se houver, antes e apds as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folnagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas;
Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

Retirar o lixo e lavar o local determinado; { //

\
|
Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local X
indicado;
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2.11.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo nao podera ultrapassar
o periodo de 08 (oito) horas.

2.11.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.11.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.11.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO,;

2.11.36. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessérios para desenvolvimento
dos trabalhos;

2.11.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de
antecedéncia.

2.11.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritério, experiéncia em servicos de
copa e cozinha em escritérios de empresas, ensino médio incompleto e
acima de 21 anos.

212.  ITEM - 11: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA - GUARAPUAVA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1
POSTO)

2.12.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigao, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

2.12.2. Manter o estabelecimento em condicdes de higiene e conservagao das partes
comuns.

2.12.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.12.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.12.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.12.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

2.12.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imével do CAU/PR; %
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2 12.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.12.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
2.12.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.12.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
' utilizados;

2.12.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

2.12.13. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

2.12.14. Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

2.12.15. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

2.12.16. Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd
2.12.17. Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

2.12.18. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
macanetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

2.12.19. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

2.12.20. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢ao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil
para dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.12.21. Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.12.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

2.12.23. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apos as refeigoes;

2.12.24. Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies; ., 1

2.12.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e M‘
calgados;

2.12.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.12.27. Aguar plantas;
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2.12.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.12.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apods sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.12.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2.12.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado;

2.12.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar
o periodo de 08 (oito) horas.

2.12.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.12.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.12.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.12.36. Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para desenvolvimento
dos trabalhos; '

2.12.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de
antecedéncia.

2 12.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUIGAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritério, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino médio incompleto e
acima de 21 anos.

3. DA PERIODICIDADE DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1.ITENS A SEREM EXECUTADOS DIARIAMENTE:

3.1.1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

3.1.2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
se necessario,

3.1.3. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados, carpet;

3.1.4. Varrer os pisos internos e externos do imoével, estacionamento e calgady QX\
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3.1.7.
3.1.8.
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3.1.10.
3.1.11.
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3.1.13.

3.1.14.
3.1.15.

3.1.16.
3.1.17.
3.1.18.

3.1.19.

3.1.:20.
3.1.21.

3.1.22.

Sede Av

- SERVICO PUBLICO FEDERAL
L,‘ Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 22 de 31

Varrer com vassouras apropriadas para a textura do revestimento de cada
tipo de piso;

Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os banheiros,
quando necessario e retirar os lixos;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitorio
antes e apos as refeigoes;

Realizar a separagéo dos residuos reciclaveis na fonte geradora para
destinacdo as associagbes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

Limpar os corrim&os;

Suprir as copas e os bebedouros do refeitorio e areas ndo servidas pelos
servicos de copeiragem com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
Administragéo, fazendo a reposigdo sempre que necessario.

Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e
outras areas molhadas e retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos
de cem litros e removendo-os para local indicado pela Administragao

Preparar e servir, diariamente, café, agua mineral respectivamente em
xicaras de louga e

copos de vidro, em horarios a serem especificados e, ainda, durante reunides
e eventos ou sempre

que determinado;
Preparar eventualmente refei¢oes ligeiras e variadas em forno e fogao.

Manter livres de contaminagdo ou deterioragdo os condimentos sob sua
guarda;

Lavar, diariamente, os balcdes, pisos das copas, bancadas, pias, armarios,
durante os intervalos do servigo de café, observando os aspectos de higiene,
cuidando para que ndo permanegam quaisquer residuos de alimentos ou
gordura;

Lavar, diariamente, todos os talheres, copos, pratos, garrafas térmicas, porta-
copos, panelas, com emprego de detergentes biodegradaveis;

Zelar para que o material e o equipamento da cozinha estejam sempre em
perfeitas condigdes de utilizagdo, funcionamento, higiene e seguranca;

Operar fogdes, aparelhos de aquecimento, refrigeragdo, preparagdo ou
manipulacdo de géneros alimenticios e de esterilizagao, elétricos ou nao;
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3.1.25.

3.1.26.

3.1.27,

3.1.28.
3.1.29.

3.1.30.
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3.1.23.

Lavar, enxugar, polir e esterilizar pratos, xicaras, talheres, bandejas, copos e
outros utensilios;

Solicitar, receber, controlar e conservar estoque minimo de material de
consumo, tais como: agucar, café, sal, coador de papel, detergente; garrafa
térmica e outros;

Responsabilizar-se pela guarda e conservagéo do material a disposi¢ao do
servigo;

Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra
ocorréncia que possa impedir a boa execugéo do servigo;

Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizagdo de material de
consumo/permanente, descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia;

Lavar e limpar, as paredes azulejadas, os vidros e esquadrias das copas;

Limpar, com flanela Umida e sabdo neutro as paredes pintadas, portas,
rodapés e moveis da copa.

Lavar diariamente o suporte de residuo de agua dos bebedouros;

3.2. SEMANALMENTE, QUANDO NAO EXPLICITADO:

8.2.1;
3.2.2.
3.2.3.

3.2.4.

8.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
Limpar, com produtos adequados, vidros, divisorias e portas;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou
verniz sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos moveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

Lavar os bebedouros e higieniza-los com produtos proprios e recoloca-los em
seus locais de origem;

Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral e executar
demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;

Limpar com produtos proprios os pisos, utilizando acessorio umedecido pela
diluicdo, enxaguando com agua pura utilizando mangueiras.
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Limpar e higienizar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa
vidros.

Lavar, semanalmente, geladeira e bebedouros;

Limpar, semanalmente, todas as dependéncias internas das copas, como
pias, sifées externos, torneiras, registros, trincos de portas, balcoes térmicos,
cubas, mesas de inox e demais metais cromados, como também cafeteira
elétrica industrial, fogdo, geladeira, carrinho, utilizando produtos adequados
para cada tipo, conservando o mais rigoroso padréo de higiene, arrumagao e
seguranga;

3.3.LIMPEZA MENSAL:

2:3.1.
3.3.2.
3.3.3.
3.3.4.
3.3.5.
3.3.6.
3.3.7.

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar interior de armarios, arquivos e depositos.

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.) e efetuar revisao minuciosa
de todos os servigos prestados durante o més.

3.4.0UTROS SERVICOS PERIODICOS A SEREM EXECUTADOS QUANDO
NECESSARIO EM RELACGAO A LIMPEZA, COPA E SERVIGOS GERAIS:

3.4.1.

3.4.2.

Sede Av

Efetuar a limpeza dos locais, eliminando os respingos no piso, com produto
apropriado, sempre que pequenos reparos ou pinturas tenham que ser
efetuados em qualquer parte do Conselho;

Passar a enceradeira, para conservar o brilho, em todas as dependéncias
citadas para enceramento e retirar a sobra de cera das portas, paredes,
moveis e rodapés.
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4. INFORMAGOES IMPORTANTES PARA DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
4.1.QUADRO DE INFORMAGOES:

Lote | ITE Local do posto de servigo DESCRICAO/ Unidade o
- M = de A5 OBS
ESPECIFICACAO Medida e
Vigia 12x36 — 12 horas 1 posto
1 CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | noturnas (7 dias por| Posto 2 em cada
| Alto da XV, Curitba Parana e Casa Miguel Pereira — Rua | semana) - CTBA endereco
ltupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana
Portaria 12x36 - 12 1 posto
2 CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | horas diurnas (7 dias | Posto 2 em cada
Alto da XV, Curitiba Parana e Casa Miguel Pereira — Rua | por semana) - CTBA endereco
ltupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana
3 CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | Limpeza/Copa — 44 hrs Posto 2
Alto da XV, Curitiba Parana semanal — sede CTBA
4 CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | Servigos Gerais — 44 Posto 1
Alto da XV, Curitiba Parana hrs semanal - CTBA
CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | Jardinagem 8  hrs 1 posto
5 | Alto da XV, Curitiba Parana e Casa Miguel Pereira — Rua | semanal (1 dia por| Posto 2 em cada
ltupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana semana) — CTBA 5 enderego
it ; i . . Limpeza - 8 hrs
Curitiba Parana e Curitiba Casa Miguel Pereira — Rua ltupava, E
& 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana semanal (1 dl_por| Posla !
1 e g% semana) — CTBA CMP
Limpeza - 8 hrs
semanal (2 dias por
5 | semana 4 hrs/dia) - Posie 1
Avenida da Nobrega, 968, centro, sala 3, Maringa Parana Maringa
Limpeza - 8 hrs
semanal (2 dias por
g semana 4 hrs/dia) — Fisto {
Rua Paranagua, 300 loja 2, centro, Londrina Parana Londrina
Limpeza - 8 hrs
9 semanal (2 dias por Posto 1
semana 4hrs/dia) -
Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro, Cascavel Parana Cascavel
Limpeza - 8  hrs
semanal (2 dias por
18 semana 4hrs/dia) - Poste 1
Rua Itabira, 1804, Centro, Pato Branco Parana Pato Branco
Limpeza - 8 hrs
Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala 1, Centro, | semanal (2 dias por
11 5 i Posto 1
Guarapuava Parana. semana 4hrs/dia) -
Guarapuava

4.2. INFORMACOES REFERENTE A CADA SERVICO:

421. Os servigos conforme expostos na tabela acima, sdo de natureza
continuada, sendo alguns COM mé&o de obra exclusiva e outros SEM pois 1
nido havera a necessidade de ficarem a disposi¢do do CAU/PR a todo tempo. w}é{

4.22. Item 1 — vigia noturna a qual devera ser realizada todos os dias da semana
iniciando as 19hrs da noite e se encerrando as 7hrs da manha de segunda
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a domingo, fazendo intercalagdo com a Portaria do periodo do dia ficando
assim posto 24hrs. Sendo 1 posto em cada enderego conforme tabela.

Item 2 - Portaria diurna realizara a identificagdo das pessoas as quais
queiram entrar nas dependéncias do conselho e comunicara ao setor de
destino. Devera ser realizada todos os dias da semana iniciando as 7 da
manha e se encerrando as 19hrs da noite de segunda a domingo, fazendo
intercalacdo com o vigia do periodo da noite, ficando assim posto 24hrs.
Sendo 1 posto em cada enderego conforme tabela.

Item 3 — limpeza do escritorio da sede, os trabalhos seréo realizados de
segunda & sexta-feira, 44hrs semanais, sendo que os 2 postos deverao
iniciar em horarios diferentes de modo que cubram o horario das 7:00hrs as
18:30hrs, visando a disponibilidade do servigo durante todo o periodo
indicado. Em caso de necessidade de trabalho aos sabados, o horario sera
compensado durante a semana com aviso de no minimo 48hrs de
antecedéncia.

Item 4 - o trabalho sera realizado de segunda a sexta-feira, 44hrs semanais,
sendo que devera iniciar as 8hrs da manha. Em caso de necessidade aos
sabados o horario serda compensado durante a semana, porém sera
comunicado com 48hrs no minimo de antecedéncia.

Item 5 - uma vez por semana em cada posto, dia da semana sera alinha
juntamente com o gestor de contrato.

Item 6 — — limpeza da Casa Miguel Alves Pereira, o trabalho sera realizado
semanalmente, 8hrs semanais, ou seja, um dia por semana inicio as 9 da
manha.

ltem 7, 8,9,10 e 11 - limpeza dos escritorios regionais conforme enderego na
tabela acima, os trabalhos serdo realizados entre segunda e sexta feira, 8hrs
semanais, dois dias por semana em periodos de 4hrs, inicio as Shrs da
manha.

A Contratante podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais
conveniente para a Administragéo, alterar os horarios de inicio e término da
jornada diaria de trabalho estipulada neste documento, inclusive realizar
tarefas aos sabados.

A Contratada devera efetuar a contratagdo dos profissionais de forma
regular, obedecendo & legislagéo trabalhista e previdenciaria vigente, bem
como os acordos, convencgbes ou dissidios coletivos das categorias
profissionais.

Os uniformes e EPl's, a serem fornecidos pela Contratada a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no 6rgdo Contratante, compreendendo pegas para todas as estacOes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.
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4.2.12. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada
ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

4.2.13. Para fins de avaliacdo da qualidade dos servigos a serem prestados, bem

como seu aceite, os fiscais do Contrato enviardo mensalmente aos gestores
as Avaliacbes de Qualidade de Servigo conforme o Acordo de Niveis de
Servigos - ANS devidamente preenchido - Anexo IIl.

4.2.14. A contratada devera atentar para as condiges pormenorizadas no ANS
especificado no Anexo, sob pena de retengbes nas faturas de pagamento e
aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

5. DOS LOCAIS E SUAS METRAGENS APROXIMADAS

5.1.CURITIBA — CASA MARIO DE MARI (SEDE) — AV. NOSSA SENHORA DA LUZ,
2530, ALTO DA RUA XV, CURITIBA/PR:

Descrigao da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalho com mesas, armarios e 9 331
equipamentos de trabalho e piso madeira
Sala de trabalho com mesas, armarios e
- : 1 48
equipamentos de trabalho e piso carpet
Sala de reuniao piso carpet 1 70
Banheiros 6 23
Sala de arquivos e deposito 4 28
Cozinha 1 9
Copa 1 12
Sala de armario guarda objetos ) 9
TOTAL 530
Descricdo da area externa Quantidade | M? aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 300
Estacionamento - 225
Piscina 5 52
Gramado - 1323
Jardins - 100
TOTAL| 2000 }15
Yy
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5.2.CURITIBA — CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - RUA ITUPAVA, 1829, HUGO

Descricdo da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios
. : ' 1 32
.| equipamentos de trabalho e piso frio
Cozinha 1 24
Copa 1 8
TOTAL 64
Descri¢cao da area externa Quantidade | M? aprox.
Calgadas internas e externas do terreno - 800
Estacionamento - 300
Gramado - 800
TOTAL 1900

MARINGA/PR:

5.3. MARINGA — ESCRITORIO REGIONAL - AV. NOBREGA, 968 - SALA 3, CENTRO,

Descri¢cao da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 108
equipamentos de trabalho e piso frio
Sala de reunido piso carpet
Banheiros 1 3
Cozinha 1 9
TOTAL 120
Descrigao da area externa Quantidade | M? aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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5.4.LONDRINA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA PARANAGUA, 300 — SALA 5,

CENTRO, LONDRINA/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 2 76.52
| equipamentos de trabalho e piso frio d
Banheiros 2 8
Cozinha 1 16
TOTAL 100,52
Descricdo da area externa Quantidade | M? aprox.
’ 32
Calgadas internas e externas do terreno -
TOTAL 32

5.5.CASCAVEL — ESCRITORIO REGIONAL - RUA MANOEL RIBAS, 2720 - VILA

TOLENTINO, CASCAVEL/PR:

Descricao da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 105
equipamentos de trabalho e piso frio
Banheiros 1 3
Cozinha 1 12
TOTAL 120
Descricdo da area externa Quantidade | M? aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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5.6.PATO BRANCO — ESCRITORIO REGIONAL - RUA ITABIRA, 1804, BANCARIOS,
PATO BRANCO/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M? aprox.

Sala de trabalha com mesas, armarios €
: ; : 4 48
| equipamentos de trabalho e piso frio

Banheiros 1 30
Cozinha 1 6
TOTAL 84

Descricdo da area externa Qunatidade | M? aprox.
Calgadas internas e externas do terreno terreno - 12
TOTAL 12

5.7.GUARAPUAVA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA SENADOR PINHEIRO
MACHADO 2410, SALA 1, CENTRO, GUARAPUAVA/PR:

Descricao da area interna Qunatidade | M? aprox.

Sala de trabalha com mesas, armarios e
. : : 4 87
equipamentos de trabalho e piso frio

Banheiros 1 3
TOTAL 90
Descri¢cao da area externa Qunatidade | M? aprox.
Calgadas internas e externas do terreno terreno - 8
TOTAL 8

5.8.Cumpre destacar que as metragens detalhadas aqui sédo mera estimativa com dados /KA'
aproximados, podendo serem maiores ou menores que a realidade de fato.
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6. DEMAIS OBSERVACOES

6.1.Nenhuma modificagdo podera ser feita na prestagdo dos servicos e nas
especificagbes sem autorizagéo expressa do Gestor do contrato.

6.2.0 representante da CONTRATANTE e toda pessoa autorizada por ela terao livre
acesso aos servicos e a todos os locais onde estejam sendo realizados os trabalhos.

6 3 O CONTRATADO devera, até 1 (um) dia util antes do inicio de seus trabalhos,
ehcaminhar ao Gestor de Contrato o nome dos funcionarios, com a devida
qualificagdo exigida, que trabalhard nas dependéncias da CONTRATANTE. Em
nenhuma hipétese sera permitido o acesso nas dependéncias da CONTRATANTE
de funcionarios ndo incluidos em tal relagao.

6.4.Sempre que houver substituigdo do funcionario, o nome do substituto devera ser
formalmente comunicado a CONTRATANTE.

6.5.A empresa devera ter uma estrutura onde possa fornecer a méo de obra contratada
como também os “folguistas” e o fiscal, este que devera realizar pelo menos uma vez
ao dia a vistoria dos postos de trabalho e assinar o livro ata da portaria confirmando
a presenga de todos os postos. No caso de algum posto estiver fora das normas ou
ausente, a CONTRATADA devera substituir o profissional imediatamente dento
prazo de 2 horas.

6.6.Em relagdo aos postos de vigia e portaria estes s6 poderdo assumir ou deixar seus
postos apos assinatura em livro de registro (ata) e desde que garantido que havera
outro profissional para realizar a substituicdo do posto. Em nenhuma hipétese sera
admitido que o posto esteja ausente durante as 24horas do dia sob pena de infragao
gravissima ao contrato.

Curitiba, 23 de janeiro de 2019.

.%w/;ﬁ;/ma

ex Sandro Morais Monteiro
Gerente Administrativo
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