oY C g ! ' SERVICO PUBLICO FEDERAL
@? P R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 1de 48
3 ;-._‘\‘

h, €
L
oy

ANEXO Il - ED PE 0005/2021

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informacdes Basicas

Processo Administrativo: 2021/ADM/07.0089-00

Protocolo SICCAU: 1346025/2021

2. Descricado da necessidade

2.1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.A deflagracdo de novo processo licitatorio se da em razdo da necessidade de
substituicdo do contrato referente ao processo de dispensa 2021/ADM/05.0060-00,
realizada de forma emergencial devido a ndo renovagdo com a empresa
anteriormente licitada através do processo de licitacdo 0001/2019. Apesar do periodo
contratual ndo ter atingido o limite de 60 meses a renovag¢ao nao ocorreu devido a
ocorréncias ativas no SICAF referente a empresa CONTRATADA. A mesma foi

penalizada com proibig&o de licitar com outros 6rgaos federais.

2.2. Trata-se de servicos essenciais de natureza continua, devido a sua necessidade e
natureza, ja que estamos tratando de servicos de limpeza, seguranca, portaria,
manutencao e jardinagem ambos essenciais sendo que a sua interrupgcdo pode
comprometer a saude de pessoas, as atividades do Conselho, a higiene e a
seguranca das instalacdes fisicas dos escritérios do CAU/PR localizados nos

seguintes enderecos:
2.2.1. CURITIBA

2.2.1.1. CASA MARIO DE MARI — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto

da XV, Curitiba Parana. Neste enderec¢o laboram atualmente 36 pessoas;

2.2.1.2. CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — Rua ltupava, 1829, Hugo Lange,
Curitiba Parana. Neste endereco atualmente ndo ha pessoas laborando;

2.2.2. LONDRINA
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2.2.2.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Paranagua, 300, loja 2, centro,

Londrina Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;

2.2.3. MARINGA

2.2.3.1. ESCRITORIO REGIONAL - Avenida da Nobrega, 968, centro, sala 3,

Maringa Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;
2.2.4. CASCAVEL

2.2.4.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro,
Cascavel Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;

2.2.5. PATO BRANCO

2.2.5.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Itabira, 1804, Centro, Pato Branco

Parana. Neste enderec¢o laboram atualmente 2 pessoas;
2.2.6. GUARAPUAVA

2.2.6.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala
1, Centro, Guarapuava Parana. Neste endereco laboram atualmente 2

pessoas;

.A contratacdo dos servi¢cos vai de encontro da necessidade da administracdo em

atender os colaboradores e profissionais arquitetos nas demandas especificas dos
setores e estando amparada pelo artigo 8° da IN 05/2017, pois servira de apoio a
realizacdo das atividades essenciais da instituicdo. De modo que a sua interrupgao
pode comprometer o cumprimento das atividades do conselho, assim sendo
indispensavel a contratacdo de empresa para a execucdo dos servicos nos
escritérios do CAU/PR.

No quadro atual da Administracdo inexiste servidores concursados para desenvolver
tais atividades, assim a alternativa da terceirizacdo vem-se traduzindo como a
solucéo cabivel, em consonéancia as legislacdes legais que possibilita a contratacao
indireta destes servigos. Estes servicos sdo prestados de forma continua, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade do conselho de forma permanente, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou

o funcionamento das atividades finalisticas do CAU/PR.
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3. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

Lote |ITEM | DESCRICAO/ Unidade Qtdade Dedicacao
1 1 Vigia 12x36 — 12 horas noturnas (7 | Posto 2 SIM

dias por semana) - CURITIBA

2 Portaria 12x36 — 12 horas diurnas | Posto 2 SIM
(7 dias por semana) - CURITIBA

3 Limpeza/Copa — 44 hrs semanais — | Posto 2 SIM
CURITIBA

4 Servicos Gerais — 44 hrs semanais - | Posto 1 SIM
CURITIBA

5 Jardinagem 8 hrs semanais (1 dia | Posto 2 NAO

por semana) — CURITIBA

6 Limpeza — 8 hrs semanais (1 dia por | Posto 1 NAO
semana) — CURITIBA (CASA
MIGUEL ALVES PEREIRA)

7 Limpeza — 8 hrs semanais (2 dias | Posto 1 NAO
por  semana,4 hrs/dia)  —
MARINGA

8 Limpeza — 8 hrs semanais (2 dias | Posto 1 NAO
por  semana,4 hrs/dia) -
LONDRINA

9 Limpeza — 8 hrs semanais (2 dias | Posto 1 NAO
por semana,4hrs/dia) -
CASCAVEL
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Limpeza — 8 hrs semanais (2 dias | Posto 1 NAO
por semana,4hrs/dia) — PATO
BRANCO

11

Limpeza — 8 hrs semanais (2 dias | Posto 1 NAO
por semana,4hrs/dia) -
GUARAPUAVA

4. Arearequisitante

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana — CAU/PR

Departamento Administrativo — Gerenciamento

Necessidade: Departamentos: Administrativo

5. Descricdo dos Requisitos da Contratacéo

5.1.ITEM - 1: VIGIA 12X36, 12 HORAS NOTURNAS (7 DIAS POR SEMANA) -
CURITIBA (CASA MARIO DE MARI e CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL
DE 2 POSTOS)

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Zelar pela seguranca patrimonial do conselho.
Vigiar e zelar pelos bens moveis e iméveis do conselho.

Anotar no livro ata entradas e saidas dos veiculos do Conselho e o nome do

condutor e horarios.

Relatar os fatos ocorridos durante o periodo de vigia em livro de registro e

informar ao fiscal e ou gestor do contrato as ocorréncias.

Controlar e monitorar todo perimetro, com auxilio de cameras de vigilancia,

detectores de presenca e barreiras eletronicas instaladas.
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5.1.6. Controlar entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais exigindo a

necessaria identificacdo e autorizacdo quando 0 caso para acesso ao

escritério, conforme as regras estipuladas pelo conselho.

5.1.7. Cumprir todas as orientacbes dadas pelo conselho em relacdo aos

procedimentos das pessoas a terem acesso ao conselho.

5.1.8. Vistoriar rotineiramente a parte externa do conselho e o fechamento das
dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas

de seguranca estabelecidas.

5.1.9. Comunicar os responsaveis por qualquer ocorrido nas dependéncias assim
como havendo problemas de seguranca com baderneiros ou ladrées (em
caso de invasdo do imével e como orientado pelo contratante) comunicar e
chamar autoridades necessérias como Policia Militar ou outros, comunicando

imediatamente o responsavel (fiscal e ou gestor) pelo CAU/PR do ocorrido.

5.1.10. Realizar conferéncia nas dependéncias ao receber o posto (abrir ou fechar
portas e janelas, acender ou apagar luzes externas e internas), e demais

atividades inerentes a sua funcéo, conforme normas internas do conselho.

5.1.11. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — VIGIA; Experiéncia como vigia ou
porteiro, boa diccéo e apresentacao, ter acima de 21 anos e formacdo minima

de ensino médio completo.
5.1.12. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.1.13. Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.2.ITEM — 2: PORTARIA, 12 HORAS DIURNAS (7 DIAS POR SEMANA) — CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI e CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL DE 2
POSTOS)

5.2.1. Receber os visitantes, preenchendo as informag¢des no livro ata e planilha de
controle de entrada e saida com os dados de identificacdo e encaminhando
os para o local desejado;
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.
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Permitir acesso de pessoas as dependéncias do conselho fora do horario de
expediente e finais de semana / feriados somente com a autorizacao fiscal /

gestor do contrato conforme normas do conselho.

Anotar no livro ata entradas e saidas dos veiculos do Conselho e o nome do

condutor e horarios.

Seguir os procedimentos de atendimento e recepcdo conforme estipulado
pelo CONTRATANTE;

Receber os colaboradores e visitantes com devida identificagao.

Controlar a entrada de veiculos no estacionamento do CAU/PR, e orientar

guanto ao local de estacionamento;

Controlar e monitorar todo perimetro, com auxilio de caAmeras de vigilancia e
equipamentos conforme disponibilizados pelo CAU/PR ou pela contratada
conforme estipulado pelo CONTRATANTE.

Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais,

exigindo a necessaria identificagdo de credenciais.

Comunicar os responsaveis da CONTRATANTE de qualquer ocorrido nas

dependéncias do conselho;

Acionar a Policia Militar e outros érgdos se houver problemas de seguranca
com baderneiros ou ladrées (em caso de invasdo do Imdvel, incéndio e

outros) bem como comunicar imediatamente o responsavel pelo conselho.

Registar em livro ata todas as ocorréncias e situacdes em relacdo a seus

postos e as cameras de vigilancia a qual possui acesso.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — PORTARIA; Experiéncia como

vigia ou porteiro, boa diccdo e apresentacao, ter acima de 21 anos e formagéo

minima de ensino médio completo.

5.2.13.

5.2.14.

Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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5.3.ITEM - 3: LIMPEZA/COPA, 44 HRS SEMANAIS, SEGUNDA A SEXTA — CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 2 POSTOS)

5.3.1.

5.3.2.

5.3.8.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.3.13.

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e

externa.
Manter o estabelecimento em condi¢des de higiene e conservacao.

Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calgadas,
janelas, divisorias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servico a ser realizado.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada

colaborador em relagéo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos
e tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela,
vassoura, aspirador de p6 ou material apropriado para o servico a ser

realizado.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com agua e sabao ou outro meio adequado para manter limpo.
Varrer e manter limpo calcadas externas ao imével do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com

prazo minimo conforme orientado pelo conselho;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,
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5.3.15.

5.3.16.

5.3.17.

5.3.18.

5.3.19.

5.3.20.

5.3.21.

5.3.22.

5.3.28.

5.3.24.

5.3.25.

5.3.26.

5.3.27.

5.3.28.
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5.3.14.

Fazer café, cha e outras, conforme solicitado;
Servir café e outros quando solicitado;

Remover o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcdes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito

estado de limpeza e higiene;

Limpar os pisos dos sanitérios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;
Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores com papel higiénico,
alcool em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela

Contratante sempre que necessario;

Retirar o pé dos telefones, computadores e equipamentos eletrdnicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano umido com 4&lcool nos tampos das mesas e assentos do

refeitorio, se houver, antes e apos as refei¢oes;

Limpar com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Manter as areas de circulacdo externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
Aguar plantas;
Movimentar méveis quando necessario, para organizacao e limpeza;

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apo6s sua

utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e os locais onde se encontram quando necessario;
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5.3.29.

5.3.30.

5.3.31.

5.3.32.

5.3.33.

5.3.34.

5.3.35.

5.3.36.

5.3.37.

5.3.38.
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Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientacdo do conselho, removendo-os para

local indicado;

O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

Utilizar uniforme, identificagdo e EPIs necessarios para desenvolvimento dos

trabalhos;

Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para

aquisicao pelo conselho.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servicos de
copa e cozinha em escritérios de empresas, ensino médio incompleto e acima

de 21 anos.

As copeiras deverdo ter conhecimento / experiéncia em servicos de copa:
como arrumar uma bandeja, como servir, conhecimento de louca e demais
atribuicbes da funcdo. Caso a funcionaria terceirizada n&o possua
conhecimento e experiéncia a CONTRATADA devera fornecer capacitacéo

dentro do prazo maximo de 60 dias.

As funcionarias ao desempenhar a atividade de copeira devera utilizar

vestimenta apropriada.
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.4.ITEM - 4: SERVICOS GERAIS, 44 HRS SEMANAIS, DE SEGUNDA A SEXTA; -
CURITIBA (CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 1 POSTO)

5.4.1.

Limpeza e conservagdo de imoveis.
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5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

5.4.11.

5.4.12.

5.4.13.

5.4.14.

5.4.15.

5.4.16.

5.4.17.

5.4.18.

5.4.19.

5.4.20.

5.4.21.

5.4.22.

5.4.23.

5.4.24.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Manutencéao predial, construcao civil.

Reparos e montagem de partes Elétricas e Hidraulicas.
Restauracdo e manutencéo de portas e fechaduras.
Limpeza de gramados, calgadas, vidros, estacionamento e jardins.
Manutencédo e limpeza de piscina.

Troca de botijdes de gas na central de gas.

Servigos Gerais.

Movimentag&o de moveis.

Organizacéao de salas.

Pequenas podas de arvore.

Limpeza e manutencao de calhas e telhado.
Preparacao e pintura de paredes e madeira;

Pequenas soldas

Estrutura de drenagem, elétrica de ar condicionado.

Manutencdo de drenagem de imével.

Restauracédo de rachaduras em paredes, portas e demais areas do imovel.

Reparos em telhado e vazamentos.
Reparos na rede elétrica e hidraulica.

Pequenas obras e reparos area civil (construcao e estrutural).
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Manter os bebedouros realizando a troca dos gal6es de agua sempre que

necessario.

A piscina devera ser limpa duas vezes por semana ou quando for necessario.

A manutencao da bomba e demais equipamentos deverdo ser realizados pela

CONTRATANTE, bem como a compra de produtos para a limpeza

conservagao da piscina.

Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diéria;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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5.4.25. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.5.ITEM — 5: JARDINAGEM, 8 HRS SEMANAIS, 1 DIA POR SEMANA — CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI e CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL DE 2
POSTOS)

5.5.1. Cortar, podar, limpar, plantar, regar, retirar pragas, adubar, limpar e outros
servicos necessarios para execucdo da perfeita manutencdo dos jardins
internos e externos pertencentes ao CAU/PR em Curitiba, mantendo-os em
perfeita apresentacdo e estado de conservacgao.

5.5.2. Limpar, podar e retirar as gramas e pragas que constarem nas calcadas
internas e externas e estacionamento do CAU/PR, mantendo limpo e com

perfeito estado de conservacéo.

5.5.3. Os dias da semana para prestacdo do servico serdo determinados pelo
CAU/PR, entre segunda e sexta-feira, quando o dia da semana estipulado for

feriado sera substituido em comum acordo com fiscal / gestor do contrato.
5.5.4. Utilizacdo de EPI's sendo de responsabilidade da CONTRATADA.

5.5.5. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para

aquisicao pelo conselho.
5.5.6. Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria;

5.5.7. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.6.ITEM - 6: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 1 DIA POR SEMANA -
CURITIBA (CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - TOTAL DE 1 POSTO)

5.6.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacbes em geral, interna e

externa.

5.6.2. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservacgéao.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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5.6.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,

janelas, divisérias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servigo a ser realizado.

5.6.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada

colaborador em relacéo a sua area de trabalho;

5.6.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6é ou material apropriado para o servigo a ser realizado.

5.6.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com agua e sabao ou outro meio adequado para manter limpo.
5.6.7. Varrer e manter limpo calcadas externas ao imovel do CAU/PR,;
5.6.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével,

5.6.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
5.6.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

5.6.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;

5.6.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com

prazo minimo conforme orientado pelo conselho;

5.6.13. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.6.14. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcdes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado

de limpeza e higiene;

5.6.15. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;

5.6.16. Manter os ralos limpos e desobstruidos;
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5.6.17. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores com papel higiénico,

alcool em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela

Contratante sempre que necessario;

5.6.18. Retirar 0 p6 dos telefones, computadores e equipamentos eletrbnicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.6.19. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética,

5.6.20. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do

refeitorio, se houver, antes e apos as refeicoes;

5.6.21. Limpar com produto apropriado, as forragcdes de couro ou plastico em

assentos e desinfetar essas superficies;

5.6.22. Manter as areas de circulacao externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
5.6.23. Aguar plantas;
5.6.24. Movimentar moéveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

5.6.25. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apés sua

utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

5.6.26. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e o0s locais onde se encontram quando necessario;

5.6.27. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientacédo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.6.28. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.6.29. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.6.30. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias uteis de antecedéncia para
aquisicao pelo conselho.
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5.6.31. Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria;
5.6.32. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.6.33. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos

trabalhos:

5.6.34. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritorio,

de empresas, ensino médio incompleto e acima de 21 anos.

5.7.ITEM=7: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - MARINGA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

5.7.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacbes em geral, interna e

externa.
5.7.2. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservacao.

5.7.3. Remover o p6 de méveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,
janelas, divisorias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.7.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada

colaborador em relacéo a sua area de trabalho;

5.7.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6 ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.7.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com agua e sabao ou outro meio adequado para manter limpo.
5.7.7. Varrer e manter limpo calcadas externas ao imoével do CAU/PR,;
5.7.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével;

5.7.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;

5.7.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;
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5.7.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;

5.7.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com

prazo minimo conforme orientado pelo conselho;

5.7.13. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.7.14. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcbes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado

de limpeza e higiene;

5.7.15. Limpar os pisos dos sanitérios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;
5.7.16. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

5.7.17. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores com papel higiénico,
alcool em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela

Contratante sempre que necessario;

5.7.18. Retirar o p6 dos telefones, computadores e equipamentos eletrbnicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.7.19. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética,

5.7.20. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do

refeitorio, se houver, antes e apos as refeicoes;

5.7.21. Limpar com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em

assentos e desinfetar essas superficies;

5.7.22. Manter as areas de circulacao externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
5.7.23. Aguar plantas;

5.7.24. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;
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5.7.25. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apds sua

utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

5.7.26. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e 0s locais onde se encontram quando necessario;

5.7.27. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientacéo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.7.28. O armazenamento interno temporério de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.7.29. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.7.30. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para

aquisicao pelo conselho.
5.7.31. Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diéria;
5.7.32. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.7.33. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos

trabalhos;

5.7.34. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritorio,

de empresas, ensino médio incompleto e acima de 21 anos.

5.8.ITEM-8: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - LONDRINA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

5.8.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacbes em geral, interna e

externa.
5.8.2. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservagao.

5.8.3. Remover o p6 de moéveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,
janelas, divisorias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servi¢o a ser realizado.
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5.8.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada

colaborador em relacéo a sua area de trabalho;

5.8.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6 ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.8.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com 4gua e sabdo ou outro meio adequado para manter limpo.
5.8.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
5.8.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével;

5.8.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
5.8.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

5.8.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;

5.8.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com prazo

minimo conforme orientado pelo conselho;

5.8.13. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.8.14. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcbes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado de limpeza

e higiene;

5.8.15. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;
5.8.16. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

5.8.17. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores com papel higiénico, alcool
em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela
Contratante sempre que necessario;
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5.8.18. Retirar o p6 dos telefones, computadores e equipamentos eletronicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.8.19. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

5.8.20. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitorio,

se houver, antes e apos as refeicoes;

5.8.21. Limpar com produto apropriado, as forrag6es de couro ou plastico em assentos

e desinfetar essas superficies;

5.8.22. Manter as areas de circulacdo externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
5.8.23. Aguar plantas;
5.8.24. Movimentar méveis quando necessario, para organizacao e limpeza;

5.8.25. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apds sua

utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

5.8.26. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e o0s locais onde se encontram quando necessario;

5.8.27. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientacdo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.8.28. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.8.29. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.8.30. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execugao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para aquisicdo

pelo conselho.
5.8.31. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

5.8.32. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;
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5.8.33. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos

trabalhos;

5.8.34. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritorio,

de empresas, ensino médio incompleto e acima de 21 anos.

5.9.ITEM-9: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - CASCAVEL (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

5.9.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacbes em geral, interna e

externa.
5.9.2. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservagéao.

5.9.3. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,
janelas, divisérias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.9.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
colaborador em relagéo a sua area de trabalho;

5.9.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6é ou material apropriado para o servigo a ser realizado.

5.9.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com agua e sabao ou outro meio adequado para manter limpo.
5.9.7. Varrer e manter limpo calcadas externas ao imével do CAU/PR,;
5.9.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével,

5.9.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
5.9.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

5.9.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;
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5.9.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com prazo

minimo conforme orientado pelo conselho;

5.9.13. Fazer bom uso dos produtos e acessoérios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.9.14. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcdes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado de limpeza
e higiene;

5.9.15. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas
e outras areas, duas vezes ao dia;

5.9.16. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

5.9.17. Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores com papel higiénico, alcool
em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela

Contratante sempre que necessario;

5.9.18. Retirar o p6 dos telefones, computadores e equipamentos eletrbnicos e
elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.9.19. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética,

5.9.20. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitorio,
se houver, antes e ap0s as refei¢oes;

5.9.21. Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos

e desinfetar essas superficies;

5.9.22. Manter as areas de circulacao externa e interna (piso pavimentado, gramado,
calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;

5.9.23. Aguar plantas;
5.9.24. Movimentar moéveis quando necessario, para organizacao e limpeza;

5.9.25. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;
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5.9.26. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e os locais onde se encontram quando necessario;

5.9.27. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientagdo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.9.28. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.9.29. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.9.30. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execugao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para aquisicao

pelo conselho.
5.9.31. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
5.9.32. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.9.33. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessérios para desenvolvimento dos

trabalhos;

5.9.34. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritorio,

de empresas, ensino médio incompleto e acima de 21 anos.

5.10.  ITEM - 10: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA — PATO BRANCO (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1
POSTO)

5.11. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as

dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacdes em geral, interna e externa.
5.11.1. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservagao.

5.11.2. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,
janelas, divisorias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servico a ser realizado.
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5.11.3. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada

colaborador em relacéo a sua area de trabalho;

5.11.4. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6 ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.11.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com 4gua e sabdo ou outro meio adequado para manter limpo.
5.11.6. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
5.11.7. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével;

5.11.8. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
5.11.9. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

5.11.10. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;

5.11.11. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com

prazo minimo conforme orientado pelo conselho;

5.11.12. Fazer bom uso dos produtos e acessoérios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.11.13. Remover 0 p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcdes, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado de limpeza

e higiene;

5.11.14. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;
5.11.15. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

5.11.16. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores com papel higiénico,
alcool em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela
Contratante sempre que necessario;
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5.11.17. Retirar o po dos telefones, computadores e equipamentos eletrénicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.11.18. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética,

5.11.19. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do

refeitorio, se houver, antes e apos as refeicoes;

5.11.20. Limpar com produto apropriado, as forracbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

5.11.21. Manter as areas de circulacao externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
5.11.22. Aguar plantas;
5.11.23. Movimentar moéveis quando necessario, para organizacao e limpeza,

5.11.24. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apds sua

utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

5.11.25. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e o0s locais onde se encontram quando necessario;

5.11.26. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientacdo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.11.27. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.11.28. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.11.29. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para aquisicdo

pelo conselho.
5.11.30. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

5.11.31. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;
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5.11.32. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos

trabalhos;

5.11.33. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritdrio,

de empresas, ensino meédio incompleto e acima de 21 anos.

5.12.  ITEM - 11: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA - GUARAPUAVA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1
POSTO)

5.13. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrendo, lavando, encerando as

dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalacbes em geral, interna e externa.
5.13.1. Manter o estabelecimento em condi¢cdes de higiene e conservacgao.

5.13.2. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, pedras, calcadas,
janelas, divisérias, cortinas, vidros e equipamentos limpando-os com flanela,

vassoura ou material apropriado para o servico a ser realizado.

5.13.3. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
colaborador em relagéo a sua area de trabalho;

5.13.4. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras, capachos e
tapetes, carpetes, estacionamento e quintal, limpando-os com flanela, vassoura,

aspirador de p6é ou material apropriado para o servigo a ser realizado.

5.13.5. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou

esponja com agua e sabao ou outro meio adequado para manter limpo.
5.13.6. Varrer e manter limpo calcadas externas ao imovel do CAU/PR;
5.13.7. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

5.13.8. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;
5.13.9. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita;

5.13.10. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios

utilizados;
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5.13.11. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque com

prazo minimo conforme orientado pelo conselho;

5.13.12. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo

departamento responsavel,

5.13.13. Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, balcées, peitoris,
caixilhos das janelas, dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito estado de limpeza
e higiene;

5.13.14. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas

e outras areas, duas vezes ao dia;
5.13.15. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

5.13.16. Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores com papel higiénico,
alcool em gel, papel-toalha e sabonete conforme material disponibilizado pela

Contratante sempre que necessario;

5.13.17. Retirar o p6 dos telefones, computadores e equipamentos eletrdnicos e

elétricos com flanelas e produtos adequados;

5.13.18. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética,

5.13.19. Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos do

refeitério, se houver, antes e apdés as refeicdes;

5.13.20. Limpar com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em

assentos e desinfetar essas superficies;

5.13.21. Manter as areas de circulagdo externa e interna (piso pavimentado, gramado,

calcadas e estacionamento) limpos de terra, folhas, folhagens;
5.13.22. Aguar plantas;
5.13.23. Movimentar moveis quando necessario, para organizacao e limpeza,

5.13.24. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apds sua
utilizacdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;
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5.13.25. Retirar o lixo dos banheiros, salas, cozinhas e demais areas. Lavar as lixeiras

e os locais onde se encontram quando necessario;

5.13.26. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necesséario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos conforme orientagdo do conselho, removendo-os para local

indicado;

5.13.27. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o

periodo de 08 (oito) horas.

5.13.28. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em

depdsito previamente determinado;

5.13.29. Listar os materiais de consumo, ferramentas e equipamentos para execucao
das atividades com prazo minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia para aquisicdo

pelo conselho.
5.13.30. Executar demais servi¢cos considerados necessarios a frequéncia diaria;
5.13.31. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

5.13.32. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento

dos trabalhos;

5.13.33. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS experiéncia em limpeza de escritorio,

de empresas, ensino médio incompleto e acima de 21 anos.

6. DA PERIODICIDADE DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1.ITENS A SEREM EXECUTADOS DIARIAMENTE:

6.1.1. Remover, com pano umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis

existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

6.1.2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p6

Se necessario;

6.1.3. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados, carpet;
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Varrer 0s pisos internos e externos do imoével, estacionamento e calcadas;
Varrer com vassouras apropriadas para a textura do revestimento de cada
tipo de piso;

Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os banheiros,

guando necessario e retirar os lixos;

Retirar o p6 dos telefones, computadores e aparelhos elétricos e eletrdnicos

com flanela e produtos adequados;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitorio

antes e apos as refeicoes;
Limpar os corrimaos;

Realizar a reposi¢cdo caso necessario dos galdes de agua mineral nos

bebedouros sempre que necessério.

Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneantes

domissanitarios;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e
outras areas e retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem

litros e removendo-os para local indicado pelo conselho.

Preparar e servir, diariamente, café, cha, respectivamente em garrafas

térmicas disponibilizadas pelo conselho.

Preparar e servir bandeja com xicaras, pires, guardanapo, colher, agcucareiro
e copo de vidro (agua mineral) quando necessarios (reunides, visitas e

eventos).
Preparar eventualmente refei¢des ligeiras e variadas em forno e fogao.

Manter livres de contaminacdo ou deterioracdo os condimentos sob sua

guarda;

Lavar, diariamente, os balcdes, pisos das copas, bancadas, pias, armarios,
durante os intervalos do servico de café, observando os aspectos de higiene,
cuidando para que ndo permanecam quaisquer residuos de alimentos ou

gordura;
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Lavar e enxugar diariamente, todos os talheres, bandeja, copos, pratos,
garrafas térmicas, porta-copos, panelas e demais utensilios utilizados no dia

com emprego de detergentes biodegradaveis;

Zelar para que o material e 0 equipamento da cozinha estejam sempre em

perfeitas condi¢cdes de utilizacdo, funcionamento, higiene e seguranca;

Operar fogdes, aparelhos de aquecimento, refrigeracdo, preparacdo ou

manipulacdo de géneros alimenticios e de esterilizagdo, elétricos ou néo;

Solicitar, receber, controlar e conservar estoque minimo de material de
consumo, tais como: acucar, café, sal, coador de papel, garrafa térmica,

alcool em gel, detergente e demais materiais de limpeza;

Responsabilizar-se pela guarda e conservagao do material a disposi¢cédo do

Servico;

Comunicar de imediato qualquer defeito nos equipamentos ou outra

ocorréncia que possa impedir a boa execucao do servico;

Comunicar de imediato o extravio ou inutilizacdo de material de

consumo/permanente, descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia;
Lavar e limpar as paredes azulejadas, os vidros e esquadrias das copas;

Limpar com flanela iamida e sab&o neutro as paredes pintadas, portas,

rodapés e moveis da copa.

6.2. SEMANALMENTE, QUANDO NAO EXPLICITADO:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar, com produtos adequados, vidros, divisorias e portas;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou

verniz sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela

nos moveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragcbes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;
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6.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras,

etc.;

6.2.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite

e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
6.2.8. Lavar os bebedouros e higieniza-los quando realizada a troca do galao;
6.2.9. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

6.2.10. Retirar o po e residuos, com pano umido, dos quadros em geral e executar

demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal,

6.2.11. Limpar com produtos proprios os pisos, utilizando acessério umedecido pela
diluicéo.

6.2.12. Limpar e higienizar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa
vidros.

6.2.13. Limpar semanalmente a geladeira;

6.2.14. Limpar, semanalmente, todas as dependéncias internas das copas, como
pias, sifdes externos, torneiras, registros, trincos de portas, balcdes térmicos,
cubas, mesas de inox e demais metais cromados, como também cafeteira
elétrica industrial, fogdo, geladeira, carrinho, utilizando produtos adequados
para cada tipo, conservando o mais rigoroso padréo de higiene, arrumacéao e

seguranca;

6.3.LIMPEZA MENSAL:
6.3.1. Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;
6.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;
6.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
6.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;
6.3.5. Remover manchas de paredes;

6.3.6. Limpar interior de armarios, arquivos e depositos.
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6.3.7. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de

ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.) e efetuar revisdo minuciosa

de todos os servigcos prestados durante o més.

6.4.0UTROS SERVICOS PERIODICOS A SEREM EXECUTADOS QUANDO
NECESSARIO EM RELACAO A LIMPEZA, COPA E SERVICOS GERAIS:

6.4.1. Efetuar a limpeza dos locais, eliminando os respingos no piso, com produto
apropriado, sempre que pequenos reparos ou pinturas tenham que ser

efetuados em qualquer parte do Conselho;

6.4.2. Passar a enceradeira, para conservar o brilho, em todas as dependéncias
citadas para enceramento e retirar a sobra de cera das portas, paredes,

moveis e rodapés.
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7. INFORMACOES IMPORTANTES PARA DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. QUADRO DE INFORMACOES:
) DESCRICAO/ Unidade de
Lote |ITEM Local do posto de senico ESPECIFICACAO Medida QTDADE| OBS |CATSER
ASA Mari Mari — Awveni N
CAS aro de Mari venida qs;a Vigia 12x36 — 12 horas 1 posto
Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba .
1 . . ) noturnas (7 dias por] Posto 2 em cada| 23957
Parand e Casa Miguel Pereira — Rua Itupava, semana) - CTBA endereco
1829, Hugo Lange, Curitiba Parana ¢
CASA Mario de Mari — Awenida N
aro de Var venica O.S.sa Portaria 12x36 - 12 1 posto
Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitibal . .
2 ) . . horas diurnas (7 dias por|] Posto 2 em cadal 8729
Parana e Casa Miguel Pereira — Rua ltupava, semana) - CTBA endereco
1829, Hugo Lange, Curitiba Parana ¢
CASA Mario de Mari — Awenida Nossa|, .
3 |Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba| MPeZ3/COP — 44 hrsf 5o, 2 24023
p semanal — sede CTBA
Parana
CASA Mario de Mari — Awenida Nossa Senicos Gerais — 44 hrs
4 |Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba] ¢ 'S - Posto 1 24023
. semanal - CTBA
Parana
CASA Mario de Mari — Awenida NossaJ di 8 h 1 ;
Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitibal ardinagem . s posto
5 . . ) semanal (1 dia por] Posto 2 em cadal 24325
Parand e Casa Miguel Pereira — Rua Itupava, semana) — CTBA endereco
1829, Hugo Lange, Curitiba Parana ¢
Curitiba Parana e Curitiba Casa Miguel Pereira|Limpeza — 8 hrs semanal
6 |- Rua ltupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba](1 dia por semana) —-| Posto 1 24023
1 Parana CTBA CMP
Awenida da Nobrega, 968, centro, sala 3 Limpeza — 8 hrs semanal
7 o . o3, ' ' '|(2 dias por semana 4] Posto 1 24023
Maringa Parana . .
hrs/dia) — Maringa
Rua Paranagué, 300 loja 2, centro, Londrina Limpeza — 8 hrs semanal
8 . gua, a2 ' (2 dias por semana 4] Posto 1 24023
Parana . .
hrs/dia) — Londrina
Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro Limpeza — 8 hrs semanal
9 . ' ' ' 'l(2 dias por semanal Posto 1 24023
Cascavel Parana .
4hrs/dia) — Cascavel
Limpeza — 8 hrs semanal
10 |Rua ltabira, 1804, Centro, Pato Branco Parana |(2 dias por semana] Posto 1 24023
4hrs/dia) — Pato Branco
Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala| Limpeza — 8 hrs semanal
11 ' (2 dias por semanal Posto 1 24023

1, Centro, Guarapuava Parana.

4hrs/dia) — Guarapuava

Observacdo: o endereco da prestacao de servigco poderé ser alterado dentro do

mesmo municipio.
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7.2.INFORMACOES REFERENTE A CADA SERVICO:

7.2.1. Os servicos conforme expostos na tabela acima, sdo de natureza
continuada, sendo alguns COM maéao de obra exclusiva e outros SEM pois
ndo havera a necessidade de ficarem a disposi¢cao do CAU/PR a todo tempo.

7.2.2. Item 1 — vigia noturna a qual devera ser realizada todos os dias da semana
iniciando as 19hrs da noite e se encerrando as 7hrs da manha de segunda
a domingo, fazendo intercalacdo com a Portaria do periodo do dia ficando
assim posto 24hrs. Sendo 1 posto em cada endereco conforme tabela.

7.2.3. Item 2 - Portaria diurna realizara a identificacdo das pessoas as quais
gueiram entrar nas dependéncias do conselho e demais atividades,
comunicando ao setor de destino. Devera ser realizada todos os dias da
semana iniciando as 7 da manha e se encerrando as 19hrs da noite de
segunda a domingo, fazendo intercalacdo com o vigia do periodo da noite,
ficando assim posto 24hrs. Sendo 1 posto em cada endereco conforme

tabela.

7.2.4. ltem 3 — limpeza do escritério da sede, os trabalhos serdo realizados de
segunda a sexta-feira, 44hrs semanais, sendo que os 2 postos deverao
iniciar em horarios diferentes de modo que cubram o horario das 7:00hrs as
18:30hrs, visando a disponibilidade do servico durante todo o periodo
indicado. Em caso de necessidade de trabalho aos sabados, o horéario sera
compensado durante a semana com aviso de no minimo 48hrs de

antecedéncia.

7.2.5. Item 4 - o trabalho sera realizado de segunda a sexta-feira, 44hrs semanais,
sendo que deverd iniciar as 8hrs da manha. Em caso de necessidade aos
sdbados o horario serd compensado durante a semana, porém sera

comunicado com 48hrs no minimo de antecedéncia.

7.2.6. Item 5 -uma vez por semana em cada posto. O dia da semana sera alinhado

juntamente com o gestor de contrato.

7.2.7. Item 6 — limpeza da Casa Miguel Alves Pereira, o trabalho sera realizado
semanalmente, 8hrs semanais, ou seja, um dia por semana inicio as 9 da

manha.
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Item 7, 8, 9,10 e 11 - limpeza dos escritérios regionais conforme endereco
na tabela acima, os trabalhos serédo realizados entre segunda e sexta-feira,
8hrs semanais, dois dias por semana em periodos de 4hrs, inicio as 14hrs

da tarde.

A Contratante podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais
conveniente para a Administracdo, alterar os horarios de inicio e término da
jornada diéria de trabalho estipulada neste documento, inclusive realizar
tarefas aos sabados.

A Contratada devera efetuar a contratacdo dos profissionais de forma
regular, obedecendo a legislacéo trabalhista e previdenciaria vigente, bem
como os acordos, convencBes ou dissidios coletivos das categorias
profissionais.

Os uniformes e EPI's, a serem fornecidos pela Contratada a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada

ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Para fins de avaliacdo da qualidade dos servigcos a serem prestados, bem
como seu aceite, os fiscais do Contrato enviardo mensalmente aos gestores
as Avaliacbes de Qualidade de Servico conforme o Acordo de Niveis de

Servigos - ANS devidamente preenchido - Anexo lIl.

A CONTRATADA deverd atentar para as condi¢cdes pormenorizadas no ANS
especificado no Anexo, sob pena de retencdes nas faturas de pagamento e

aplicacao das sancdes previstas no Termo de Referéncia.

8. DOS LOCAIS E SUAS METRAGENS APROXIMADAS

8.1.CURITIBA — CASA MARIO DE MARI (SEDE) — AV. NOSSA SENHORA DA LUZ,
2530, ALTO DA RUA XV, CURITIBA/PR:
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Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalho com mesas, armarios e 9 331
equipamentos de trabalho e piso madeira
Sala de trabalho com mesas, armarios e 1 48
equipamentos de trabalho e piso carpet
Sala de reunido piso carpet 1 70
Banheiros 6 23
Sala de arquivos e deposito 4 58
Cozinha 1 9
Copa 1 12
Sala de armério guarda objetos 1 9
TOTAL 560

Descricdo da area externa Quantidade | M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 300
Estacionamento - 225
Piscina - 52
Gramado - 1323
Jardins - 100
TOTAL 2000
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8.2.CURITIBA — CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - RUA ITUPAVA, 1829, HUGO

LANGE, CURITIBA/PR:
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Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalho com mesas, armarios e L -
equipamentos de trabalho e piso frio + antisala
Cozinha 1 24
Copa 1 8
Banheiros 2 16
TOTAL 100
Descricdo da area externa Quantidade | M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 800
Estacionamento - 300
Gramado - 800
TOTAL 1900

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.

Sede Av. Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP 80045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
Cascavel: Rua Manoel Ribas, 2.720, CEP 85810-170 - Fone: 45 3229-6546 | Londrina: Rua Paranagud, 300, Sala 5, CEP 86020-030 - Fone: 43 3039-0035 |
Maringa: Av. Nobrega, 968, Sala 3, CEP 87014-180 - Fone: 44 3262-5439 | Pato Branco: Rua Itabira, 1.804, CEP 85504-430 - Fone: 46 3025-2622




SERVICO PUBLICO FEDERAL
s Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand 36 de 48

8.3.MARINGA — ESCRITORIO REGIONAL - AV. NOBREGA, 968 - SALA 3, CENTRO,

MARINGA/PR:
Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 108
equipamentos de trabalho e piso frio
Sala de reunido piso carpet
Banheiros 1 3
Cozinha 1 9
TOTAL 120
Descricdo da area externa Quantidade | Mz aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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8.4.LONDRINA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA PARANAGUA, 300 — SALA 5,
CENTRO, LONDRINA/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalha com mesas, armérios e
_ _ _ 2 76,52

equipamentos de trabalho e piso frio

Banheiros 2 8

Cozinha 1 16
TOTAL 100,52

Descricdo da area externa Quantidade |M2 aprox.

Calcadas internas e externas do terreno - 32
TOTAL 32
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8.5.CASCAVEL — ESCRITORIO REGIONAL - RUA MANOEL RIBAS, 2720 - VILA
TOLENTINO, CASCAVEL/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 105
equipamentos de trabalho e piso frio
Banheiros 1 3
Cozinha 1 12
TOTAL 120
Descricdo da area externa Quantidade |M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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8.6.PATO BRANCO — ESCRITORIO REGIONAL - RUA ITABIRA, 1804, BANCARIOS,
PATO BRANCO/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 48
equipamentos de trabalho e piso frio
Banheiros 1 30
Cozinha 1 6
TOTAL 84
Descricdo da area externa Quantidade | M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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8.7.GUARAPUAVA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA SENADOR PINHEIRO
MACHADO 2410, SALA 1, CENTRO, GUARAPUAVA/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M2 aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 g7
equipamentos de trabalho e piso frio
Banheiros 1 3

TOTAL 90
Descricdo da area externa Quantidade | M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 8

TOTAL 8

8.8. Cumpre destacar que as metragens detalhadas aqui sdo mera estimativa com dados

aproximados, podendo serem maiores ou menores que a realidade de fato.

9. Levantamento de Mercado

A solucédo encontrada no mercado em relacéo a esta demanda é preferencialmente a
contratacao de servicos continuados de apoio as atividades auxiliares e administrativas, com
dedicacéo exclusiva de mao de obra a serem executados nas dependéncias do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo do Parana.

Considerando que a necessidade do Conselho, descrita no objeto deste processo é
prestacdo de servicos de Mao de Obra terceirizada de limpeza e copa, jardinagem,
manutencgao, portaria e vigilancia conforme a necessidade do Conselho, manutencdo dos

locais, recebimento e controle das pessoas e vigilancia do patriménio do CAU/PR.

Considerando que em alguns postos como limpeza/copa, servigos

gerais/manutencéo, vigia e portaria 0s mesmos necessariamente precisam estar disponiveis
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durante todo horario definido pelo CAU/PR para atender o objeto, portanto os trabalhos séo

considerados continuos e necessarios em todos horarios e dias da semana, conforme

descritos em tabela acima, apos anélise de mercado identificamos as seguintes opc¢oes:

e Opcdo 1 - Concurso Publico — Contratacao de funcionarios através de concurso para
suprir a necessidade da MOB (mé&o de obra) para realizagdo dos trabalhos e
necessidades do CAU/PR atendendo o objeto solicitado.

e Opcéo 2 - Terceirizagdo de Mao de Obra - Contratacao de servigos diversos de mao
de obra que atenda o objeto acima descrito atendendo assim a necessidade do

Conselho.

Considerando as possibilidades analisadas para atender a necessidade do CAU/PR,

verificamos alguns comparativos como:

e Opcdo 1 contratacdo de Concurso Publico — O conselho necessitaria das seguintes
guestdes citadas abaixo entre outras;
a) Contratar por Concurso Publico.
b) Realizar processo para elaboracdo do Concurso;
c) Elaborar requisitos de funcbes em relacdo a experiéncia como
manutencgao, jardinagem via concurso.
d) Gerenciamento dos profissionais em relacdo ao Recursos Humanos.
e) Adicional noturno.
f) Cobertura de férias e faltas por doenca e outros.
g) Controle e gerenciamento dos funcionarios nos escritérios regionais
devido distancia.
h) Aumento do custo nas regionais bem como na sede.
i) Comprometimento de percentual financeiro do valor teto para gastos
com folha de pagamento de acordo com a lei de responsabilidade fiscal.
e Opcédo 2 — Terceirizacdo de MOB — A modalidade de contratacdo possui algumas
caracteristicas.
a) Cumprimento das necessidades
b) Profissionais capacitados
c) Profissionais sem vinculo empregaticio com o Conselho.

d) Substituicdo em caso de auséncia, férias, licencas.
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e) Pagamento conforme servico prestado.

f) Gerenciamento e Supervisdo de responsabilidade da Empresa
Contratada.

g) Controle de horéarios de responsabilidade da CONTRATADA.

h) Processo de contratacdo e selecdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

i) Entre outras.

Considerando os requisitos citados e que estes ndo sédo considerados atividades fins,
porém de grande importancia por questbes de manutencdo, higiene e seguranca para o
Conselho.

Considerando as solugdes analisadas a melhor opcao para atendimento deste objeto
€ a contratacdo de empresa de Terceirizacdo de Mao de obra pelas razdes apresentadas

acima.

10.Descricdo da solugcdo como um todo

A descricéo da solucdo como um todo, abrange a prestacdo de servigos continuados
de terceirizacdo, com fornecimento de méo de obra uniformizada a serem executados nas
dependéncias da sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana, pelo periodo de
12 meses a partir da assinatura do Contrato, podendo a sua duracdo ser prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas
para a administracdo, limitada a 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei n°® 8.666/1993.

Os servicos serao prestados nas dependéncias do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do

Parana,

e CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba
Parana

e Casa Miguel Pereira — Rua Itupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana

e Avenida da Nobrega, 968, centro, sala 3, Maringa Parana

¢ Rua Paranagud, 300 loja 2, centro, Londrina Parana

¢ Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro, Cascavel Parana

e Rua Itabira, 1804, Centro, Pato Branco Parana
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¢ Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala 1, Centro, Guarapuava Parana.

OBS: O endereco da prestacao de servico podera ser alterado dentro da mesma cidade.

11.DEMAIS OBSERVACOES

11.1. Nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servi¢os e nas

especificacdes sem autorizacédo expressa do Gestor do contrato.

11.2. O representante da CONTRATANTE e toda pessoa autorizada por ela teréo
livre acesso aos servicos e a todos os locais onde estejam sendo realizados os

trabalhos.

11.3. A CONTRATADA devera, em até 1 (um) dia util, antes do inicio do trabalho do
funcionario nas dependéncias da CONTRATANTE, encaminhar ao gestor do
contrato o nome dos funcionarios com a devida qualificacdo e documentos de
admissdo exigidos. Em nenhuma hipGtese sera permitido o acesso nas

dependéncias da CONTRATANTE de funcionarios néo incluidos em tal relagéo.

11.4. Sempre que houver substituicdo ou cobertura do funcionario, a contratada
deverad encaminhar ao Gestor de Contrato o nome dos funcionarios, com a devida
qualificacdo e documentos de admissao exigidos

11.5. Quando a situacéo for emergencial e com a autoriza¢ao do gestor do contrato,
a documentacéo exigida podera ser apresentada até o momento da substituicao.

11.6. Quando do gozo de férias a CONTRATADA devera comunicar por escrito ao
gestor do contrato com antecedéncia minima de 10 dias juntamente com a
documentacédo de admissao do funcionario que ira cobrir o periodo do gozo de férias.

11.7. A empresa deverd ter uma estrutura que forneca todos os servigos contratados
conforme especificacdes, bem como os “folguistas”. O supervisor devera realizar a
vistoria dos postos de trabalho pelo menos uma vez ao dia e assinar o livro ata da
portaria confirmando a presenca.

11.8. No caso de algum posto estiver fora das normas ou ausente, a CONTRATADA

devera substituir o profissional imediatamente dento prazo de 2 horas.

11.9. Em relacdo aos postos de vigia e portaria estes s6 poderdo assumir ou deixar

seus postos apos assinatura em livro de registro (ata) e desde que garantido que
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havera outro profissional para realizar a substituicdo do posto. Em nenhuma hipétese
sera admitido que o posto esteja descoberto, sob pena de infracdo gravissima ao

contrato.

11.10. Caso seja comprovado algum furto, roubo ou dano ao patriménio publico da
CONTRATANTE, ou sob a responsabilidade desta, por parte de funcionarios da

CONTRATADA, esta devera arcar com as despesas, prejuizos e demais gastos.

11.11. A CONTRATADA devera apresentar o preposto que sera responsavel por
todos os assuntos pertinentes ao contrato devendo estar disponivel a atender o

gestor do contrato.

11.12. Quando o preposto ndo estiver disponivel fora do horario comercial, a
CONTRATADA devera disponibilizar um canal de contato para resolucdo de

problemas emergéncias, devido a execucao do contrato ser 24 horas por dia.

11.13. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao gestor do contrato (por
escrito) a substituicdo do preposto, por ocasidao de gozo de férias, viagens, doenca e

outros juntamente com a documentacao do novo funcionario.
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12.Estimativa das Quantidades a serem contratadas
Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
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13.Estimativa do Valor da Contratacao

A estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,

das memorias de célculo e outros documentos que lhe ddo suporte, estardo somente

constantes no processo em questao, devido a administracao optar por preservar o seu sigilo
(inciso VI, IN 40/2020).
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14.Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucéao

A presente solucdo ndo comporta o parcelamento sem que haja o0 comprometimento
do seu conjunto, uma vez que se trata da contratacdo de prestacdo dos servicos com
fornecimento de méo de obra.

N&o ha como parcelar, pois, a contratagéo destes itens parcelados gerara prejuizo ao
Conselho considerando que o valor de alguns lotes é baixo e ndo é atrativo. Podera ocorrer

0 nao interesse e ndo temos como ficar com regional descoberta.

15.Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

A processo administrativo 2021/ADM/03-0034-00 Licitacdo Edital PE SRP 003/2021
em andamento previsto para setembro 2021, que tem por objeto Materiais de
Limpeza/copa/Cozinha.

16.Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Em relacdo a esta contratacdo, a mesma esta prevista no Planejamento Orcamentario
do CAU/PR para o ano de 2021 e estara constando no plano de acdo do mesmo referente

ao segundo semestre.

17.Resultados Pretendidos

Os resultados esperados séo;

a) Beneficios Diretos
Podem ser percebidos beneficios na economicidade, uma vez que o procedimento
licitatério permite a contratacdo de empresa especializada por preco competitivo no
mercado, pois devera sempre buscar a proposta mais vantajosa, com requisitos minimos
previamente estabelecidos no Edital. Buscando sempre um padrao minimo de qualidade,
onde a maior vantagem correspondente serd a de menor custo e maior beneficio para

Administracéo Publica.

b) Beneficios Indiretos
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A realizacdo da contratacdo da demanda de servicos continuados de mao de obra,

tem impactos indiretos para os usuarios internos e externos do 6rgao quando possibilita a
prestacdo de servicos de forma mais eficiente e célere ao publico direto e indireto do
CAU/PR, melhorando a qualidade dos servigos oferecidos a sociedade em geral, sempre

embasados nos principios de eficiéncia e sustentabilidade.

18.Providéncias a serem adotadas

a) Capacitacao.
A administracdo devera providenciar capacitacdo para os fiscais e gestor de contrato, para

a plena execucéo da funcéo.

b) Infraestrutura Tecnologica.
A execucao dos servigcos ocorrera dentro da dependéncia da CONTRATANTE, portanto nao
havera necessidade de alteracdo da infraestrutura tecnolégica, pois a mesma sera

disponibilizada pela Contratante.

c) Infraestrutura Elétrica.
A execucao dos servigcos ocorrera dentro da dependéncia da CONTRATANTE, portanto nao
havera necessidade de alteracdo da infraestrutura elétrica, pois a mesma sera

disponibilizada pela Contratante.

d) Logistica.
A execucao dos servi¢cos ocorrera dentro da dependéncia da CONTRATANTE, portanto nao

havera necessidade de alteracdo da infraestrutura logistica.

e) Espaco Fisico.
Em que pese a execucdo dos servicos, ocorrerdo dentro das dependéncias do 6rgao
CONTRATANTE, nao se faz necessaria alteracao do espaco fisico, considerando que os ja

sao prestados.

19.Possiveis Impactos Ambientais

Neste objeto ndo havera impactos ambientais devido sua natureza.
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20.Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel estd contratagdo com base neste Estudo
Técnico Preliminar.

Curitiba, 27 de julho de 2021.

LOURDES VASSELEK
COORDENADORA ASMINISTRATIVA

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar Ref. Proc. ADM N° 2021/ADM/07.0089-00 e autorizo a
continuidade do processo para contratacdo, nos termos do Inciso Il, art. 14° do Lei n°

10.024/2019, nas condicbes e quantidades definidas, por se mostrarem adequadas ao
interesse da Administracao.

Assinado digitalmente por:
Leandro Reguelin
Coordenador de Atendimento
ALEX SANDRO MORAIS
MONTEIRO:00687884950

MARCOS VINICIUS RISSATTO

Milton Carlos Zanelatto Goncalves

ANDRE FELIPE Assin:
CASAGRANDE:046006 fhcx
62938 Dads

Presidente do CAU/PR

Assinado digitalmente por:
Jodo Eduardo Dressler Carvalho
Gerente Contabil e Financeiro
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