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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informacgo6es Basicas

Processo Administrativo: 2021.COM.11.0166-00

SICCAU: 1421770/2021

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de empresa especializada em prestagcao de servigos de coquetel, re-
cepcionista e de apresentagdo de grupo de musica instrumental ao vivo para o evento em
comemoracao do “Dia do Arquiteto e Urbanista”, que ocorrera no dia 13 de dezembro de
2021, na sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana, localizado na Avenida
Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, em Curitiba, com fornecimento de infraestrutura
e apoio operacional e logistico para realizagdo do mesmo.

Importa ressaltar que, dentro do rol de atividades inerentes ao CAU/PR, nao se in-
clui a execugao direta desse tipo de servigo, ja que nao representa sua atividade finalistica.
Para tanto, faz-se necessaria a contratagao terceirizada dos servicos para a perfeita exe-
cucdo do mesmo, quando do atendimento das demandas. Nesse sentido, a contratacéo
ora proposta objetiva tornar possivel a realizagado do evento de interesse deste Conselho.

Vale destacar ainda que, desde sua criagao, o CAU/PR trabalha para que a Arquite-
tura e o Urbanismo sejam um direito de todos. As atividades do Conselho corroboram para
defender que todos os cidadaos convivam em espagos comerciais, residenciais ou areas
publicas projetadas ou construidas com assisténcia técnica de profissionais legalmente ha-

bilitados. Reforga-se sempre que os arquitetos e urbanistas sdo profissionais que criam ci-
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dades saudaveis, casas com planejamento, seguranca, conforto e economia, observando
questdes que promovam saude e ofere¢am a qualidade de vida desejada a todos.

Com o objetivo de reunir parcela da categoria e relevantes nomes da Arquitetura e
do Urbanismo para comemorar o “Dia do Arquiteto”, o evento configura-se como o apice da
Celebragao anual desses profissionais. A contratagéo do servigo de coquetel e de apresen-
tagdo de grupo de musica instrumental ao vivo contribuira com a confraternizagéo entre os
participantes; com a proximidade entre os integrantes do Conselho, estudantes, sociedade

académica e profissionais.

3. Area requisitante

Setor de Comunicag¢ado do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana (CAU/
PR).

4. Descrigao dos Requisitos da Contratagao

A contratacdo dos servigcos necessarios para a realizagdo do evento do “Dia do

Arquiteto” deve observar alguns requisitos:
O evento ocorrera no dia 13 de dezembro;
O evento acontecera das 19 horas até 22h30;
A palestra tera inicio as 19 horas, com uma (01) hora de duracéo;
O Coquetel sera servido entre as 20 horas e 22h30 horas;
O grupo musical devera se apresentar das 20 horas as 22h30;

O grupo musical devera contar com pelo menos 3 integrantes e devera apresentar

musicas de Jazz;
O evento sera realizado para 65 pessoas;

A infraestrutura utilizada (geladeira, forno, gas, fogéo) sera a ja existente no local

do evento, podendo se o contratado julgar necessario trazer seus equipamentos;
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O contratado podera visitar o local antes do evento para conhecer as instalagées

oferecidas;
O coquetel sera ofertado por meio de servigo volante;
Os pratos deverao ser servidos em ramequim de ceramica;

Cinco (05) gargons deverao fazer o servigo volante do coquete, tendo de estar

uniformizados adequadamente;

Duas (02) recepcionistas deverao fazer o atendimento dos convidados, tendo de

estar uniformizados adequadamente (esporte fino)

O coquetel devera estar preparado e servido com temperatura adequada para o

consumo, no horario previsto;

Os alimentos devem permanecer armazenados em condigbes previstas pela
vigilancia sanitaria;
Todos os itens de mobiliario deverdo ser fornecidos pela empresa prestadora do

Servico;

Serao necessarias dez (10) mesas modelo bistrot redondas com 60 cm de didmetro

e com altura entre 95 cm e 110 cm;

Cada mesa bistrot devera contar com trés (03) banquetas com altura entre 70 cm e

75 cm cada;

Serao necessarias duas (02) mesas de buffet retangulares, cada uma com trés (03)
metros de comprimento e com altura entre 0,75 cm e 0,85 cm, fornecidas pela prestadora

dos servigos;

A retirada de todos os mobiliarios (mesas buffet, mesa bistrot e cadeiras) deve

ocorrer até uma hora apos o término do evento;
O espaco deve estar pronto uma (01) horas antes do inicio do evento;

A equipe de recepgao deve estar no local do evento uma (01) hora antes do inicio

do mesmo e devera permanecer até o fim;

Os equipamentos de som s&o de responsabilidade dos musicos (microfones, caixas

de som, instrumentos, cabos, etc);
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Os instrumentos devem estar instalados com 1 (uma) hora de antecedéncia e

previamente testados;

A instalacdo e retirada dos equipamentos de som sido de responsabilidade dos

musicos e deve ser feito até 1 hora apds o término do evento;

Nao sera permitido que durante as horas de apresentacdo contratadas sejam

inseridas musicas eletrénicas ou por qualquer meio se ndao o “ao vivo”.

5. Levantamento de Mercado

Foi realizado um levantamento de mercado para determinar quais sao as solugoes e
inovacgdes existentes que poderiam atender aos requisitos estabelecidos nesse estudo, de
modo a alcangar os resultados pretendidos e atender a necessidade da contratagéo. Fo-
ram levados em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia, padronizag¢ao, sus-
tentabilidade e inovagdo. Também foram consultados processos similares em outros or-
gaos publicos.

Para a contratagado dos servigos necessarios para a realizagao do evento do “Dia do
Arquiteto”, que ocorrera em dezembro de 2021, na sede do Conselho de Arquitetura e Ur-
banismo do Parana (CAU/PR), em Curitiba, foi elaborado levantamento de mercado entre
fornecedores do setor. A pesquisa dos valores foi realizada para assegurar que as cota-
¢bes encontradas reflitam a realidade de prego de mercado. A utilizagdo da pesquisa direta
com os fornecedores demonstrou que os valores encontrados estdo dentro das perspecti-
vas aceitaveis de negociagdo do mercado com o setor publico.

Tratando-se da realizagao do evento proposto, avaliaram-se trés possiveis cenarios

relativos ao tema.

*Realizagao dos servigos pelo préprio CAU/PR:
A autarquia ndo possui equipamentos necessarios para a realizagao do evento. Seria ne-
cessaria realizar processo de aquisicao de diversos itens, como mesas, cadeiras, lougas,
equipe de limpeza, gargons, cozinheira, recepcionista, compra de géneros alimenticios o
que tornaria o custo total do evento mais elevado e tornaria o processo ainda mais moroso;
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*Nao Realizagao dos servigos:
Deixar de contratar os servigos de coquetel e de apresentacdo de grupo musical ao vivo
impactaria negativamente no evento proposto, uma vez que desprestigiaria a categoria em
momento importante para a mesma ja que o evento em comemoragao ao “Dia do Arquite-
to” configura-se como o principal evento voltado a esses profissionais. Sendo uma das fun-
cdes do CAU/PR a representacédo dos arquitetos e urbanistas, a ndo realizacdo dos servi-
¢os impactaria negativamente em sua imagem institucional, uma vez que nao realize even-

to comemorativo na principal data da categoria profissional.

*Contratagao dos servigos de terceiros:
A contratagao de coquetel por empresa especializada garante melhor apresentacao, quali-
dade e logistica, ja que se configura como atividade fim de determinadas empresas. Isso
garante exceléncia na entrega e economicidade. O mesmo se aplica ao servigo de musica
ao vivo. Ambas as atividades requerem especializacdo, conhecimento e equipamentos

adequados para a realizagdo dos mesmos.

Observou-se que dentre as inumeras opgdes avaliadas, a realizacdo da contratacao
de empresa terceirizada configura-se como a melhor possibilidade para viabiliza-los, uma
vez que empresas terceirizadas possuem todos os equipamentos, matérias-primas, tecno-
logias, conhecimentos, fornecedores e expertise para a realizagdo das atividades. A con-
tratacdo em tela resulta em economicidade, efetividade, transparéncia e agilidade na oferta
dos servigos.

Desta forma o numero de processos de compra se resume em apenas dois lotes como

apresentado abaixo.

6. Descricao da solugao como um todo

Lote 1:

Grupo musical instrumental de Jazz: Detalhamento do quantitativo descritos no item 7,

Lote 2:
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2 Buffet: Coquetel mesa de frios e antepastos com 4 entradas; 3 pratos quentes; 2
sobremesas; bebidas: Agua, suco e refrigerante. Detalhamento dos produtos e quantitativo

descritos no item 7;

3.Coordenacao geral: Organizagao, selecao e contratacdo de fornecedores e pessoal de

apoio. Detalhamento do Staff e quantitativo descritos no item 7;
4.Recepcionistas: Detalhamento do Staff e quantitativo descritos no item 7;
5. Locacao de moéveis: Detalhamento dos itens e quantitativo descritos no item 7;

6. Prataria, lougas e demais acessorios: Detalhamento dos itens e quantitativo descritos

no item 7;

7. Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Lote1:

Grupo musical:

Grupo musical instrumental de Jazz com no minimo trés (03) integrantes;
Apenas som instrumental,

Todo e qualquer equipamento elétrico e sonoro para a apresentacdo musical € de

responsabilidade dos musicos.

Lote2:

Buffet Coquetel: mesa de frios e antepastos com 4 entradas; 3 pratos quentes; 2

sobremesas; bebidas: Agua, suco e refrigerante.

Cardapio:

Mesa de frios

- Salame tipo italiano fatiado: 2 por pessoa / porgédo de 5 g

- Presunto parma: 2 por pessoa / porgdao de 5 g
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- Queijo tipo parmesao em cubos: 2 por pessoa / porgéo de 5 g;

- Canapés sortidos servidos em paes tipo italiano e/ou baquete fatiados: 2 por pessoa

/ porgao de 3 g;

- Esses itens deverao ser dispostos nas mesas de buffet;

Pratos quentes:

- Escondidinho de carne seca e requeijago com mandioca no ramequim: 0,7 por

pessoa / porgéo de 130 g

- Nhoque de Batata Salsa na Manteiga de Salvia no ramequim: 0,3 por pessoa /

porcao: 90g
- Mini Cuscuz Marroquino servido no ramequim: 0,3 por pessoa / porgao: 90g

- Esses itens deverao ser servidos em bandejas pelos gargons

Sobremesas:

- Mini brigadeiro de colher: 0,5 por pessoa / por¢géo de 50 g

- Mini banoff: 0,3 por pessoa / por¢ao de 70 g

- Mini quindim ou mini pudim: 0,3 por pessoa / porgao de 60g

- Esses itens deveréao ser servidos em bandejas pelos gargons

Bebidas:

- Agua: 0,7 por pessoa / porcdo de 100 ml

- Suco de frutas: sabor laranja e uva: 0,5 por pessoa / por¢ao de100 ml

- Refrigerante normal de cola gelado: 0,5 por pessoa / por¢gao de 100 mli
- Refrigerante zero de cola gelado: 0,5 por pessoa / por¢ado de 100 mli

- Esses itens deveréao ser servidos em bandejas pelos gargons
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Coordenacao geral:

-1 Coordenador;
- Equipe para coquetel: (5 garcons, 2 auxiliares de cozinha);
- Recepcionistas: 2 recepcionistas para receptivo e atendimento;

- Locagao de méveis: Serdao necessarias duas (02) mesas de buffet retangulares, cada
uma com trés (03) metros de comprimento e com altura entre 0,75 cm e 0,85 cm. Dez (10)
mesas modelo bistrot redondas com 60 cm de didmetro e com altura entre 95 cm e 110
cm. Cada mesa bistrot devera contar com trés (03) banquetas com altura entre 70 cm e 75

cm cada.

- Loucas de porcelanas adequadas para servir os itens do cardapio; talheres em aco inox,
copos de vidro tipo long drink (350 ml), guardanapos de papel (branco); toalhas de tecido

adequadas para as duas (02) mesas de buffet (tons claros);

Obs: Todos os itens de prataria e lougas devem ser suficientes para atender

adequadamente o evento para 65 pessoas;

8. Estimativa do Valor da Contratacao

A estimativa do valor de contratacdo acompanhada dos precos unitarios referenciais
e outros documentos que lhe dao suporte deverao ser publicados no sitio do Conselho e

portal do comprasnet.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

O parcelamento da solugao sera em dois lotes sendo:
Lote 1: grupo musical
Lote 2: fornecimento de coquetel, infraestrutural e demais itens necessarios listados neste

Estudo técnico preliminar.
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Desta forma permite-se uma maior concorréncia entre fornecedores para cada lote em

questao, tal cenario favorece maior competitividade, tornando os pregos mais acessiveis.

10.Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

Disponibilizacdo de passagem e hospedagem (diaria) para palestrante.

11.Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

A contratacdo em tela esta englobada no conjunto de acbdes que o CAU/PR imprime,
visando o cumprimento dos objetivos organizacionais, os quais devem ser seguidos de
forma integrada e estruturada pelo trabalho conjunto com as areas da entidade. Vale
ressaltar que a contratagdo pretendida esta plenamente alinhada com o Planejamento
Estratégico do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana, que tem entre seus
objetivos: posicionar o CAU/PR perante temas emergentes da sociedade e atuar como
protagonista no desenvolvimento politico, econbmico e social no que diz respeito aos
temas ligados a area; fomentar debates para a anadlise, estudo e formulagcdo de
posicionamentos sobre temas relevantes a atividade do Conselho; adotar estratégias de
comunicagao para intensificar os posicionamentos sobre tais temas; divulgar as fungoes,
prerrogativas e a importancia dos profissionais da Arquitetura e Urbanismo junto as
organizagdes e a sociedade; promover, permanentemente, uma maior visibilidade nacional
dos arquitetos e urbanistas junto aos stakeholders; interagir com o sistema educacional
para fomentar a qualidade formativa e a divulgacédo da profissdo; promover e aproximar o
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana das IES; e intensificar as parcerias,

visando gerar impactos positivos aos profissionais e a sociedade.

No tocante a contratacdo prevista para o evento do “Dia do Arquiteto”, o GEFIN
declarou que na data de 19/11/2021, a conta da Dotagdo Orgamentaria
6.2.2.1.1.01.04.04.029 - Servigos de evento, Centro de Custo 4.01.04.02.03- PROJETOS
ASSESSORIA DE COMUNICACAO - DIA DO ARQUITETO E URBANISTA encontra-se

com saldo orgcamentario desbloqueado.
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12.Resultados Pretendidos

O servico prestado na area de eventos visa difundir a Arquitetura e Urbanismo, entre
a sociedade e os profissionais, clarificando a identidade do profissional em todos os niveis.
Além disso, visa fortalecer a imagem do Conselho, aproximando-o mais da sociedade e

dos profissionais registrados, bem como dos Conselheiros da entidade.

Dentre os resultados pretendidos com a contratacdo de servico de coquetel e

apresentagao grupo de musica instrumental ao vivo também se destaca:
Possibilitar o networking entre os participantes do evento;
Tornar o ambiente agradavel por meio da musica;
Difundir a importancia e atuacdo do CAU/PR,;
Viabilizar o evento relativo ao “Dia do Arquiteto e Urbanista”;

Levar para a sociedade informacgdes sobre o Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Parana;

Disseminar o posicionamento estratégico da entidade junto a sociedade e a

categoria;

Homenagear pessoas que colaboram com o desenvolvimento da Arquitetura e do

Urbanismo;

13.Providéncias a serem adotadas

Contratacao de palestrante;
Adequacéao do ambiente onde sera realizado o evento;

Limpeza do local onde sera realizado o evento ;
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14.Possiveis Impactos Ambientais

Visando atender a Instru¢ao Normativa n°® 01/2010 - MPOG/SLTI, a empresa contra-
tada devera realizar procedimentos que priorizem a economia da manutencéo e operacio-
nalizagao das atividades, a redugcédo do consumo de energia e agua, bem como a utilizagao
de tecnologias e materiais que diminuam o impacto ambiental, tais como:

a) A contratada devera cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a
protecdo ambiental, quer sejam federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se
por quaisquer penalidades decorrentes de sua inobservancia;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem neces-
sarios, para a execugao de servigos, cumprindo a legislagao vigente;

¢) Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.

Conforme o disposto no Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis — CGU: 9.3.1, nas
aquisicdes ou servicos que gerem residuos solidos ou rejeitos, a contratada devera
observar a Lei n°® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, Decreto n°
7.404, de 2010 e Instrugdo Normativa 1, 25/01/2013 — IBAMA.”

Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servigo atentando para as praticas
de sustentabilidade, especialmente no que concerne ao fornecimento de coquetel, evitando
o uso demasiado de descartaveis, optando, quando for possivel, pelo uso de loucas.
Sendo assim, como forma de minimizar os efeitos danosos ao meio ambiente, podem ser
apresentados pelo fornecedor a utilizacdo de insumos sustentaveis na producao dos
servicos, valorizando a economicidade da contratacdo, as boas praticas de

sustentabilidade e refreamento do desperdicio.

15.Declaragao de Viabilidade

Diante da necessidade deste Conselho e, com base nos elementos anteriores
expostos neste estudo, considera-se viavel a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de coquetel e apresentagcdo musical de Trio de Jazz. com
fornecimento de infraestrutura e apoio operacional e logistico para o evento do “Dia do
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Arquiteto”, que ocorrera em 13 de dezembro de 2021, em Curitiba, uma vez que a
contratagdo alinha-se aos objetivos estratégicos do 6rgao e é viavel do ponto de vista
econdémico-financeiro. Portanto, esta equipe de planejamento declara viavel esta

contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16.Responsaveis

Gestor do contrato: Antonio Carlos Domingues da Silva

Fiscal do contrato: Allan Vinicius Rufo Menengoti

ANTONIO CARLOS Assinado de forma digital ALLAN

por ANTONIO CARLOS por ALLAN VINICIUS RUFO
VINICIUS RUFO MENENGOTI:0365529397

DOMINGUES DA pomiNGUES DA
SILVA:2341607691 SILVA23416076915 MENENGOTI:03 ¢

Dados: 2021.11.25 14:01:39 Dados: 2021.11.25

5 -03'00' 655293976 14:00:07 -03'00'

Assinado de forma digital

Antonio Carlos Domingues da Silva

Gerente de Comunicacgao
CPF 234.160.769-15

Allan Vinicius Rufo Menengoti

Supervisor de Comunicagao
CPF 036.552.939-76

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar Ref. Proc. ADM N° 2021.COM.11.0166-00 e autorizo a
continuidade do processo para contratacdo, nos termos do Inciso Il, art. 14° do Lei n°

10.024/2019, nas condi¢cbes e quantidades definidas, por se mostrarem adequadas ao
interesse da Administracao.

Assinadordigitalmente por:

Milton Zanelatto
Presidente do CAU/PR

Milton Carlos Zanelatto Gongalves
Presidente do CAU/PR
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