SERVICO PUBLICO FEDERAL
/ Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARANA - CAUPR
(Processo Administrativo n° 2023/ADM/02.0027-00)

Termo de Referéncia (Compras - Contratagdo Direta por Dispensa de Licitacao)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Agquisicdo de BANCOS DE JARDIM em madeira de lei tratada e envernizada nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ESPECIFICACAO CATMAT | MEDIDA | QUANTIDADE UNITARIO RS | TOTAL R$

- Banco de jardim em madeira de lei tratada e envernizada

- Com resisténcia a chuva e incidéncia solar

- Pés em ferro fundido com pintura eletrostatica e parafusos
galvanizados

- Assento de 3 (trés) lugares no minimo

- Altura total de 0,71cm a 0,78cm

- Altura do assento (até o chdo) 35cm a 41cm no minimo
- Largura do assento 50 cm a 56 cm

- Comprimento 1,50m. 481066 05 1.229,68 6.148,40

unidade
- Altura do encosto 44 cm

- Ndmero de réguas 12 (no minimo)
- Modelo referéncia Banco Rendadao.

REQUISITOS FUNCIONAIS OBJETO

Transporte: os produtos deverdo ser entregues na sede do
CAU/PR em Curitiba/PR de acordo com as especificagfes,
assumindo a Contratada os riscos e despesas decorrentes dom
fornecimento dos objetos — os quais devem ser novos, primeiro
uso e possuir garantia contra defeitos de fabricacéo,

Total R$ 6.148,40

Imagem do produto a ser adquirido para fins exemplificativos

1.2 Os produtos objetos desta contratacdo direta sdo de qualidade comum conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP) prevista no art. 20 da Lei n°® 14.133/2021, além dos mesmos serem
prontamente fornecidos por empresas de moéveis e utensilios gerais que trabalham neste ramo de atividade;

1.3 Todos os materiais utilizados pela contratada, deverdo ser novos, sem quaisquer indicios de uso
— ndo sendo aceitas pecas, materiais ou equipamentos recondicionados ou reciclados
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1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias da emissdo da nota de empenho na
forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021;

1.5 O fornecimento dos bens é enquadrado como ndo-continuo, sem carater permanente, uma vez
que finalizada a entrega finda-se a necessidade

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA CONTRATACAOQO DIRETA:

A fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia. O objeto esta previsto
no Plano de Contratacdes Anual 2023 CAU/PR_conforme o seguinte detalhamento:

Dotacdo Orcamentaria; 6.2.2.1.1.02.01.03.001 - Méveis e Utensilios
Centro de Custo: 4.02.03.01.01- Atividades Geréncia Administrativa (Sede)
Acdo 30: Aquisicao e substituicdo dos mdveis e utensilios do Conselho
Orcamento CAU/PR: 2023.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A descricdo da solu¢do encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.2  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1 [...] atender a Instru¢@o Normativa n° 01/2010 MPOG/SLTI, a empresa contratada devera realizar
procedimentos que priorizem a economia da manutencdo e operacionalizacdo das atividades, a reducdo do
consumo de energia e agua, bem como a utilizacéo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

4.2.2 [...] deverd cumprir integralmente as normativas legais relativas a prote¢do ambiental, sejam
federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se pelas penalidades decorrentes de sua inobservancia;

4.2.3 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servigos, cumprindo a legislacdo vigente

4.2.4 Cumprir as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sdlidos.

4.2,5 Cumprir as normas pertinentes aos produtos preservados de madeira determinados pelos 6rgaos
ambientais competentes: “A contratada devera utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos
do artigo 11 do Decreto n° 5.975, de 2006, de: f) manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal
Sustentavel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do Meio Ambiente —
SISNAMA; g) supressao da vegetacao natural, devidamente autorizada pelo 6rgdo competente do Sistema
Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA; h) florestas plantadas; e i) outras fontes de biomassa florestal, definidas
em normas especificas do 6rgdo ambiental competente.”

Subcontratacao
4.3 Nao é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.4 N&ao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5 Considerando que € um produto a ser entregue nas dependéncias da CONTRATANTE nado ha a
necessidade de vistoria.



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic8es de execucao

5.2 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.1 Entrega do objeto: 20 (vinte) dias Uteis a partir da data de envio do empenho podendo ser
prorrogado por até igual periodo mediante justificativa da empresa e analise do Conselho.

5.2.2 Demais informacdes se encontram no ETP anexo a este documento.
Local da entrega dos produtos:

5.3 Os produtos serdo entregues nas dependéncias da CONTRATADA, qual seja: Avenida Nossa
Senhora da Luz, n°® 2530 — CEP 80045.360, Bairro Alto da XV no municipio de Curitiba/PR

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucdo dos servigos relacionados ao fornecimento dos produtos em questéo,
a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
promovendo sua substituicdo quando necessario, ou seja, todo material necessario para entrega dos materiais
impressos assim como é o Objeto desta contratacao.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6 Caso tenha divergéncia entre o descrito no sistema Compras.Net, CATMAT 481066 e no
detalhamento constante no ETP, deve ser considerado as informacgdes contidas no referido estudo.

5.6.1 Todas as informacdes necessérias se encontram em detalhes no ETP anexo a este processo.
Especificacdo da garantia do objeto (art. 40, 81° inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

5.7 Considerando o objeto a ser contratado, a empresa devera fornecer garantia de fabrica de pelo
menos 12 (doze) meses para fins de manutencéo

6 MODELO DE GESTAQO DO CONTRATO

6.2 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3 Havendo impedimento, paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas as circunstancias mediante simples apostila.

6.4 As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.5 O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.6  ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢édo, que
contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.7 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.8 O CONTRATANTE podera nomear mais de um fiscal conforme legislacdo ou apenas um que ira
ser responsavel por toda fiscalizacéo tanto técnica quanto administrativa.

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, VI);

6.9.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacéo das faltas ou
defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 8§1°, e Decreto n® 11.246/2022 art. 22, 11);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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6.9.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacfes
para a correcdo da execucdo, determinando prazo para a mesma (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, 1);

6.9.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, 1V);

6.9.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246/202, art. 22, V);

6.9.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo ou prorrogacéo (Decreto n® 11.246, art. 22, VII).

6.9.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, 11).

6.10 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e |l
do Decreto n® 11.246/2022).

6.10.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246/2022, art. 23, V).

6.11 O gestor coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 1V).

6.11.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o
e pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 11I).

6.11.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VIII).

6.11.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, X).

6.12 O fiscal administrativo comunicard ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade para tempestiva renovagéo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, V).

6.13 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, VI).

6.14 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacé@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo
nos termos do contrato.

6.15 A CONTRATADA devera apresentar formalmente escrito em documento oficial e assinado pelo
responsavel da empresa, o nome, CPF, Contatos Telefénico (fixo e celular) e E-mail de seu preposto junto ao
gestor e fiscal de contrato no prazo de 2 dias ap0s a assinatura do contrato ou recebimento do empenho.

6.16 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.16.1 Analise dos produtos ou servi¢co entregue pela CONTRATADA
6.16.2 Aprovacéo e recebimento provisério do objeto.

6.16.3 Encaminhamento pela Contratada da Fatura com os valores aprovados pelo fiscal.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
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7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.2 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara no caso deste servigo considerando a quantidade de
bancos entregues considerando a nota de empenho encaminhada.

7.2.1 Seré indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1 N&o produzir os resultados acordados,
7.2.1.2 Deixar de executar ou nao o fazer as atividades de acordo com a qualidade minima exigida;

7.2.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo do fornecimento de bens

7.4 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 Se consta todas as documentacdes necessarias validas no processo.

7.4.2 Retencdo de impostos quando for o caso est4 feita de forma correta.

7.4.3 Nota Fiscal Fatura preenchida de forma correta e atesto confirmando seu recebimento.

Do recebimento

7.5 Os servicos/produtos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias técnicas
e administrativas (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246/2022

7.5.1 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao do fornecimento dos produtos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.2 O fiscal técnico realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246/2022)

7.5.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n°® 11.246/2022)

7.5.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.5.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo néo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo dos objetos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.6 Afiscalizacao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo dos objetos fornecidos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

7.5.7 Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.6 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.7 Os objetos seréo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente no prazo de 7 (sete) dias contados do provisorio apos verificagdo da qualidade/quantidade e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246/2022).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
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7.7.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4 Comunicar a empresa para emissdo da Nota Fiscal/Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.7.5 Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos
de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o art. 143 da Lein®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execucao do objeto, para liquidacdo e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do(s) produtos(s) nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacéo

7.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.10 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/, de 2021

7.12 Parafins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da
emisséo; os dados do contrato e do 6rgéo contratante; o periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a
pagar e eventual destaque do valor de reteng¢8es tributarias cabiveis

7.13 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovacado da regularizacédo da situacao, sem dnus a contratante;

7.14 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢éo mencionada no art. 68 da
Lein®14.133/2021.

7.15 A Administracdo devera consultar o SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢bes de
habilitacdo exigidas no Aviso de Dispensa de Licitagdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisé@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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7.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagédo, mediante
aplicacédo do indice de 0,02% més de corre¢cao monetaria.

Forma de pagamento

7.22 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.23 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
7.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.26 E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.26.1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.27 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condic¢des de habilitacéo por parte do decente, a celebracao do aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislag@o em vigor, ou de receber beneficios/incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429/1992 tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des
ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administragéo.

7.30 A cessdao de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado pelo procedimento de CONTRATACAO DIRETA por Dispensa
de Licitagdo com adog¢dao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Exigéncias de habilitacédo

8.2. Parafins de habilitacdo, devera o CONTRATADO comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacgao ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos
do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971/2019 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢éo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751/2014 do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgéao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

*

'Y
:
2
I
;

&
”

O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 6.148,40 (Seis mil cento e quarenta e oito reais e quarenta
centavos) considerando o preco unitario de R$ 1.229,68 (hum mil duzentos e vinte e nove reais e sessenta e 0ito
centavos) conforme descritivo contido na tabela do item 1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Unidade Responsavel:

II) Dotacéo Orcamentaria: 6.2.2.1.1.02.01.03.001 - Moéveis e Utensilios

[1I) Centro de Custo: 4.02.03.01.01- Atividades Geréncia Administrativa (Sede)
IV) Acdo 30: Aquisicdo e substituicdo dos moéveis e utensilios do Conselho

V) Orcamento CAU/PR: 2023.

10.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.4 Todas as informacdes técnicas necessarias podem ser conferidas no referido ETP (Estudo Técnico
Preliminar) elaborado pelo Setor Demandante

11. RESPONSAVEIS

11.1 Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no § 3° do
Art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Curitiba, 23 de agosto de 2023

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel



