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PREGAO ELETRONICO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARANA - CAU/PR
PREGAO ELETRONICO N° 0001/2019
Processo Administrativo n® 2019/ADM/01.0024-00

Torna-se publico que o(a) Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana — CAU/PR,
por meio da Comiss&do Permanente de Licitagoes — CPL designada pela Portaria 187 de 1°
de outubro de 2018, sediada na Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto da XV,
Curitiba/PR, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor prego por lote(grupo), sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada
por prego global, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 5.450,
de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746,
de 05 de junho de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de
2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n® 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488,
de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste

Edital.

Data da sessao: 03/04/2019
Horario: 10:00hrs

Local: Portal de Compras — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1L O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagio de empresa especializada na prestagao, de forma continua, dos servigos de
vigilancia, limpeza e conservagdo, com fornecimento de mao de obra a serem
executadas nas instalagdes das unidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Parana — CAU/PR no Estado do Parana, conforme condigdes, quantidades, exigéncias
e especificagdes constantes neste Edital e seus Anexos.

1.2 A licitagdo sera realizada em grupo/lote unico, formados por 11 (onze) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que 0 compoem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego GLOBAL do grupo/lote,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagoes
do objeto.
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1.4. Também sdo tidos como maximos admitidos os valores individualizados de
cada item integrante ao grupo/lote, constantes no Termo de Referéncia e Anexos.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

21. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria de 2019, conforme consta no Termo de Referéncia e Anexos.

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1, O Credenciamento & o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma
eletronica.
e O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo

Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagoes inerentes a este Pregao.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema,
cabendo-lhe zelar por todas as transagbes efetuadas diretamente ou por seu

representante.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela
informagéo, devendo proceder, imediatamente, 4 corregdo ou a alteragao dos registros
tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.51 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

41. Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema 5
4.2. Nao poderéo participar desta licitagéo os interessados: '

421 proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislagdo vigente; | |
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4.2.2 que ndo atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s),

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

4.2 4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666,
de 1993,

4.25 que estejam sob faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, ou
concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou
liquidagao, observado o disposto no item 8.8.18.8.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigao (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario),

4.2 8 instituigoes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n°® 05/2017);

4281 E admissivel a participagdo de organizagbes sociais,
qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde
que os servicos objeto desta licitagdo se insiram entre as
atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder
Pablico e a organizagdo social (Acorddo n°® 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentagdo do Contrato de Gestao e dos
respectivos atos constitutivos.

4.3. Sera permitida a participag@o de cooperativas, desde que apresentem modelo
de gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou
rodizio das atividades de coordenagéo e supervisdo da execugao dos servigos, e desde
que os servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedando-se qualquer intermediagao ou subcontratagao.

4.3.1 Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, e vedada a contratagdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratag@o; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no @mbito do o6rgao contratante.

4.4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n® 13, art. 5°
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inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2° inciso lll, do
Decreto n.? 7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, & vedada, ainda, a
utilizagdo, na execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada
que seja familiar de agente publico, ocupante de cargo em comiss@o ou fungao de
confianga neste orgao contratante.

Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara "sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragoes:

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

46.6

4.6.7

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.
46.1.1. nos itens exclusivos para participagao de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo "ndo” impedira o
prosseguimento no certame;
46.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo
“ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.
que esta ciente e concorda com as condigoes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no Edital;
que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI, da
Constituigao;
que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV
do art. 1° e no inciso |l do art. 5° da Constituicao Federal;
que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagéo, conforme disposto no art.
93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.
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5. DO ENVIO DA PROPOSTA

51. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2 O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletroénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas

e lances.
5:3. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.4, Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.5. 0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.5.1 Valor total mensal unitario de cada item e valor total mensal do grupo,
pois o julgamento seré pelo valor total mensal do grupo,

5.5.2 Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagao
do Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes
informacoes:
5.5.2.1. A indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengodes

coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases
e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupagoes -
CBO;

55.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada
pela Administracdo como referéncia, ou néo estiver contida na faixa
referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, a
respectiva comprovacgdo de exequibilidade;

5.5.2.3. A quantidade de pessoal que sera alocado na execugao
contratual;

5.6. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daguela
estabelecida pela Administracdo como referéncia, nos termos do subitem 5.5.2.2, desde
que néo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a

exequibilidade da proposta.
a7 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao tecnica da metodologia a
empregada pela contratada, visando assegurar a execugdo do objeto, desde que
mantidas as condigdes para a justa remuneragao do servico.
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5.8. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
5.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais & quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha de Custos e Formagéao de Pregos, conforme anexo deste Edital;

501 A Contratada devera arcar com o énus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto guando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da
Lei n® 8.666, de 1993.

502 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administragao devera
efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente
com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequagéo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da
Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

510. A empresa é a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios.
Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete,
serdo adotadas as orientagbes a seguir:

5.10.1 cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execugao contratual;

5.10.2 cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducdo, quando da repactuagdo, para fins de total ressarcimento do
débito.

511. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a media dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagao da
adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

5.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na

legislagado vigente.
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5.13. Na presente licitagdo, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributagao pelo Simples Nacional, nos termos do
art. 18, § 5°-C, inciso VI, c/c § 5°-H, da Lei Complementar n° 123/2006.

5.14. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicées nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em

" quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

5.15. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.16. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.17. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagbes publicas federais, quando participarem de licitagoes publicas
(Acordado n® 1455/2018 -TCU - Plenario);

5.17.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal
de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso [X,
da Constituigdo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess@o publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagoes
exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificagio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, =
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes. }g.\

6.2.3 A ndo desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao. :@]

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
Sede Av. Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP 80045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200 g
f Manaal | OFP 170 - Fape!, 45 1220-854( ndrina’ Hua Parsnmaud, 00 Sals 5, CEF el I |



SERVICO PUBLICO FEDERAL
R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand 8de 31

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
_ seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor mensal total do grupo/lote.

6.1 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
6.9. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto

em relagdo aos lances intermediérios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$10,00 (dez reais).

6.10. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante nao podera ser
inferior a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 10
(dez) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os

respectivos lances.

6.11. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente & Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao;

6.11.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

6.12. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a

recepcao dos lances.

6.15. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagao expressa do Pregoeiro aos

participantes.
6.16. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste

Edital e seus anexos. 1@)
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6.17. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro.
O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o
que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcgao de
lances.

6.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

6.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n®
8.538, de 2015.

6.20. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empi‘esas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou
lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.21. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagao automatica para tanto.

6.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.24. SO se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez gue a ordem de
apresentagao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao.

6.24.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se
a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

6.24.1.1. prestados por empresas brasileiras;
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6.24.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.24.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

_6.25. Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de

T

desempate.

6.26. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido
melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigoes
diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.27. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.28. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta. '

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

Tt Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagoes do objeto.

7.2 A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o
auxilio da Planilha de Custos e Formacao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em
relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

4l A Planilha de Custos e Formagao de Pregos devera ser entregue pelo licitante
e analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitag@o do lance vencedor.

7.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.4.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.4.2 ndo apresente as especificagbes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

7.4.3 apresentar prego final superior ao prego maximo fixado, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.4.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera I-
considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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7.4.3.2. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagoes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
= ' totalidade da remuneragao.

7.4.3.3. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengoes
coletivas de trabalho vigentes.

7.4.3.4. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes,
bem como para a contagem da anualidade prevista no art. 3° §1°
da Lei n. 10.192/2001, informa-se que foram utilizadas as seguintes
convengoes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela

Administracao.

7.4.3.4.1. SIEMACO Curitba e outros a qual enquadrarem as
categorias conforme a func@o a ser desempenhada pelos
contratados;

7.43.4.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima nao
sdo de utilizagéo obrigatdria pelos licitantes (Acordao TCU
n® 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das

convencoes coletivas adotadas por cada
licitante/contratante.
5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagao de Precos:

7.5.1 item relativo a despesas decorrentes de disposigdes contidas em
Acordos, Convengoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam
direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo unico,
incisos | a Ill, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.? 5,

de 2017);

752 item relativo a despesas decorrentes de disposicoes contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de f
obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos coniratos com a -n,!“
Administragdo Publica (art. 6°, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.°

5/2017);
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7.5.3 rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento,
reciclagem e capacitagdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sao
cobertas pelas despesas administrativas (Acordao TCU n° 2.746/2015 -
Plenario);

7.5.4 rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na
proposta, que indique, claramente e por meio de memaria de calculo, o
que esta sendo custeado, de modo a haver a comprovagao da nao
cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha
(Acorddos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n® 64/2010 - 2° Camara e n°
953/2016 - Plenario);

7.5.5 rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e
da Contribuigdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n®
254/2010),

7.5.6 rubrica denominada "verba" ou “verba provisional”, pois o item nao esta
vinculado a qualquer contraprestagdo mensuravel (Acordaos TCU n®
1.949/2007 — Plenario e n°® 6.439/2011 — 1* Camara).

7.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a
desclassificagdo do licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos
sejam excluidos da Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 26, § 3°,
do Decreto n.° 5.450/05.

7.6.1 Na hipotese de contratagdo com a previséo de itens de custos vedados,
tais valores serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha,
garantidas ampla defesa e contraditorio.

7.7, A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos
e Formacao de Pregos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagao da
proposta, desde que ndo contrariem exigéncias legais.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

79. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao
for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificagdo, sera obrigatoria a realizagdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

7.9.1 As propostas com precos proximos ou inferiores ao minimo estabelecido
pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
disponibilizado em meio eletrénico, no Portal de Compras do Governo
Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverao comprovar
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sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificagao,
sem prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instrugao
Normativa/SEGES/MP n.° 5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de

setembro de 2017).

7.10.  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

7.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 60
(sessenta) minutos, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.11.10 prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.11.2Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.11.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.11.40 Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos pregos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos com aqueles
praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos
salarios das categorias envolvidas na contratagéo;

7.11.5Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante,
no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragao do preco
proposto.

11561, Considera-se erro no preenchimento da planilha a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuigées na forma do
Simples Nacional, exceto para atividades de prestagao de servigos
previstas nos §§5°B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

71182 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da
proposta apresentada, seja quanto ao prego ou quaisquer outras
condicdes que importem em modificagdes de seus termos originais,
ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente  formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteracdo do conteldo e das condigdes referidas, desde que
nao venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.11.5.3. O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o
valor total dos custos da contratacao. ®
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7.11.6Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do
setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.11.7Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificagao.

7.11.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando
no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.11.9Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e
antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacao, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se
for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagédo de habilitacao do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF;
8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacies Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de
Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_reque rido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com
o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
socio maijoritario.
8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situagéo do Fornecedor a existéncia

de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para

=
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verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.56.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros.

8.1.51.2. O licitante sera convocado para manifestagao
previamente a sua desclassificagao.

8.1.6 Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condig&o de participagao.

8.1.7 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.2. Nio ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitagao juridica, a regularidade
fiscal, 4 qualificagdo econémica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto
nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.21 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugao
Normativa SEGES/MP n°® 03, de 2018 mediante utilizagao do sistema,
devera atender as condigbes exigidas no cadastramento no SICAF ate o
terceiro dia (til anterior & data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao
SICAF.

8.4. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio

do sitio oficial, ou na hipotese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante
sera convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, podendo ser prorrogada
pelo pregoeiro apos aceitar justificativa valida, pelo prazo de até 8 horas uteis,
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena
de inabilitagao.

8.4.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar
a documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n® 123,
de 2006.

8.5. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagao
relativa & Habilitagdo Juridica e & Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a
Qualificagédo Econémico-Financeira, nas condigbes descritas adiante.
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8.6.

Habilitagao juridica:

8.6.1 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

862 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social consolidado em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus

administradores;

8.6.3 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacdo dos seus administradores;

8.6.5 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais; :

8.6.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

8.6.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.7.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com
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efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.7.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigao mediante
a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.7.8 Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, Il, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera,
também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas elou empresas de pequeno porte que serao
subcontratadas no decorrer da execugao do contrato; ainda que exista
alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizagdo previsto no art.
4°, §1° do Decreto n° 8.538, de 2015.

8.8. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.8.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

881.1. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou
extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao de que 0
respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judiciaimente, na forma
do art. 58, da Lei n.? 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.

8.8.2 balango patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da
proposta;

8.8.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstracoes || -..ivl*i
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade; L

8.8.2.2. & admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social. L@
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8.8.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispoe o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgao
fiscalizador.

8.8.3 comprovacdo da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes
farmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

]

LG

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante

SG

I

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.8.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liguidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratagao ou do item pertinente.

8.8.5 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo ainda
complementar a comprovacgéo da qualificagdo econdmico-financeira por
meio de:

8.8.5.1. Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centesimos
por cento) do valor estimado para a contratagao ou item pertinente,
tendo por base o balango patrimonial e as demonstragoes contabeis
ja exigiveis na forma da lei;

8.8.5.2. Comprovacao de patrimonio liguido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdo, por meio da apresentacao do
balango patrimonial e demonstragdes contaveis do ultimo exercicio
social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicao por
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balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentagao da proposta.

8.8.5.3. Comprovagdo, por meio de declaragdo, da relagao de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo X,
de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administragdo Publica efou com a iniciativa privada, vigentes
na data da sessao publica de abertura deste Pregdo, nao & superior
ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na
forma ja disciplinada neste Edital;

8.8.5.4. a declaragdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE)
relativa ao Gltimo exercicio social,

8.8.5.5. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e
a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do
Exercicio (DRE), deverao ser apresentadas, concomitantemente, as
devidas justificativas.

Qualificagao Técnica:

8.9.1 Comprovagdo de aptiddo para a prestagao dos servicos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.9.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

8.9.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apoés a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucgao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.9.1.3. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera
aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.0.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo
minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagao se
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equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.1.5. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2 Na contratagdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta)
postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato com
um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho
a serem contratados.

8.9.3 Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou
inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado
contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da contratacao,
conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.4 Para a comprovacdo do nimero minimo de postos exigido, sera aceito
o somatoério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, nos termos do item 10.7 do Anexo V-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.5 Declaragdo de que instalara escritorio na cidade de Curitiba, ou em um
raio maximo de até 30 km da cidade de Curitiba a ser comprovado no
prazo méaximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, "a’, do anexo VIl da
IN SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo do Anexo Xl deste Edital.
Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritorio no local definido,
devera declarar a instalagao/manutengao do escritorio.

8.9.6 As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverao apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, caso exigida no
Termo de Referéncia.

8.96.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragao
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece
as condigdes locais para execucdo do objeto, ou que tem pleno
conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que
nao utilizara deste para quaisquer gquestionamentos futuros que

ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante. Q&
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Em relagdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagao complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.

8.10.1 A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos tecnicos exigidos

para a contratag@o e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscrigdo e a comprovagao de que estio domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

8.10.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.10.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a prestagao do servigo,

8.10.4 O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

8.10.5 A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executarao o contrato; e

8.10.6 Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica

da cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao,

8.10.7 A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o

art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria néo foi exigida pelo drgéo fiscalizador.

Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas, apés solicitacao do Pregoeiro
no sistema eletrdnico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio do e-mail

licitacao@caupr.gov.br.

8.11.1 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de

requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver davida em relagéo a integridade do documento digital.

8.11.2 Ndo serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
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8.11.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11.4 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.

8.12. A existéncia de restrigio relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.12.1A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagao.

8.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaragao do vencedor,
comprovar a regularizagéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a criterio
da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresenta¢ao de
justificativa.

8.14. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagéo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.
Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

8.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

816. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.

8.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.
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9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado pelo pregoeiro até por igual periodo,
a contar da solicitagao do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu

representante legal.

9.1.2 apresentar a planilha de custos e formagéo de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este

instrumento convocatorio.

9.1.3 conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragao no decorrer da execugéo do contrato e aplicagdo de eventual sancgao a
Contratada, se for o caso. ’

9.2.1 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

9.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

9.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes

ultimos.

9.4, A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de gualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
reqularizacdo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for
o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is)
decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
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10.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o
recurso, fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no merito recursal, mas
apenas verificara as condigoes de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

11.DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessado publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja
anulada a propria sessao publica, situagdo em que serao repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar
o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serao adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa
de lances.

11.2.  Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar
a sessao reaberta.

11.2.1 A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.
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12.DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposigdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

13.DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1.  Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratacéo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

14.D0 TERMO DE CONTRATO

14.1. Apos a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento

equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena
de decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2.1 Alternativamente a convocagio para comparecer perante o 0rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera

encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

143. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de
negdcios ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n° 8.666, de 1993;

14.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital
€ Seus anexos,

14.3.3a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo s@o aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos

da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratagdo & de 12 meses prorrogavel conforme
previsdo no instrumento contratual.
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14.5. Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participagao em licitagao, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n® 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.,

14.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera
proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratagao.

14.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias teis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, nao comprovar
que mantém as mesmas condigbes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente,
recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a
ordem de classificagdo, para, apos a verificagdo da aceitabilidade da proposta,
negociacio e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a coniratagao, sem
prejuizo das sangbes previstas neste Edital e das demais cominagGes legais.

15.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1.  As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16.DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1.  Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estao previstos no Termo
de Referéncia.

17.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1.  As obrigacdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo
de Referéncia.

18.DO PAGAMENTO

18.1.  Asregras acerca do reajuste do valor contratual sé@o as estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo a este Edital.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana. j%] \Q&
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19.DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagéo a que se refere o Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017 séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

20.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

=201,
licitante/adjudicatario que:

20.2.
as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio

entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da
fase de lances.

20.3.
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

~

ede Av. Nossa

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o

20.1.1ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 apresentar documentacao falsa;

20.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
20.1.5ndo mantiver a proposta;

20.1.6 cometer fraude fiscal,

20.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracgao falsa quanto

O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos

20.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

20.3.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.3.5Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
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20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

20.5. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

206. A apuragio e o julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

20.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente publico. '

208, Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n® 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no
Termo de Referéncia.

21.DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@caupr.gov.br, ou por petigdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida
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Nossa Senhora da Luz, 2530, alto da XV, Curitiba Parana, Comissao de Licitagao do
CAU/PR.

21.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacgao no prazo de até vinte e quatro
horas.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao
do certame.

~21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao

ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no
endereco indicado no Edital.

216. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

21.7. As respostas as impugnagoes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta
por qualquer interessado.

22.DAS DISPOSIGOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

222. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sess@o sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

223,  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas

e lances.

22 5. |ncumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou

de sua desconexao.

22.6. No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
Sede Av, Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP 80045-360 — Curitiba-PR. Fon
hanoel Ribas, 27720, CEP G 0 - Fane: 45 32206548 drinia’ Hua Paranagud, W0, Sala b, (
I and. G4 Sala I THA180 - For e (el ala Brance. Rua liabim, 1.8( F

= 41 321B-0200
EP SE020.0




SERVICO PUBLICO FEDERAL
R Conselho de Arquitetura e Urbanisma do Parana 30 de 31

22.7. A homologagao do resultado desta licitagdo nado implicara direito a contratagao.

22.8. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

229  Os licitantes assumem todos os custos de preparacgéo e apresentagao de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
_ independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

22.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam & vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

22.11. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

22.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2213. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico
www.caupr.gov.br e também podera ser lido e/ou obtido no endereco Avenida Nossa
Senhora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba Parana, Comissao de Licitagdo do CAU/PR,
nos dias Gteis, no horario das 9:30 horas as 12:00 hrs e das 14:00 hrs as 17,00 horas,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao
com vista franqueada aos interessados.

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.14.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.14.2 ANEXO |l — Estudo preliminar.
22.14.3 ANEXO Il — Acordo de Nivel de Servigos;
22.14.4 ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;
22.14.5 ANEXO V — Autorizagao Complementar do Contrato;
22146 ANEXO VI - Planilha de Custos e Formacgao de Pregos;

22.14.7 ANEXO VIl — Modelo de autorizagao para a utilizag@o da garantia e de
pagamento direto (conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. §/2017);

22.14.8 ANEXO VIl = Minuta do Termo de Cooperagdo Tecnica com Instituicao
Financeira; (quando for o caso)
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22.14.9 ANEXO IX - Modelo de Termo de Vistoria ou Isengdo de Vistoria;
(quando for o caso)

22.14.10 ANEXO X — Modelo de declaragdo de contratos firmados com a iniciativa
privada e a Administragao Publica;

ANEXO Xl — Modelo de declaragéo de disponibilidade de instalagao de escritorio;

Curitiba, 28 de fevereiro de 2019,

/7/2&: Q,ZZJ

Marcos Vinicius Rissatto Ramos

Presidente da CPL - CALUPR
’f-?

Alex Sandro Morais Monteiro

. pagni Junior
- CAUIPR
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ANEXO|

TERMO DE REFERENCIA
PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO COM E SEM DEDICAGAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARANA-CAU/PR
= g PREGAQ ELETRONICO N° 0001/2019
Processo Administrativo n® 2019/ADM/01.0024-00

1. DO OBJETO

1.1.Contratagao de empresa especializada na prestacdo de forma continua de servigos
de mio de obra de limpeza, copeiragem, conservagdo, manutencao, vigia, portaria e
jardinagem. Fornecimento por posto de trabalho com cargas horarias conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
Endt_ J'w qusa Ecnhura tJ.a Lllz 2 530 CEP 80045-360 - E‘un!rhd F‘R me 41 ’EZiH [l 200

Lote | ITEM DESCRIGAO/ Unidade | Qtdade | Dedicagao | Valor
ESPECIFICACAO de' Exclusiva? Ul"lil.ériﬂ
Medida Maximo
| Aceitavel
1 | 1 |Vigia 12x36 — 12 horas | Posto 2 siM R$
noturnas (7 dias por 17.165,29
semana) - CURITIBA
2 | Portaria 12x36 — 12 horas | Posto 2 SIm R$ i
diummas (7 dias por 19.889,07
semana) - CURITIBA
3 |Limpeza/Copa — 44 hrs | Posto 2 Sim R$
semanais — CURITIBA §.686,67
4 | Servicos Gerais — 44 hrs | Posto 1 SIM RS
semanais - CURITIBA 4.019.,65
5 | Jardinagem 8 hrs semanais | Posto 2 NAO R$
| (1 dia por semana) - 3.864,00
CURITIBA
| 6 | Limpeza — 8 hrs semanais | Posto 1 NAO R$
(1 dia por semana) - 1.520,00 »L
CURITIBA (CASA
MIGUEL ALVES
PEREIRA)

v s ha 5 CEF | LR irna Rus Paranagusa [
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.f
i
1

."_

\



' SERVICO PUBLICO FEDERAL
[ Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand 2 de 44

7 [Limpeza — 8 hrs semanais | Posto 1 NAO | R$
(2 dias por semana, 4 1.680,00
hrs/dia) - MARINGA
8 |Limpeza — 8 hrs semanais | Posto 1 NAO R$
(2 dias por semana, 4 1.680,00
hrs/dia) — LONDRINA
-8 Limpeza — 8 hrs semanais "Posto 1 NAO R$
(2 dias por semana, 1.680,00
4hrs/dia) - CASCAVEL
10 | Limpeza — 8 hrs semanais | Posto 1 NAO R$
(2 dias por semana, 1.680,00
4hrsidia) -  PATO
BRANCO
11 | Limpeza — 8 hrs semanais | Posto 1 NAO R$
(2 dias por semana, | 1.680,00
4hrs/dia) - GUARAPUAVA *
Total Maximo Estimado més ‘ R$ 63.544,69

1.2.0 objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de fornecimento de servigo
continuo COM e SEM mao de obra exclusiva.

1.3.0s quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela
acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco
Global.

1.5.0 prazo de vigéncia do contrato & de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I,
da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1.A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacgio do servigo de fornecimento de méo de obra para
atender o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana em suas necessidades de
limpeza, copeiragem, conservagdo, manutencao, vigia, portaria e jardinagem.

Sede Av. Nossa Senhora da
6l FRua Manoal Ribas, 2 720, CFP ASE0-170 - F ering. [Tup Far 5 CEP Ra0en0

Luz, 2.530, CEP 50045-360 - Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
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4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO

FORNECEDOR

4.1.Trata-se de servigo comum, com fornecimento de mao de obra em regime COM e
SEM dedicagdo exclusiva a depender da atividade e do posto de trabalho, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2.0s servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507. de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
. previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta € vedada.

4.3.A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa devera ter estrutura compativel para o fornecimento de mao
de obra necessaria ao Conselho, conforme estabelecido nos Estudos
Preliminares a fim de que possa garantir a perfeita execugao do servigo
ofertado.

5.1.2. Além dos postos de trabalho a contratada deve se ater a necessidade
dos “folguistas” e também do fiscal que devera realizar a vistoria diaria dos
postos de trabalho.

5.1.3. Em relagdo aos postos de vigia e portaria em nenhuma hipotese sera
admitido que o posto fiqgue ausente, por qualquer periodo que seja,
durante as 24horas do dia sob pena de infragdo gravissima ao contrato.

5.1.4. Os critérios de sustentabilidade serao os seguintes.

a) Otimizar a utilizagdo de recursos e a reducédo de desperdicios e de
poluicdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

1. Realizar a separacdo de residuos reciclaveis descartados pela
Administracdo, na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para
reciclagem, promovendo sua destinagdo as associagoes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN
MARE n° 6, de 03/11/95, e do Decreto n° 5.940/20086, ou outra forma
de destinagdo adequada, quando for o caso;

2. Os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser
acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de
disponibilizagdo a coleta seletiva.

b) Otimizar a utilizagao de recursos e a redugdo de desperdicios e de
poluicdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

1. Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou
poluentes;
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2. Substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;

3. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedegam as classificagbes e especificacoes
determinadas pela ANVISA;

4. Racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar
medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
parametros do decreto estadual n® 48.138, de 8/10/2003, do estado de
Séo Paulo;

5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados,
nos trés primeiros meses de execugao contratual, para reducdo de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugao de
producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

6. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas
de redugdo de desperdicios e polui¢ao;

c) Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que
possivel (aguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de nao
contaminagdo por metais pesados ou agentes bacteriologicos, minas e
outros;

d) Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagao
correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

e) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucgao de servigos,;

f) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

g) desenvolver ou adotar procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

1. Pilhas e baterias que contenham em suas composigées chumbo,
cadmio, merclrio e seus compostos devem ser recolhidas e
encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede
de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores;

2. Lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para
destinagdo especifica;

h) Pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes
pardestinagdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina
normativa vigente.
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5.1.5. O prazo de contrato sera de 12 meses, podendo ser renovado até 60
meses conforme a Lei 9666/93.

5.1.6. A Empresa quando for o caso devera realizar a transigao gradual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
conforme solicitado pelo licitante.

5.2.0 enguadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico,
dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), no caso dos postos de

~ - trabalho com disponibilizagdo de mé&o de obra em regime de dedicagéo exclusiva, &
0 seguinte:

5.2.1. Tabela CBO;

DESCRIGAO/ Descrigao sumaria

Lote | ITEM . | cmo
ESPECIFICAGAO

Vigiar dependéncias e areas publicas com finalidade de prevenir,
controlar & combater delitos e outras irregularidades; zelar pela
Vigia 12x36 — 12 | seguranga das pessoas, do patriménio e pelo cumprimento das leis
horas noturnas (7 | e regulamentos; recepcionar e controlar o movimento das pessoas

1 . } h ; 5174-20
dias por semana) - | em areas de acesso livre e restrito; controlar quem entra e sai do
CURITIBA Conselho; monitoramento através de cameras de seguranca;

comunicar-se via radio ou telefone e prestar informages guando
splicitadas.

Vigiar dependéncias e areas publicas com finalidade de prevenir,
controlar e combater delitos e outras irregularidades; zelar pela
Portaria 17x36 - | seguranga das pessoas, do patriménio e pelo cumprimento das leis
12 horas diumnas | @ regulamentos; recepcionar e controlar o movimento das pessoas
2 (7 dias por | em #reas de acesso livre e restrito; controlar quem entra e saj do| 5174-10
semana) - | Conselho; monitoramento atraves de cameras de seguranga;
1 CURITIBA camunicar-se via radio ou telefone e prestar informacgées quando
solicitadas; trabalhar segundo normas de seguranca, higiene,
qualidade e protegdo ao meio ambiente.

Executar servicos de limpeza e conservagdo; varrer ambientes;
passar pano; tirar po; lavar banheiros; conservar vidros e fachadas;

Limpeza/Copa .| limpar recintos e acessorios; lavar e secar loucas; fazer e servir café;
3 | 44 hrs semanais — ! 5143-20
CURITIBA varrer e lavar calgadas; trabalhar seguindo normas de seguranga,
higiene, gualidade e protecdo ao meio ambiente. CUMULACAQ DE
FUNCAD DE COPEIRA,
Executar servicos basicos de manutencdo diversas, 5ubstltu'r_ndo,
) . limpando, reparando e instalando gquando necessario; conservar
Servigos Gerais — vidros e fachadas: varrer e lavar calgadas; limpar recintos e
4 | 44 hrs semanais - d : 5143-10

acessarios; fazer limpeza e tratar piscina; trabalhar seguindo normas
de seguranga, higiene, gualidade e protecdo ao meio ambiente,
entre outros relacionados.

CURITIBA
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Jardinagem & hrs
semanais (1 dia
por semana) —
CURITIBA

Realizar corte @ manutengdo de grama no ambiente interno; cortar
a grama na calgada em torno do Conselho; cuidar dos jardins; plantar
flores; recuperar jardins; manejar areas verdes; conservar galerias de
agua; varrer e lavar calgadas; trabalhar seguindo normas de
seguranca, higiene, gualidade e protecdo ao melo ambiente.

6 de 44

6220-10

Limpeza — 8 hrs
semanais (1 dia
por semana) -
CURITIBA -
CASA  MIGUEL
FPEREIRA

Executar servigos de limpeza e conservagdo; varrer ambientes;
passar pano; tirar pd; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessorios; varrer e lavar calcadas;
trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e
protecdo ao meio ambiente.

Limpeza — 8 hrs
semanais (2 dias
por semana 4
hrs/dia) -
MARINGA

Executar servigos de limpeza e conservacdo; varrer ambientes;
passar pano; tirar pd; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessorios; varrer e lavar calgadas;
trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e
proteciio ao meio ambiente.

5143-20

5143-20

Limpeza — 8 hrs
semanais (2 dias
por samana 4
hrs/dia) -
LONDRINA

Executar servicos de limpeza e conservagdo; varrer amblentes;
passar pang; tirar pg; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessorios; varrer e lavar calcadas;
trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, gualidade e
protecdo ao mein ambiente.

5143-20

Limpeza — 8 hrs
semanais (2 dias
por semana
dhrsidia) =
CASCAVEL

Executar servigos de limpeza e conservaclio; varrer ambientes;
passar pang; tirar pd; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessdrios; varrer e |avar calcadas;
trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e
protecio ao meio ambiente.

10

Limpeza — 8 hrs
semanais (2 dias
por semana
4hrs/dia) - PATO
BRANCO

Executar servicos de limpeza e conservagdo; varrer ambientes;
passar pano; tirar pd; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessdrios; varrer e lavar calgadas;
trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e
protecdn ao meio ambiente.

5143-20

5143-20

11

Limpeza — 8 hrs
semanais (2 dias
por semana
4hrsidia) -
GUARAPUAVA

Executar servicos de limpeza e conservacdo; varrer ambientes;
passar pano; tirar pd; lavar banheiros; lavar e conservar vidros e
fachadas; limpar recintos e acessdrios; varrer e lavar calgadas;
trabalhar seguinde normas de seguranga, higiene, gualidade e
protecio ao meio ambiente,

£143-20

5.3.Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigoes necessarias
para a prestagao do servigo.

Klanice

A
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6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1.Para o correto dimensionamento e elaboragédo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 12 horas

e das 14:30 horas as 17 horas.

6.2.0 prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia {til seguinte ao da publicagao do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior & data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a
realizagdo da vistoria.

6.2.2. A vistoria devera ser agendada junto ao CAU/PR para que nao haja o
risco da auséncia do responsavel que acompanhara a vistoria.

6.3.A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo a licitante
vencedora assumir os énus dos servigos decorrentes.

6.4.A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1.Para fins de avaliagdo da qualidade dos servigos a serem prestados, bem como seu
aceite, os fiscais do Contrato enviardo mensalmente aos gestores as Avaliagoes de
Qualidade de Servigo (AQS) conforme o Acordo de Niveis de Servicos - ANS
devidamente preenchido, conforme Anexo Il.

7.2. A contratada devera atentar para as condigoes pormenorizadas no ANS especificado
no Anexo, sob pena de retengdes nas faturas e Anexo de aplicagao das sangoes
previstas neste Termo de Referéncia.

8. UNIFORMES

8.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no orgao Contratante,
compreendendo pegas para todas as estagoes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
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8.2. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

821. Fungdo de Limpeza e Limpeza/Copa: Calga, camiseta, calgados
apropriados para o tipo de trabalho, cracha e avental. Para agueles que irdo
realizar servigo de copa deverdo possuir jaleco para realizar servigos pertinentes
a copa. Em relagdo de trabalhos no periodo de inverno os mesmos deverao
utilizar roupas de frio composta de pegas de uniforme, todos identificados de
forma discreta com nome da empresa contratada.

8.2.2. Servicos de Jardinagem, Servigos Gerais: Calga, camiseta, calcados
apropriados ao trabalho, cracha, todos identificados com o nome da empresa
contratada de forma discreta.

8.2.3. Servigo de vigia e portaria: Diurno: Calga e camisa social e calgado
apropriado, com logo da empresa no bolso da camisa de forma discreta,
juntamente com roupa de inverno condizente com a apresentagao. Noturno:
Calga, camiseta polo ou camisa identificada discretamente, calgado apropriado
para fungdo e roupa de frio condizente. Roupas de acordo com utilizado pela
fungdo de vigia noturno.

8.3 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

8.3.1. Minimo de 3 (trés) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de
uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72
(Setenta e duas) horas, apos comunicagado escrita da Contratante, sempre que
nao atendam as condigbes minimas de apresentagao;

832  No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados
para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo
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para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

9.4. Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela
autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite
da legislacao trabalhista;

=8.:58." Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

9.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP

n. 5/2017.
9.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

9.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgao e apoio ao usuario; '

9.7.2. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratagdo e em relagéo a fungao especifica para a qual
o trabalhador foi contratado; e

9.7.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

9.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

98.1. A concessdao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-saude,
quando for devido;

9.8.2. O recolhimento das contribuigbes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execugdo dos servigos contratados,
a fim de verificar qualquer irregularidade;

9.8.3. O pagamento de obrigagbes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

9.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestagédo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual

servigos objeto do contrato;
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9.11. Realizar avaliagbes periodicas da qualidade dos servicos, apos seu
recebimento;

9.12. Cientificar o drgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagoes pela

Contratada;

9.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas,
~orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegoes
técnicas apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

9.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n® 8.666, de 1993.

9.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalagdes, apresentem condiges adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

10.0BRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao,

10.3. Manter a execugao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

10.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objefo,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

10.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fung&o de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n” 7.203, de 2010;

10.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢ao

W
Individual - EPI, quando for o caso;
10.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme M
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

#
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10.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de
prestagdo dos servigos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017:

10.9.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
salario, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e
da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

10.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada; e

10.9.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao 0s servigos;

10.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitagao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

10.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para
cada novo empregado que se vincule a prestagao do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestagao de
servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagao pertinente
ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

10.10. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por
nao receber o vale transporte.

10.11. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao
servigo sejam regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

10.12. Substituir, no prazo de 2 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como
faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

10.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante;

10.13.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagao de pregos
as disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengoes Coletivas
que tratem de pagamento de participagéo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos em lei,
tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

10.14, Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao
contratual mediante depésito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regiao metropolitana em que ocorre a prestagéo dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizagdo do pagamento.

10.15. Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias
e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizagéo, sem prejuizo das sangbes cabiveis.

10.15.1. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigbes sociais e FGTS decorrentes.

10.16. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagbes relativas & execugdo do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

10.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
da Administragao;

10.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-0os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar 4 Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar

desvio de fungao;
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10.19. Instruir seus empregados, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtencao
das informacoes de seus interesses junto aos orgaos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigagées a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

10.19.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribuigbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servicos ou
da admissao do empregado;

10.19.2. viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal
para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestagao dos servigos ou da admissé@o do empregado;

10.19.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a
obtengdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente

por meio eletrénico, quando disponivel.

10.20. Manter preposto nos locais de prestagao de servigo, aceito pela Administragao,
para representa-la na execugao do contrato; :

10.21. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos,

10.22. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos

empregados colocados a disposicao da Contratante;

10.22.1. A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovagdo do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
implicara a retengdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a situagdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais sangoes cabiveis.

10.22.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizagao da falta, a Administragao
podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato,

sem prejuizo das demais sangbes cabiveis.

10.22.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas
verbas.

10.23. Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre:
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10.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
licitagao;

10.25. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.26. Nio beneficiar-se da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegoes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro

de 20086;

10.27. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de
prestacdo de servigos mediante cessdo de méo de obra, salvo as excegdes previstas no
§ 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de
exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao,
conforme previsao do art.17, XII, art.30, §1°, Il e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

10.27.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante
de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagao de
servicos mediante cessdo de mao de obra, ate o dltimo dia utii do més
subsequente ao da ocorréncia da situagao de vedagao.

10.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.30. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos & execugao do servigo.

10.31. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do servigo.

10.32. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros. M
\

10.33. Promover a guarda, manutengédo e vigia de materiais, ferramentas, e tudo o ¢
que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
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10.34. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinages dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

~10.36. Submeter previamente, por escrito, 8 Contratante, para analise e aprovagao,
qualquer mudanga no método de execucdo do servico que fuja das especificagoes
constantes deste Termo de Referéncia.

10.37. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.38. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigages assumidas, todas as condigbes de habilitagao e qualificacdo exigidas na
licitacao, :

10.39. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.40. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.41. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.42. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

10.43. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a
observancia as recomendagbes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.44. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a"e “b", do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n® 5, de 25/05/2017:

10.44.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagbes e atualizagbes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;
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10.44.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacoes
técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancoes civis e penais cabiveis.

10.45. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas efou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da
execugdo do contrato, quando se tratar da subcontratagao prevista no artigo 48, Il, da
Lei Complementar n. 123, de 2006 e artigo 7° do Decreto n. 8.538/2015.

10.45.1. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na
hipétese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execucdo total, notificando o 6rgao ou entidade
contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangbes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipétese em que ficara responsavel
pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

10.45.2. Responsabilizar-se pela padronizagdo, pela cnﬁpatihilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

10.46. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informagoes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execucgao
dos servigos.

11.DA SUBCONTRATACAO

11:1. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, que nao forem de natureza
exclusiva de Mao de Obra, diferente dos que forem exclusivas, estes nao sera permitida

a subcontratacgao.

11.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo tecnica
necessarios para a execucao do objeto.

113 Em qualquer hipotese de subcontratagao, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacgdo das atividades da subcontratada, bem como responder
perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagoes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao. ﬁ

-

11.4. No caso de subcontratagdo a licitante vencedora devera subcontratar
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n°

8.538, de 2015, atendidas as disposi¢des dos subitens acima, bem como as seguintes
regras:

@
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11.4.1. as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem
subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas pelos licitantes no momento
da apresentacdo das propostas, com a descri¢do dos bens e servicos a serem
fornecidos e seus respectivos valores;

11.4.2. no momento da habilitacdo e ao longo da vigéncia contratual, sera
apresentada a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e

. empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisao, aplicando-se
o prazo para regularizagdo previsto no § 1°do art. 4° do Decreto n® 8.538, de
2015;

11.4.3. aempresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada, no
prazo maximo de trinta dias, na hipétese de extingao da subcontratagao,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao total,
notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisao, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicao, hipotese
em que ficard responsavel pela execugdo da parcela originalmente
subcontratada, definitivamente ou até sua substituicdo ndo podendo os trabalhos
ficarem descobertos; )

11.4.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas

serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas, conforme nota e fatura repassada pela contratada.

12.ALTERAGCAO SUBJETIVA

1

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

3.CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1: O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagéo dos servigos e técnicas empregadas, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73
da Lei n° 8.666, de 1993.

13.2. As atividades de gestédo e fiscalizagdo da execugéo contratual sao o conjunto
de acbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracao para o servigo contratado, verificar a regularidade das obrigacoes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e
o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragéo, reequilibrio,
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prorrogacgdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangoes, extingdo do contrato, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugao de
problemas relativos ao objeto.

13.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da
execucdo do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao tecnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario, de acordo com as seguintes disposigoes:

13.3.1. Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades
relacionadas 3 fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario,
bem como dos atos preparatdrios & instrugao processual e ao encaminhamento
da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato,
dentre outros;

13.3.2. Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagao dos servigos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados
no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo pelo publico usuario;

13.3.3. Fiscalizagdo Administrativa: & o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucdo dos servigos, quanto as obrigagoes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento;

13.3.4. Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execugao do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestacao dos servigos
ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo orgéo ou entidade; e

13.3.5. Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execugao
contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir 0s
resultados da prestacdo dos servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

13.4. Quando a contratagdo exigir fiscalizagao setorial, o orgéo ou entidade devera
designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugédo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuiges, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agoes relacionadas a Gestao do

Contrato.
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13.6. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em criterios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo
e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

13.7. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-
4. dentre outras, as seguintes comprovagdes (0os documentos poderao ser originais ou
_copias autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administragao), no caso
de empresas regidas pela Consolidacgao das Leis do Trabalho (CLT):

13.7.1. no primeiro més da prestagao dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacgao:

13.7.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcado, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso; ’

13.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA; e

13.7.1.3. exames medicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestardo os servigos.

13.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestag@o dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

13.7.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Creditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

13.7.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

13.7.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), e
13.7.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.7.3. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos
seguintes documentos:

p
h
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13.7.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da CONTRATANTE;

13.7.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador

CONTRATANTE;

13.7.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
= més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia
de recibos de depésitos bancarios;

13.7.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada
por forga de lei ou de Convengédo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagao dos servicos e de qualquer
empregado; e

13.7.3.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento
e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

13.7.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da
extincdo ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servigos,
no prazo definido no contrato:

13.7.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

13.7.4.2. guias de recolhimento da contribuigao previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisoes contratuais,

13.7.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

13.7.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

13.8. A CONTRATANTE devera analisar a documentagéo solicitada no item 13.7
acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.9. No caso de cooperativas:

13.9.1. recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a
parcela de responsabilidade do cooperado;

13.9.2. recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

13.9.3. comprovante de distribuigdo de sobras e produgao;
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13.9.4. comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Tecnica Educacional e
Social (Fates);

13.9.5. comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva,

13.9.6. comprovagdo de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e
férias; e

~ 13.9.7. eventuais obrigagoes decorrentes da legislacao que rege as sociedades
cooperativas.

13.10. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais, sera
exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagcbes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

13.11. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.

13.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do

Brasil (RFB).

13.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministerio do Trabalho.

13.14. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condigdes de habilitagdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

13.15. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagao, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

13.16.  Além das disposicbes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara,
ainda, as seguintes diretrizes:

13.16.1. Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagdo de servicos €
iniciada):
13.16.1.1. Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato
administrativo, com informagbes sobre todos os empregados
terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados: nome
completo, nimero de inscrigao no CPF, fungao exercida, salario,
adicionais, gratificagtes, beneficios recebidos, sua especificagao e
quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagao), horario de
trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

13.16.1.2. Todas as anotagoes contidas na CTPS dos empregados
serdo conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagoes
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nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

13.18.1.3. O numero de terceirizados por fungao deve coincidir com o
previsto no contrato administrativo;

13.16.1.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria
(CCT);

13.16.1.5. Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais
constantes na CCT para a CONTRATADA,

13.16.1.6. Sera verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de

periculosidade no local de trabalho que obriguem a empresa a
fornecer determinados Equipamentos de Protegdo Individual (EPI).

13.16.1.7. No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada
devera apresentar a seguinte documentagao:

13.16.1.7.1. relagdo dos empregados, com.nome completo,
cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

13.16.1.7.2. CTPS dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

13.16.1.7.3. exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestarao os servigos,; e

13.16.1.7.4. declaragdo de responsabilidade exclusiva da
contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

13.16.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

13.16.2.7. Deve ser feita a retencdo da contribuigdo previdenciaria no
valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos
incidentes sobre a prestagao do servigo;

13.16.2.2. Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF;
13.16.2.3. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Debito (CND)

relativa a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Uniao, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF;
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13.16.2.4. Devera ser exigida, quando couber, comprovagao de que
a empresa mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art.
66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

13.16.3. Fiscalizagao diaria:

13.16.3.1. Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE
ot dirigidas aos terceirizados. As solicitacoes de servigos devem ser
dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamagbes ou cobrangas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

13.16.3.2. Toda e qualquer alteragcdo na forma de prestagdo do
servigo, como a negociagao de folgas ou a compensacao de jornada,
deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

13.16.3.3. Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os
empregados terceirizados que estdo prestando servicos e em quais
fungoes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

13.17. Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa
a legislagdo relativa a concessdo de férias e licengas aos empregados, respeita a
estabilidade provisoria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista
na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

13.17.1. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagao
do contrato, inclusive quanto & necessidade de solicitagado da contratada.

13.18. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus
extratos da conta do FGTS e que verifiguem se as contribuicoes previdenciarias e do

FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.
13.18.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos
avaliados.

13.19. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

13.19.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a criterio
da CONTRATANTE;

13.19.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao
dos servigos, em que conste como tomador a CONTRATANTE;

13.19.3. copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a
qualquer més da prestagao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depositos bancarios; e
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13.19.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei, Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestagdo dos servigos e de qualguer empregado.

13.20. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do
objeto e utilizara os modelos de Avaliagdo de Qualidade de Servico conforme previsto

_no Anexo Il, ou outro instrumento substituto para aferigo da qualidade da prestagao dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

13.20.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

13.20.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13.20.2.1. A utilizagdo da Avaliagdo de Qualidade de Servico nao
impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestagao dos servigos.

13.21. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer & CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas.

13.22. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada.

13.23. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

13.24. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.25. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do
servico em relagdo & qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangoes & CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato

convocatorio.

13.26. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desem penho e

qualidade da prestacdo dos servigos.
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13.27. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.

13.28. A verificagdo da adequagdo da prestagéo do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.29. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servico, devera
tomunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se 0s limites de alteraga@o dos valores
contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.30. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.31. O descumprimento total ou parcial das obrigacoes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagoes
trabalhistas, ndo recolhimento das contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com o
FGTS ou a ndo manutencéo das condigbes de habilitag@o, ensejara a aplicagao de
sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacao vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.32. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada.

13.32.1. Ndo havendo quitacdo das obrigacoes por parte da CONTRATADA no
prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das
obrigagoes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado
da execugao dos servigos objeto do contrato.

13.32.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

13.32.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncgao de responsabilidade por quaisquer obrigagoes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da contratada.

13.33. O contrato so sera considerado integralmente cumprido apos a comprovacao,
pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagoes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao,
inclusive quanto as verbas rescisorias.
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13.34. A fiscalizacdo de que trata este topico nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.35. A fiscalizagao da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
13.35.1. Verificar a qualidade da limpeza dos ambientes como um todo.

13.35.2. Verificar se os trabalhos estdo sendo realizados a contento dos usuarios
dos espagos e Servigos.

13.35.3. Verificar se todas as rotinas estdo sendo feitas como cronograma de
forma satisfatoria.

13.36. As disposicbes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto
no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n® 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagao.

13.37. A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 7 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento
da obrigagao contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e
setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apés a entrega da documentagao acima, da
seguinte forma:

14.31. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e "
revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
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avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima efou
nica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,
4 conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

14.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento
mensal, o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a
presente contratagdo, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor
do contrato;

14.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigoes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.4.

14.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o
relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

14.3.22.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se ©
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos

servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugéo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
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14.41. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
4 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagoes apresentadas; e

~- " 14.43. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposigoes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

14.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

15.D0 PAGAMENTO

151, O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

15.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
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15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissao,
15.4.3. os dados do contrato e do orgao contratante;
15.4.4, o periodo de prestagdo dos servigos;

15.4.5. o valor a pagar; e
— ' 15.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15:9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualguer 6nus
para a Contratante;

15.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n®
05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada: ’

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, reqularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio da contratante.

15.10. Previamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo, no dambito do 6rgéo ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos drgéos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
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pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos presiados, a empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratagdo, ao percentual originalmente fixado na
planilha de precgos.

15.16.1. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso previo trabalhado e
indenizado, a prorrogagéo contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o
limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

15.16.2. A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser
prevista em termo aditivo.

15.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado efou indenizado no primeiro ano de contratagao, tais rubricas
deverdo ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo
o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

15.17. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global
pago a titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da Contratada que
expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n® 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

15.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagéo da seguinte formula:
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EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
- | = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438

I =(TX) 22 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16.DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

16.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras
acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragao contratante, no momento
da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagoes, até o momento da regularizagao, sem prejuizo
das sangoes cabiveis.

16.2.1. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigoes sociais e FGTS decorrentes.

16.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como
de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao depositados
pela contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servigos, blogueada para movimentagao, conforme disposto no anexo Xl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n® 5, de 2017, os guais somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigoes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

16.4. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xli
da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatario dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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autorizagao do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

16.4.1. 13° (décimo terceiro) salario;
16.4.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

16.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisoes sem justa
. causa; e

16.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

16.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serao aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

16.5. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da
poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao Tecnica firmado
entre o promotor desta licitagao e instituigdo financeira. Eventual alteragao da forma de
correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Tecnica.

16.6. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos
por meio da conta-depdsito, deixarao de compor o valor mensal a ser pago diretamente
a empresa que vier a prestar os servigos.

16.7. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancérios para operacionalizagao
da conta-depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores

depositados.

16.8. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do orgao ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagoes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

16.8.1. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmagao da ocorréncia
da situacdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentagdo dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

16.8.2. A autorizagdo de movimentagdo deverad especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizag&o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

16.8.3. A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagao, o comprovante
das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagoes
trabalhistas.
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16.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apos
a comprovacao da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos
ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

17.DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

5 I Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado
na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de
Contrato sera repactuado, competindo @8 CONTRATADA justificar e comprovar a
variagdo dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para
andlise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n”
9.507, de 2018, e nas disposigdes aplicaveis da Instrugdo Normativa SEGES/MP n” 5,

de 2017.

17.2. A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da
contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como o0s
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a

execucao do servigo.
17.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

17.3.1. Para os custos relativos 4 mdo de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convengao coletiva de trabalho, vigente & época da apresentagac da proposta,
relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

17.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de
Pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa). do
Gltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacgao legal ou normativa;

17.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado
(insumos ndo decorrentes da mao de obra). a partir da data limite para
apresentacdo das propostas constante do Edital.

17.4. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuagdo correspondente 8 mesma parcela objeto de nova
solicitacdo. Entende-se como Uultima repactuagéo, a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
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17.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagao encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que
fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato,
ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao.

17.6. Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuagao tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacgao.

£ iy o Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuacdo s6 podera ser pleiteada apos o decurso de novo interregno minimo de 1

(um) ano, contado:

17.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em
relagéo aos custos decorrentes de mao de obra;

17.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado
por determinag&o legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha
de custos e formagao de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de
prego publico (tarifa),

17.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da
proposta, em relagdo aos custos sujeitos a variagao de pregos do mercado;

17.8. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda nao tenha sido celebrado o
novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido
possivel 8 CONTRATANTE ou & CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera
ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusao.

17.9. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas
base diferenciadas, a repactuagao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem
os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

17.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios nao previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento
legal, sentenca normativa, Acordo, Convengéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

17.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposigbes contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencgbes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragao Publica, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como LPI
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de j
pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade. %

17.12. Quando a repactuacgio se referir aos custos da méo de obra, a CONTRATADA
efetuara a comprovagao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de
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Custos e Formagao de Pregos, acompanhada da apresentagao do novo acordo, dissidio
ou convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

17.13. Quando a repactuacdo se referir aos custos sujeitos a variagao dos precos de
mercado (insumos nao decorrentes da mao de obra), a CONTRATADA demonstrara o
respectivo aumento por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Pregos,
considerando-se a aplicacéo do indice de reajustamento INPC, mediante a aplicagao da
‘seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V(l=1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

|° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a
data fixada para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

17.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importéncia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,

sempre que este ocorrer.

17.13.2. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para a repactuag&o dos insumos
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagao de insumos venha a ser
extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.

17.13.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente
dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

17.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terao suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

17.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

17.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuagoes futuras;
ou

17.14.3. em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagéo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencao coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
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para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacoes futuras.

17.15. Os efeitos financeiros da repactuacio ficardo restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relagao a diferenca porventura existente.

17.16. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de

variacdo dos custos.

17.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA n&do cumprir os atos ou apresentar a documentagédo solicitada pela
CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos.

17.18. As repactuagbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagdo contratual, caso em que deverado ser formalizadas por

aditamento ao contrato.

17.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relacdo
ao valor contratado, como condigdo para a repactuagao, nos termos da alinea K do item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18.GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. O adjudicatario prestara garantia de execug&o do contrato, nos moldes do art.
56 da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execu¢do do contrato e por 90
(noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

18.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caucao em
dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria.

18.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia
acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666

de 1993.

18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.
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18.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

18.5. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagbes nele previstas;

18.5.1. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugéo do contrato;

18.5.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a
contratada; e

18.5.3. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualguer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

18.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

18.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

18.8. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

18.10. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada @ nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.

18.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

18.12. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a
matéria.
18.13. Sera considerada extinta a garantia:

18.13.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizacao para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.13.2. no prazo de 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia do contrato,
caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
sera ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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18.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos efou aplicar sangoes a contratada.

18.15. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste TR.

18.16. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovacao de que
a empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagao, e que, caso
“esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussbes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido
no art. 8°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018, observada a legislagao que rege a matéeria.

18.16.1. Também podera haver liberagao da garantia se a empresa comprovar
que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao de
servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho

18.17. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a
Administragao Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao comprovagao: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacgao dos trabalhadores
em outra atividade de prestagdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do
Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:
19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacgao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos
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servicos, limitada a incidéncia a 10 (dias) dias corridos. Apos o
décimo quinto dia e a critério da Administraga@o, no caso de execugao
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagéo assumida,
sem prejuizo da rescisédo unilateral da avenga;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da
obrigagao assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacao
assumida;

19.2.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacgdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasiao
de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragao
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

19.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de ate dois anos;

19.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com orgéos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco

danos.

19.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também & aplicavel em quaisquer das hipoteses
previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1 deste Termo
de Referéncia

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

As sancgbes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser

aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
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19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragbes sao atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 | 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesédo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forga maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04
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Manter funcionario sem qualificacéo para
3 executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado

4 R : . 02
pela fiscalizagéo, por servigo e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do

5 servigo durante o expediente, sem a 03

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;

Cumprir determinagao formal ou instrugao
7 complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia,

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de
9 multas, apos reincidéncia formalmente 03
notificada pelo érgao fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do
10 contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;
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Providenciar treinamento para seus
11 funcionarios conforme previsto na relagao de 01
obrigagoes da CONTRATADA

I* Rua Manoel Ri

19.5.  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicagdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas efou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

19.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.

19.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

19.10. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos

Ay hobregs, BGE, Sala 3 CEP 87014-180 - 4
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termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

19.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

19.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

20.3.1. A Empresa devera ter escritorio ou preposto em Curitiba ou em sua
regido metropolitana.

20.3.2. Comprovacio que ja executou objeto compativel com o que esta sendo
licitado, com experiéncia minima de trés anos ininterruptos na execucao, podendo
ser aceito somatdria de atestados, sendo em numeros de postos equivalentes,
conforme anexo |I-A da IN5/2017.

20.3.3. Atender todos os requisitos do Edital e seus anexos.

20.4. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até R$ 63.544,69
Sessenta e trés mil quinhentos e quarenta e quatro reais e sessenta e nove reais)
mensais.

20.5. O critério de julgamento da proposta &€ o menor prego global mensal.

20.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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21.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

21.1.  ADotagio orgamentaria que sera utilizada N°6.2.2.1.1.01.04.04.024 - Servicos
de Seguranga Predial e Preventiva Orcamento 2019.

Curitiba, 12 de fevereiro de 2019.

e,

%Iex Sandro Morais Monteiro
Gerente Administrativo
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ANEXO Il - ESTUDOS PRELIMINARES

1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

1.1.A deflagracdo de novo processo licitatorio se da em razao da necessidade de
substituicio do contrato referente o processo licitatorio 0006/2015, que ate o
momento vinha suprindo as necessidades das sedes e regionais do CAU/PR. Apesar
do periodo contratual nZo ter atingido o limite de 60 meses este nao sera renovado
em razdo do atual contrato ndo poder mais ser aditivado com a ampliagao da
prestacdo de servigos para suprir as necessidades do Conselho.

1.2. Trata-se de servigos essenciais, sendo que a sua interrup¢ao pode comprometer a
salde de pessoas, a higiene e a seguranga das instalagoes fisicas dos escritdrios do
CAU/PR localizados nos seguintes enderegos:

1.2.1. CURITIBA

1.2.1.1. CASA MARIO DE MARI — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, Alto
da XV, Curitiba Parana. Neste enderego laboram atualmente 36 pessoas;

1.21.2. CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — Rua ltupava, 1829, Hugo Lange,
Curitiba Parana. Neste enderego atualmente ndo ha pessoas laborando;

1.2.2. LONDRINA

1.2.21. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Paranagua, 300, loja 2, centro,
Londrina Parana. Neste endereco laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.3. MARINGA

1.2.3.1. ESCRITORIO REGIONAL - Avenida da Nobrega, 968, centro, sala 3,
Maringa Parana. Neste enderego laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.4, CASCAVEL

1.2.41. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro,
Cascavel Parana. Neste enderego laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.5. PATO BRANCO

1.251. ESCRITORIO REGIONAL - Rua ltabira, 1804, Centro, Pato Branco
Parana. Neste enderego laboram atualmente 2 pessoas;

1.2.6. GUARAPUAVA

126.1. ESCRITORIO REGIONAL - Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala
1, Centro, Guarapuava Parana. Neste endereco laboram atualmente 2

pessoas;

1.3.A contratagdo dos servicos vai de encontro da necessidade da administragdo em
atender os membros e servidores nas demandas especificas dos setores e estando
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amparada pelo artigo 8° da IN 05/2017, pois servird de apoio a realizagao das
atividades essenciais da instituigdo. De modo que a sua interrupgao pode
comprometer o cumprimento das atividades do conselho, assim sendo indispensavel
a contratagdo de empresa para a execugao dos servigos nos escritorios do CAU/PR.

No quadro atual da Administragéo inexiste servidores concursados para desenvolver
tais atividades, assim a alternativa da terceirizacdo vem-se traduzindo como a
solugdo cabivel, em consonancia as legislagoes legais que possibilita a contratagao
indireta destes servicos, servigos este prestados de forma continua, pela sua
essencialidade, visam atender & necessidade do conselho de forma permanente, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publicoe ou
o funcionamento das atividades finalisticas do CAU/PR.

2. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

| Lote | ITEM DESCRIGCAO/ Unidade | Qtdade | Dedicagao
£ de Exclusiva?
ESPECIFICACAO
o ¢ Medida
1 1 Vigia 12x36 — 12 horas noturnas Posto 2 SIM |

(7 dias por semana) -
CURITIBA

2 |Portaria 12x36 — 12 horas| Posto 2 sim
diurnas (7 dias por semana) -
CURITIBA

3 Limpeza/Copa — 44 hrs Posto 2 SIM
semanais — CURITIBA

4 Sewiu;_cs Gerais — 44 hrs Posto 1 SIM
semanais - CURITIBA

5 Jardinagem 8 hrs semanais (1 Posto 2 NAO
dia por semana) — CURITIBA

6 | Limpeza—8 hrs semanais(1dia| Posto 1 NAO
por semana) — CURITIBA
(CASA MIGUEL ALVES
PEREIRA)

7 | Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO

dias por semana4 hrs/dia) —

TEN

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
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MARINGA |

10

Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4 hrs/dia) —
LONDRINA

Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana4hrs/dia) —
CASCAVEL

Limpeza — 8 hrs semanais (2 Posto 1 NAO
dias por semana4hrs/dia) —
PATO BRANCO

11

Limpeza — 8 hrs semanais (2| Posto 1 NAO
dias por semana,4hrs/dia) —
GUARAPUAVA

2.1.ITEM - 1: VIGIA 12X36, 12 HORAS NOTURNAS (7 DIAS POR SEMANA) -
CURITIBA (CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL

DE 2 POSTOS)

2.1.1.
21,2,
2.1.3.

214.

2.1.5.

2.1.6.

21T

2.1.8.

Scde Av. Nossa
Run Manoel Ribas, 2.720
P O6A. Saig 3. Cf

Zelar pela seguranca patrimonial do conselho.
Vigiar e zelar pelos bens moveis e imoveis do conselho.

Relatar os fatos ocorridos durante o periodo de vigia em livro de registro e
informar ao gestor do contrato as ocorréncias.

Controlar @ monitorar todo perimetro, com auxilio de cameras de vigilancia e
detectores de presenga, barreiras eletronicas instaladas.

Controlar entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais exigindo a
necessaria identificacdo e autorizagdo quando o0 caso para acesso ao
escritorio, conforme as regras estipuladas pelo conselho.

Cumprir todas as orientagbes dadas pelo conselho em relagcdo aos
procedimentos das pessoas a terem acesso ao conselho.

Vistoriar rotineiramente a parte externa do conselho e o fechamento das
dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas
de seguranga estabelecidas.

Comunicar os responsaveis por qualquer ocorrido nas dependéncias assim
como havendo problemas de seguranga com bademneiros ou ladrbes (em
caso de invasdo do Imovel e como orientado pelo contratante) comunicar e
chamar autoridades necessarias como Policia Militar ou outros comunicando
imediatamente o responsavel pelo CAU/PR do ocorrido.

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
Senhora da Luz, 2.530, CEP 80045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
P EEHI-1T Far A6 AR at.a54E i inna Ruz Paranaguad 30, Sa CEP SR020- "

.l."'l_..



v SERVICO PUBLICO FEDERAL
! ‘! l ' P Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana ade31

2.1.9. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — VIGIA; Experiéncia como vigia ou

porteiro, boa dicgdo e apresentagao, ter acima de 21 anos e formagao minima
de ensino médio incompleto.

2.2 ITEM — 2: PORTARIA, 12 HORAS DIURNAS (7 DIAS POR SEMANA) — CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - TOTAL DE 2

POSTOS)

2.21. Receber os visitantes, preenchendo a planilhas com os dados de identificagao
e encaminhando os para o local desejado;

2.2.2. Comunicando aos responsaveis;

2.2.3. Sequir os procedimentos de atendimento e recepg@o conforme estipulado
pelo CONTRATANTE;

2.2.4. Receber os funcionarios com devida identificagéo.

2.25. Controlar a entrada de veiculos no estacionamento do CAU/PR, e o orientar
quanto ao local de estacionamento;

2.2.6. Controlar e monitorar todo perimetro, com auxilio de cdmeras de vigilancia e
equipamentos conforme disponibilizados pelo CAU/PR ou pela contratada
conforme estipulado pelo CONTRATANTE.

2.27. Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais,
exigindo a necessaria identificagdo de credenciais visadas pelo orgao
competente ou autorizagdo do mesmo.

2.2.8. Comunicar os responsaveis por qualquer ocorrido nas dependéncias assim
como havendo problemas de seguranga com baderneiros ou ladrées (em
caso de invasao do Imdvel e como orientado pelo contratante) comunicar e
chamar autoridades necessarias Policia Militar ou outros comunicando
imediatamente o responsavel pelo CAU/PR do ocorrido.

2.2.9. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — PORTARIA; Experiéncia como vigia

ou porteiro, boa dicgdo e apresentagdo, ter acima de 21 anos e formagao
minima de ensino medio incompleto.

2 3.ITEM - 3: LIMPEZA/COPA, 44 HRS SEMANAIS, SEGUNDA A SEXTA - CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 2 POSTOS)

B

2.3.2.

Sede A

I I
Ky Wb

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varregao, lavando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.
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2.3.3.

2.3.4.

2.3.9.

2.3.6.

3
2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.
2.3.11.

2.3.12.
2.3.13.

2.3.14.
2.3.15.
2.3.16.
2.3.17.

2.3.18.
2.3.18.
2.3.20.
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Remover o pé de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servico a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reuniées, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Fazer café, cha e outras, conforme solicitado;
Servir café e outros quando solicitado;
Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o po das mesas, armarios, arguivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, macanetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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2.3.22.

2.3.23.
2.3.24.

2.3.25.
2.3.26.
2.3.27.
2.3.28.

2.3.29.
2.3.30.
2.3.31.

2.332.
2.3.33.

2.3.34.
2.3.35.

2.3.36.
2.3.37.
2.3.38.

2.3.39.

2.3.40.
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Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposicdo do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapes, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitdrio, se houver, antes e apos as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas;
Movimentar méveis quando necessario, para organizagao e limpeza,

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

Retirar o lixo e lavar o local determinado;

Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos com prazo de 10 dias uteis de antecedéncia.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUIGAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos de
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copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino médio incompleto e acima
de 21 anos.

2.4.ITEM — 4: SERVICOS GERAIS, 44 HRS SEMANAIS, DE SEGUNDA A SEXTA; -
CURITIBA (CASA MARIO DE MARI - TOTAL DE 1 POSTO)

2.4.1. Limpeza e conservagao de imoveis.

2,;1.2, Manutengdo predial, construgao civil.

2.43. Reparos e montagem de partes Elétricas e Hidraulicas.

2.4.4. Restauracdo e manutengdo de portas e fechaduras.

2.4.5. Limpeza de gramados, calgadas, vidros, estacionamento e Jardins.
2.4.6. Manutencao e limpeza de piscina.

2.4.7. Troca de botijoes de gas em central.

2.4.8. Servigos Gerais.

2.4.9. Movimentagao de moveis.

2.4.10. Organizacao de salas.

2.4.11. Pequenas podas de arvore.

2.4.12. Limpeza de calhas e telhado.

2.4.13. Estrutura de telhados e calhas.

2.4.14. Preparacéao e pintura de paredes e madeira

2.4.15. Pequenas soldas

2.4.16. Estrutura de drenagem, elétrica de ar condicionado.

2.4.17. Manutengao de Drenagem de imovel.

2.4.18. Restauragdo de rachaduras em paredes, portas e demais areas do imavel.
2.4.19. Reparos em telhado e vazamentos.

2.4.20. Reparos na rede elétrica e hidraulica.

2.4.21. Pequenas obras e reparos area civil (construgao e estrutural).

2.4.22. Manter os bebedouros realizando a troca dos galbes de agua sempre que

necessario. £

.

2 5.ITEM — 5: JARDINAGEM, 8 HRS SEMANAIS, 1 DIA POR SEMANA - CURITIBA
(CASA MARIO DE MARI E CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - TOTAL DE 2

POSTOS)

o

LY

A

4
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2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

2.56.
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Cortar, podar, limpar, plantar, regar, retirar pragas, adubar, limpar e outros
servicos necessarios para execugdo da perfeita manutencao do Jardins
internos e externos pertencentes ao CAU/PR em Curitiba, mantendo-os em

perfeita apresentacdo e estado de conservagao.

Limpar podar e retirar as gramas e pragas que constarem nas calgadas e
estacionamento e calcadas externas ao CAU/PR, mantendo limpo e com
perfeito estado de limpeza.

Os dias serdo determinados pelo CAU/PR.
Utilizagdo de EPI's sendo de responsabilidade da CONTRATADA.

Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porém o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias de antecedéncia.

A piscina devera ser limpa duas vezes por semana ou quando for necessario,
a manutencdo da bomba e demais equipamentos deverao ser realizados pela
CONTRATANTE, bem como a compra de produtos para a limpeza e
conservacao da piscina. )

2.6.1ITEM — 6: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 1 DIA POR SEMANA -
CURITIBA (CASA MIGUEL ALVES PEREIRA — TOTAL DE 1 POSTO)

2.6.1

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

dum BAS ¥

bas, 2.7
Nabraga, 968, Sala

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varricao, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagoes em geral, interna e
externa.

Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.

Remover o pd de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabao ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana. 7
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2.6.8.
2.6.9.

2.6.10.
2.6.11.

2.6.12.
2.6.13.

2.6.14.
2.6.15.

2.6.16.
2.6.17.
2.6.18.

2.6.19.
2.6.20.

2.6.21.
2.6.22.

2.6.23.
2.6.24.
2.6.25.
2.6.26.
2.6.27.

Sede

=

Av. Nossa
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\arrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel,

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunibes, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita guando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposicdo do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapes, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apds as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas; ';L/g
il
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2.6.28.
2.6.29.
2.6.30.

2.6.31.
2.6.32.

2.6.33.
2.6.34.
2.6.35.

2.6.36.

2.6.37.
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Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;
Retirar o lixo e lavar o local determinado;

Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

0O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

Utilizar uniforme, identificagao e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e acima
de 21 anos.

2.7.ITEM —7: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - MARINGA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

2.8,
2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.84.

2.8.5.

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigéo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.,

Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relacdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,

carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
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encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calcadas externas ao imovel do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imével;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposicao do papel higiénico, papel-
toalha e sabao neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados; 1#

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos A

sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do u
refeitorio, se houver, antes e apds as refeigbes; i

A
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2.8.24, Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

2.8.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

2.8.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.8.27. Aguar plantas;
2.8.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.8.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.8.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2 8.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

2.8.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas. '

2.8.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
depdosito previamente determinado;

2.8.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

2.8.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.8.36. Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

2.8.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

2.8.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e acima

de 21 anos.

2.9.ITEM - 8: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS POR
SEMANA - LONDRINA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

2.9.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigdo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagdes em geral, interna e
externa.

2.9.2. Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes ﬂﬁ}

comuns. )
A
C il
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Remover o po de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servico a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas;

Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
utilizados;

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito

estado de limpeza e higiene;
Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas, maganetas
e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatérios e outros setores que utilizem estes

i

materiais, sempre que necessario, com reposigdo do papel higiénico, pape;‘z
&
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toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.9.21. Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.9.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

2.9.23. Passar pano Uumido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
‘ refeitorio, se houver, antes e apds as refeigoes;

2.9.24. Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

2.9.25 Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calcados;

2.9.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.9.27. Aguar plantas,
2.9.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizacgao e limpeza;

2.9.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.9.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2.9.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes, acondicionando-
0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado;

2.9.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo nao podera ultrapassar o
periodo de 08 (oito) horas.

2.9.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.9.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.9.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.9.36. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento dos
trabalhos;

2.9.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo CAU/PR,
porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela contratada,
sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias Uteis de antecedéncia.

2.9.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e acima

de 21 anos.
/%
i;
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2.10. ITEM - 9: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE 4HRS

&l Fua !

POR SEMANA - CASCAVEL (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1 POSTO)

2 10.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigao, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

2.10.2. Manter o estabelecimento em condi¢des de higiene e conservagao das partes
y comuns.

2.10.3. Remover o pé de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisérias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servico a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.10.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.10.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.10.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabdo ou outro meio adequado, para manter boa

aparéncia nos locais.
2.10.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
2.10.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.10.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas

internas e externas;

2.10.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.10.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os
utensilios utilizados;

2.10.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

2.10.13: Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

2.10.14. Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

2.10.15. Remover o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,

caixilhos das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em
perfeito estado de limpeza e higiene;

2.10.16. Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po Af
F
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2.10.17. Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

2.10.18. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
macanetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

2.10.19. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

2.10.20. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes

materiais, sempre que necessario, com reposi¢ao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil para
dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.10.21. Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.10.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapes, carpetes, espelhos
dos sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

2.10.23. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitério, se houver, antes e apos as refeigoes;

2.10.24. Limpar com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies; .

2.10.25. Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados,

2.10.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,

calgadas e estacionamentos;

2.10.27. Aguar plantas;

2.10.28. Movimentar méveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

2.10.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos
sua utilizagéo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.10.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2.10.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado;

2.10.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera
ultrapassar o periodo de 08 (oito) horas.

2.10.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou
em deposito previamente determinado;

2.10.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

2.10.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO,;

2.10.36. Utilizar uniforme, identificagdo e EPIS necessarios para

desenvolvimento dos trabalhos;
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220 .37, Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de

antecedéncia.

2.10.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO
DE COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servigos
de copa e cozinha em escritérios de empresas, ensino médio incompleto e
acima de 21 anos.

2.11. ITEM - 10: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA - PATO BRANCO (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1

POSTO)

2 11.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varricdo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

2 11.2. Manter o estabelecimento em condi¢oes de higiene e conservagao das partes
comuns.

2.11.3. Remover o p6 de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-os, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.11.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relagdo a sua area de trabalho;

2.11.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas.

2.11.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com &agua e sab@o ou outro meio adequado, para manter boa
aparéncia nos locais.

2.11.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR;
2 11.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.11.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunides, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas,

2.11.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.11.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios ,
utilizados; //ﬁ

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana. |
Senhora da Luz, 2.530, CEP B0045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
P 5 T - Fore- 45 3 bAEAR | L drin Bua Paranaoua. 300, Sata 5, CEP He020-030

il F £ megd Fum lahire 1,804 i

Sede Av. Nossa
el Fua Manasl Ribas, 2,720, CI
Maringa, Av. Mobrega, 968, Sala-3. CEP A7014-180 - F

R



el Rua M =
A Mahrega, BGR

2.11.12.
2.11.13.

2.11.14.
2.11.15.

2.11.16.
i B
2.11.18.

2.11.19.

2.11.20.

2.11:21.
Z.11.22.

2.11.23.

2.11.24.

21126,

2.11.26.

il e
2.11.28.
2.11.29.

2.11.30.
2.11.31.

Sede Av. Nossa Senhora da Luz. 2.530, CEP 80045-360

4 SERVICD PUBLICO FEDERAL
P R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 18 de 31

Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel,

Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

Remover o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
magcanetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

Manter os ralos limpos e desobstruidos;

Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposigao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil
para dispensadores), fornecido pela Contratada;

Retirar o po dos telefones com flanelas e produtos adequados;

Limpar as manchas das portas, paredes, rodapés, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintética;

Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apods as refeigoes;

Limpar com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies;

Varrer as areas de circulagdo externa, de terra, pisos pavimentados e
calgados;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

Aguar plantas;
Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza;

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

Retirar o lixo e lavar o local determinado;

Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado;
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2.11.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar
o periodo de 08 (oito) horas.

2.11.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.11.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria,

2.11.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.11.36. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento
dos trabalhos;

2.11.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de

antecedéncia.

2.11.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritorio, experiéncia em servicos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e
acima de 21 anos.

2.12. ITEM — 11: LIMPEZA, 8 HORAS SEMANAIS, DIVIDIDO EM 2 VEZES DE
4HRS POR SEMANA - GUARAPUAVA (ESCRITORIO REGIONAL — TOTAL DE 1

POSTO)

2.12.1. Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, varrigdo, levando, encerando as
dependéncias, pisos, moveis, utensilios e instalagbes em geral, interna e
externa.

2.12.2. Manter o estabelecimento em condigdes de higiene e conservagao das partes
comuns.

2.12.3. Remover o po de moveis, paredes, tetos, pisos, portas, janelas, divisorias,
cortinas, vidros e equipamentos, espanando-o0s, limpando-os com
vasculhadores, flanela, vassoura ou material apropriado para o servigo a ser
realizado para conservar a boa aparéncia.

2.12.4. Organizar todos os ambientes de forma a respeitar a autonomia de cada
servidor em relacdo a sua area de trabalho;

2.12.5. Limpar escadas, paredes de vidro, persianas, pisos, passadeiras e tapetes,
carpetes, paredes, tetos, calgadas, estacionamento e quintal, lavando-os ou
encerando-os e passando aspirador ou varrendo de forma a deixar sem
detritos e poeira ou sujeiras incrustradas. / Qal

2.12.6. Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou & |
esponja com agua e sab@o ou outro meio adequado, para manter boa

aparéncia nos locais. _rﬂ
2.12.7. Varrer e manter limpo calgadas externas ao imovel do CAU/PR; % ,
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2.12.8. Varrer e lavar a area da frente, laterais e fundos do imovel;

2.12.9. Manter organizados, limpos e higienizados todos os ambientes do Conselho
assim como salas, salas de reunibes, banheiros copas e cozinha das areas
internas e externas,;

2.12.10. Limpeza de ambiente interno e externo da guarita quando solicitada;

2.12.11. Manter copa e cozinha limpas e organizadas incluindo todos os utensilios
) utilizados;
2.12.12. Fazer pedido dos produtos com antecedéncia ao termino do estoque;

2.12.13. Fazer bom uso dos produtos e acessorios dentro do estipulado pelo
departamento responsavel;

2.12.14. Limpar paredes, tetos, portas, nos casos de mofo ou quando solicitados;

2.12.15. Remover o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem, ainda, dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio e outros similares, deixando em perfeito
estado de limpeza e higiene;

2.12.16. Remover capachos, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
2.12.17. Varrer, passar pano Umido no piso e limpar os balcoes;

2.12.18. Limpar os pisos dos sanitarios, copas, paredes, bancadas, portas,
macanetas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

2.12.19. Manter os ralos limpos e desobstruidos;

2.12.20. Abastecer os banheiros, lavatorios e outros setores que utilizem estes
materiais, sempre que necessario, com reposi¢ao do papel higiénico, papel-
toalha e sabdo neutro biodegradavel (disponibilizado em sistema de refil
para dispensadores), fornecido pela Contratada;

2.12.21. Retirar o p6 dos telefones com flanelas e produtos adequados;

2.12.22. Limpar as manchas das portas, paredes, rodapes, carpetes, espelhos dos
sanitarios, colunas lavaveis pintadas ou revestidas de resina sintetica;

2.12.23. Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos do
refeitorio, se houver, antes e apos as refeigoes;

2.12.24. Limpar com produto apropriado, as forragbes de couro ou plastico em
assentos e desinfetar essas superficies,

2.12.25. Varrer as areas de circulacdo externa, de terra, pisos pavimentados e JL
calgados;

2.12.26. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas arborizadas e gramados,
calgadas e estacionamentos;

2.12.27. Aguar plantas;
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2.12.28. Movimentar moveis quando necessario, para organizagao e limpeza,

2.12.29. Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apos sua
utilizagdo, mantendo-os guardados e organizados em local adequado;

2.12.30. Retirar o lixo e lavar o local determinado;

2.12.31. Retirar o lixo duas vezes ao dia e se necessario mais vezes,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado;

2.12.32. O armazenamento interno temporario de todo o lixo ndo podera ultrapassar
o periodo de 08 (oito) horas.

2.12.33. Coletar os lixos ensacados (sacos plasticos) e coloca-los na lixeira ou em
deposito previamente determinado;

2.12.34. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
2.12.35. Respeitar o HORARIO DE TRABALHO;

2.12.36. Utilizar uniforme, identificacdo e EPIS necessarios para desenvolvimento
dos trabalhos; '

2.12.37. Material de consumo e ferramentas e equipamentos fornecidos pelo
CAU/PR, porem o controle de quantidades e pedidos devera ser feito pela
contratada, sendo os pedidos feitos num prazo de 10 dias uteis de
antecedéncia.

2.12.38. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS - LIMPEZA COM ATRIBUICAO DE
COPEIRA- experiéncia em limpeza de escritdrio, experiéncia em servigos de
copa e cozinha em escritorios de empresas, ensino medio incompleto e
acima de 21 anos.

3. DA PERIODICIDADE DE EXECUGAO DOS SERVICOS

3.1.ITENS A SEREM EXECUTADOS DIARIAMENTE:

3.1.1. Remover, com pano Umido, o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

3.1.2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po
se necessario; a{
4

3.1.3. Varrer, passar pano Umido e polir os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, e

ceramicos, de marmorite e emborrachados, carpet; 1

|
3.1.4. Varrer os pisos internos e externos do imovel, estacionamento e calgadas;

——
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3.1.5. Varrer com vassouras apropriadas para a textura do revestimento de cada
tipo de piso;

3.1.6. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os banheiros,
quando necessario e retirar os lixos;

3.1.7. Retirar o po dos telefones com flanela e produtos adequados;

3.1.8. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitorio
‘ antes e apos as refeigoes;

3.1.9. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora para
destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

3.1.10. Limpar os corrimaos;

3.1.11. Suprir as copas e os bebedouros do refeitério e areas nao servidas pelos
servicos de copeiragem com garrafoes de agua mineral, adquiridos pela
Administracédo, fazendo a reposigdo sempre que necessario.

3.1.12. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

3.1.13. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e
outras areas molhadas e retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos
de cem litros e removendo-os para local indicado pela Administragao

3.1.14. Preparar e servir, diariamente, café, agua mineral respectivamente em
xicaras de louga e

3.1.15. copos de vidro, em horarios a serem especificados e, ainda, durante reunioes
e eventos ou sempre

3.1.16. que determinado;
3.1.17. Preparar eventualmente refeiges ligeiras e variadas em forno e fogao.

3.1.18. Manter livres de contaminagdo ou deterioracdo os condimentos sob sua
guarda;

3.1.19. Lavar, diariamente, os balcdes, pisos das copas, bancadas, pias, armarios,
durante os intervalos do servigo de café, observando os aspectos de higiene,
cuidando para que ndo permanecam quaisquer residuos de alimentos ou
gordura;

3.1.20. Lavar, diariamente, todos os talheres, copos, pratos, garrafas térmicas, porta- -’Iﬂif\
copos, panelas, com emprego de detergentes biodegradaveis; v

3.1.21. Zelar para que o material e o equipamento da cozinha estejam sempre em
perfeitas condigoes de utilizagéo, funcionamento, higiene e seguranca;

3.1.22. Operar fogbes, aparelhos de aquecimento, refrigeragao, preparagao ou
manipulagédo de géneros alimenticios e de esterilizagdo, elétricos ou nao;
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3.1.23.

3.1.24.

3.1.25.

3.1.26.

3.1.27,

3.1.28.
3.1.29.

3.3.30,
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Lavar, enxugar, polir e esterilizar pratos, xicaras, talheres, bandejas, copos e
outros utensilios;

Solicitar, receber, controlar e conservar estoque minimo de material de
consumo, tais como: aglcar, café, sal, coador de papel, detergente; garrafa
térmica e outros;

Responsabilizar-se pela guarda e conservagao do material a disposi¢ao do
Servigo,

Comunicar, de imediato, qualguer defeito nos equipamentos ou outra
ocorréncia que possa impedir a boa execugao do servigo;

Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizagdo de material de
consumo/permanente, descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia,

Lavar e limpar, as paredes azulejadas, os vidros e esquadrias das copas;

Limpar, com flanela Gmida e sabdo neutro as paredes pintadas, portas,
rodapés e moveis da copa.

Lavar diariamente o suporte de residuo de agua dos bebedouros;

3.2. SEMANALMENTE, QUANDO NAO EXPLICITADO:

i h

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.
3.2.10.

3.2.11.

Sede Av, Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP 80045-360

Meahizna

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos,
Limpar, com produtos adequados, vidros, divisorias e portas;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos moveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragtes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc.;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

Lavar os bebedouros e higieniza-los com produtos préprios e recoloca-los em
seus locais de origem;

Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral e executar
demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;

Limpar com produtos proprios os pisos, utilizando acessorio umedecido pela
diluigdo, enxaguando com agua pura utilizando mangueiras.
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3.2.12. Limpar e higienizar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa
vidros.

3.2.13. Lavar, semanalmente, geladeira e bebedouros;

3.2.14. Limpar, semanalmente, todas as dependéncias internas das copas, como
pias, sifées externos, torneiras, registros, trincos de portas, balcoes térmicos,
cubas, mesas de inox e demais metais cromados, como também cafeteira
elétrica industrial, fogdo, geladeira, carrinho, utilizando produtos adequados
para cada tipo, conservando o mais rigoroso padréo de higiene, arrumacao e
seguranga,

3.3.LIMPEZA MENSAL:
3.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
3.3.2. Limpar forros, paredes e rodapeés;
3.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
3.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;
3.3.5. Remover manchas de paredes,
3.3.6. Limpar interior de armarios, arquivos e depositos.

3.3.7. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.) e efetuar revisao minuciosa
de todos os servigos prestados durante o més.

3.4.OUTROS SERVICOS PERIODICOS A SEREM EXECUTADOS QUANDO
NECESSARIO EM RELAGAO A LIMPEZA, COPA E SERVICOS GERAIS:

3.4.1. Efetuar a limpeza dos locais, eliminando os respingos no piso, com produto
apropriado, sempre que pequenos reparos ou pinturas tenham que ser
efetuados em qualquer parte do Conselho;

3.4.2. Passar a enceradeira, para conservar o brilho, em todas as dependéncias
citadas para enceramento e retirar a sobra de cera das portas, paredes,
moveis e rodapées.
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4. INFORMAGOES IMPORTANTES PARA DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
4.1.QUADRO DE INFORMAGOES:

Lote | ITE | Local do posto de servico DESCRICAD! L.In:::de Quanti _
| M ESPECIFICAGAO | Medida | 92%€
Vigia 12x36 — 12 horas 1 posto
1 CASA Mario de Mar — Avenida Mossa Senhora da Luz, 2530, | noturnas (7 dias por | Posto 2 em cada
| Alto da XV, Curitba Parand e Casa Miguel Pereira — Rua | semana) - CTBA enderego
i ltupava, 1829, Hugo Lange, Curitiba Parana
Portaria 12x36 — 12 1 posio
o | CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | horas diurnas (7 dias | Posto 2 em  cada
Alto da XV, Curitiba Parana e Casa Miguel Pereira — Rua | por semana) - CTBA enderecn
ltupava, 1829, Huge Lange, Curitiba Parana
i J | CASAWario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | Limpeza/Copa - 44 hrs — .
Alto da XV, Curitiba Parang semanal — sede CTBA
4 CASA Mario de Mari — Avenida Nossa Senhora da Luz, 2530, | Servigos Gerais — 44 Posto 1
Alto da XV, Curitiba Parana hrs semanal - CTBA
CASA Mario de Mari — Avenida Mossa Senhora da Luz, 2530, | Jardinagem 8  hrs 1 posto
5 | Alto da XV, Curitiba Parana e Casa Miguel Pereira — Rua | semanal (1 dia por| Posto 2 em cada
Itupava, 1829, Huge Lange. Curitba Parana semana) — CTBA B enderego
T . -l ’ : Limpaié- - 8 hrs
Curitiba Parana e Curitiba Casza Miguel Pereira — Rua ltupava, :
6 | 1829, Huge Lange, Curitiba Parana semonal (1 dia por| Posio | 1
1 Sl semana) - CTBA CMP
Limpeza - & hrs N
semanal (2 dias por
L semana 4 hrsfdia) — Pasts 1
Avenida da Mobrega, 968, centro. sala 3, Maringa Parana Maringa
| Limpeza - B hrs
semanal {2 dias por
8 semana 4 hrsidia) — raek ;
Rua Paranagua. 300 loja 2, centro, Londrina Parand Londrina
Limpeza - B hrs
zemanal (2 dias por
9 semana dhrs/dia) - Posto 1
Rua Manoel Ribas, 2720, sala 05, centro, Cascavel Parana Cascavel
Limpeza - 8 hrs =
semanal (2 dias por
0 semana dhrsidia) - ozt !
Rua labira, 1804, Centro, Palo Branco Parana Pato Branco
Limpeza - 8 hrs
1 Rua Senador Pinheiro Machado 2410, Sala 1, Centro, | semanal (2 dias por Pasin 1
Guarapuava Parana. semana dhrafdia) -
Guarapuava

4.2 INFORMACOES REFERENTE A CADA SERVICO:

421. Os servicos conforme expostos na tabela acima, sao de natureza
continuada, sendo alguns COM méao de obra exclusiva e outros SEM pois ~ ~
nio havera a necessidade de ficarem a disposi¢do do CAU/PR a todo tempo. “}&

422 Item 1 - vigia noturna a qual devera ser realizada todos os dias da semana
iniciando as 19hrs da noite e se encerrando as 7hrs da manha de segunda
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4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.211.

Mobraga, &
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a domingo, fazendo intercalagdo com a Portaria do periodo do dia ficando
assim posto 24hrs. Sendo 1 posto em cada enderego conforme tabela.

ltem 2 - Portaria diurna realizara a identificagdo das pessoas as quais
queiram entrar nas dependéncias do conselho e comunicara ao setor de
destino. Devera ser realizada todos os dias da semana iniciando as 7 da
manha e se encerrando as 19hrs da noite de segunda a domingo, fazendo
intercalagé@o com o vigia do periodo da noite, ficando assim posto 24hrs.
Sendo 1 posto em cada enderego conforme tabela.

Item 3 — limpeza do escritério da sede, os trabalhos serao realizados de
segunda & sexta-feira, 44hrs semanais, sendo que os 2 postos deverao
iniciar em horarios diferentes de modo que cubram o horario das 7:00hrs as
18:30hrs, visando a disponibilidade do servico durante todo o periodo
indicado. Em caso de necessidade de trabalho aos sabados, o horario sera
compensado durante a semana com aviso de no minimo 48hrs de
antecedéncia.

ltem 4 - o trabalho sera realizado de segunda a sexta-feira, 44hrs semanais,
sendo que deverd iniciar as 8hrs da manha. Em caso de necessidade aos
sabados o horario sera compensado durante a semana, porém sera
comunicado com 48hrs no minimo de antecedéncia.

ltem 5 - uma vez por semana em cada posto, dia da semana sera alinha
juntamente com o gestor de contrato.

Item 6 — — limpeza da Casa Miguel Alves Pereira, o trabalho sera realizado
semanalmente, 8hrs semanais, ou seja, um dia por semana inicio as 9 da
manha.

Item 7, 8,9,10 e 11 - limpeza dos escritorios regionais conforme enderego na
tabela acima, os trabalhos serdo realizados entre segunda e sexta feira, 8hrs
semanais, dois dias por semana em periodos de 4hrs, inicio as Shrs da
manha.

A Contratante podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais
conveniente para a Administragéo, alterar os horarios de inicio e termino da
jornada diaria de trabalho estipulada neste documento, inclusive realizar
tarefas aos sabados.

A Contratada devera efetuar a contratagdo dos profissionais de forma
regular, obedecendo a legislagdo trabalhista e previdenciaria vigente, bem
como os acordos, convengbes ou dissidios coletivos das categorias
profissionais.

Os uniformes e EPl's, a serem fommecidos pela Contratada a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada

no orgao Contratante, compreendendo pegas para todas as estagOes

climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.
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4212. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada

ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

4.2.13. Para fins de avaliagdo da qualidade dos servigos a serem prestados, bem
como seu aceite, os fiscais do Contrato enviardo mensalmente aos gestores
as Avaliagdes de Qualidade de Servigo conforme o Acordo de Niveis de

Servigos - ANS devidamente preenchido - Anexo lll.

4.2.14. A contratada devera atentar para as condigoes pormenorizadas no ANS
especificado no Anexo, sob pena de retengdes nas faturas de pagamento e

aplicagao das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

5. DOS LOCAIS E SUAS METRAGENS APROXIMADAS

5.1, CURITIBA — CASA MARIO DE MARI (SEDE) — AV. NOSSA SENHORA DA LUZ,

2530, ALTO DA RUA XV, CURITIBA/PR:

B Descrigao da area'i"ﬁterna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalho com mesas, armarios e 9
i : : 331
equipamentos de trabalho e piso madeira
Sala de trabalho com mesas, armarios e 1
. ; 48
equipamentos de trabalho e piso carpet
Sala de reuniao piso carpet 1 70
Banheiros 6 23
Sala de arquivos e deposito ] 4 28
Cozinha 1 9
Copa ) 1 12
Sala de armario guarda objetos 1 9
TOTAL 530
Descrigdo da area externa Quantidade | M2 aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 300
| Estacionamento - 225
Piscina - 52
Gramado - 1323
Jardins - 100
TOTAL 2000
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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5.2 .CURITIBA — CASA MIGUEL ALVES PEREIRA - RUA ITUPAVA, 1829, HUGO
LANGE, CURITIBA/PR:

Descri¢ao da area interna Quantidade | M? aprox.

Sala de trabalha com mesas, armarios e
. . . 1 32
.| equipamentos de trabalho e piso frio

‘Cozinha 24
Copa - 1 8
TOTAL 64
Descrigdo da area externa 'Quantidade M? aprox.
Calgadas internas e externas do terreno . 800
Estacionamento 300
Gramado - 800
_ TOTAL 1900

5 3. MARINGA — ESCRITORIO REGIONAL - AV. NOBREGA, 968 - SALA 3, CENTRO,
MARINGA/PR:

Descricdo da area interna Quantidade | M? aprox. |

Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 108
equipamentos de trabalho e piso frio

Sala de reunido piso carpet

Banheiros 1 3
' Cozinha . 1
TOTAL 120

I Descrigao da area externa _Quanfldade M? aprox.
Calgadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL 12
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5.4.LONDRINA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA PARANAGUA, 300 — SALA 5,
CENTRO, LONDRINA/PR:

Descricao da area interna Quantidade | M? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e o 76.52
- equipamentos de trabalho e piso frio .
'Banheiros ' - 2 8
Cozinha 1 16

TOTAL 100,52

Descricédo da area externa Quantidade | M? aprox. |

32
Calgadas internas e externas do terreno i -
TOTAL | 32

5.5.CASCAVEL — ESCRITORIO REGIONAL - RUA MANOEL RIBAS, 2720 - VILA
TOLENTINO, CASCAVEL/PR:

i Descrigdo da area interna | Quantidade | m? aprox.
Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 105
equipamentos de trabalho e piso frio
Banheiros 1 3
‘Cozinha 1 12

TOTAL 120 |

Descri(;.ﬁh da area externa ) Quantidade | M* aprox.
Calcadas internas e externas do terreno - 12
TOTAL| 12
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5.6.PATO BRANCO — ESCRITORIO REGIONAL - RUA ITABIRA, 1804, BANCARIOS,
PATO BRANCO/PR:

Descri¢ao da area interna Quantidade | M* aprox.

Sala de trabalha com mesas, armarios e 4 48
. equipamentos de trabalho e piso frio

Banheiros _ B 1 I 30
Cozinha 1 6
- TOTAL 84

Descricdao da area externa Qunaﬁdaﬂe M? aprox. |
Calgadas internas e externas do terreno terreno z 12
TOTAL | 12

5.7.GUARAPUAVA — ESCRITORIO REGIONAL - RUA SENADOR PINHEIRO
MACHADO 2410, SALA 1, CENTRO, GUARAPUAVA/PR:

Descri¢cdo da area interna Qunatidade M? aprox.

Sala de trabalha com mesas, armarios e
. : . 4 87
equipamentos de trabalho e piso frio

Banheiros 1 3
. TOTAL 90
Descrigcao da area externa Qunatidad_e M* aE}ux.
Calcadas internas e externas do terreno terreno - 8
TOTAL 8

5.8. Cumpre destacar que as metragens detalhadas aqui sdo mera estimativa com dados Ikdl
aproximados, podendo serem maiores ou menores que a realidade de fato. ¥
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6. DEMAIS OBSERVACOES

6.1.Nenhuma modificacdo podera ser feita na prestagdo dos servicos e nas
especificagies sem autorizagao expressa do Gestor do contrato.

6.2.0 representante da CONTRATANTE e toda pessoa autorizada por ela terao livre
acesso aos servigos e a todos os locais onde estejam sendo realizados os trabalhos.

6 3 O CONTRATADO devera, até 1 (um) dia Gtil antes do inicio de seus trabalhos,
encaminhar ao Gestor de Contrato o nome dos funcionarios, com a devida
qualificagdo exigida, que trabalhara nas dependéncias da CONTRATANTE. Em
nenhuma hipotese sera permitido o acesso nas dependéncias da CONTRATANTE

de funcionarios ndo incluidos em tal relagao.

6.4. Sempre que houver substituigdo do funcionario, o nome do substituto devera ser
formalmente comunicado a CONTRATANTE.

6.5.A empresa devera ter uma estrutura onde possa fornecer a mao de obra contratada
como também os “folguistas” e o fiscal, este que devera realizar pelo menos uma vez
ao dia a vistoria dos postos de trabalho e assinar o livro ata da portaria confirmando
a presencga de todos os postos. No caso de algum posto estiver fora das normas ou
ausente, a CONTRATADA devera substituir o profissional imediatamente dento
prazo de 2 horas.

6.6.Em relagdo aos postos de vigia e portaria estes so poderdo assumir ou deixar seus
postos apos assinatura em livro de registro (ata) e desde que garantido que havera
outro profissional para realizar a substituigdo do posto. Em nenhuma hipotese sera
admitido que o posto esteja ausente durante as 24horas do dia sob pena de infragao

gravissima ao contrato.

Curitiba, 23 de janeiro de 2019.

f}-;j:im;_ )

ex Sandro Morais Monteiro
Gerente Administrativo e

.
,
(R

Wﬂl
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ANEXO 11l

ACORDO DE NIiVEIS DE SERVICOS — ANS
ITEM 1

Durante a vigéncia do contrato a Administragdo adotara o Acordo de Niveis de

Servigos — ANS;

Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestagao dos servigos de limpeza
integrando as especificagbes técnicas como obrigacdo e responsabilidade da
Contratante e devera ser efetuado periodicamente pela fiscalizagao/controle da execucao
dos servicos, de forma a gerar relatorios mensais que servirdo de fator redutor para os
caleulos dos valores a serem langados nas faturas mensais de prestagao dos servigos

executados, com base nas pontuagdes constantes dos relatorios.

Os objetivos deste ANS sdo para definir e padronizar a avaliagao de desempenho e
qualidade da Contatada na execugdo da prestagdo dos servicos de limpeza,

conservacao, higienizagéo e asseio diario.

A avaliacdo da Contratada para o item 1, na Prestagdo de Servicos de Limpeza,
Conservagao, Higienizagdo e Asseio diario se faz por meio da analise dos seguintes

modulos:
A — Técnicas de limpeza;
B — Qualidade dos profissionais;
C - Frequéncia; ;
D - Inspegdo dos Servigos nas Areas; L
-y
E — Obrigacoes Trabalhistas.
Sede Av. Nossa Senhora u:I:l_Luz. 2.5_3[]. l_:EF' 80045-360 - Curitiba-PR F:m'm

Ay Mobreaa DGR Sala 3 CEPATOIA1E Fong: dd 126754309 | Pate Branco: Rua Itabdra, 1 804, CEP A5604-430 - Fone: 4%

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
41 3218-0200



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 7 de 62

A avaliagdo limita-se a atribuigdo, no formulario de Avaliagao de Qualidade dos

Servigos dos conceitos de muito bom, bom, regular e péssimo, respectivamente

equivalentes aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado:
MUITO BOM: 03 (trés) pontos
EDM: 02 (dois) pontos
REGULAR: 01 (um) ponto
PESSIMO: 0 (zero) ponto
MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:
» Inexisténcia de poeira;
« Inexisténcia de sujidade;

« Vidros, lougas, pegas sanitarias e demais equipamentos expressos no Termo de

Referéncia limpos;
» Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

+ Recipientes para o acondicionamento dos residuos, limpos, com embalagens

adequadas e volume preenchido ate 2/3;
+ Materiais e produtos padronizados em quantidade suficiente;

+ Estado de limpeza dos Equipamentos de limpeza, das cabeleiras de mop(s),

flanelas e panos de limpeza.

S
fnk’

» Pagamento de salarios, auxilio alimentagéo e auxilio transporte na data prevista L))K
o

em conftrato.

« Funcionario fixo e treinado no setor, identificado, uniformizado e com EPI;
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« Funcionario chega no horario determinado pela Administragao e cumpre

rigorosamente a jornada de trabalho contratada.

Funcionario ndo falta ao servigo.

« Funcionario é cordial e tem excelente relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia.
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

« Ocorréncia de poeira em local isolado, que ndo comprometa o andamento das

atividades administrativas.

- Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

» Ocorréncia isolada no reabastecimento.

- Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, identificado, uniformizado.

« Funcionario chega com 15 (quinze) minutos de atraso e compensa no final do

expediente, cumprindo a jornada de trabalho contratada.

« Funcionario falta e é substituido no prazo estipulado no Termo de Referéncia.

« Funcionario é cordial e tem bom relacionamento com a equipe de trabalho e chefia.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

. Ocorréncia de sujeira em varios locais, que ndo comprometa o andamento das

atividades administrativas.
- Ocorréncia de varias lixeiras fora do padréo;

« Ocorréncias por falta de reabastecimento;
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« Quebra de técnica de limpeza;

- Saidas de ar condicionado sujas e moveis sujos com poeira,

» Piso sujo e molhado.

- Funcionario nao tem escala fixa, treinado, esquece o cracha, uniformizado

parcialmente.

« Pagamento de salario, auxilio alimentagdo e auxilio transporte com atraso de 01

(um) dia.
« Funcionario falta e & substituido fora do prazo estipulado no Termo de Referéncia.

« Funcionario & cordial, mas ndo se relaciona bem com a equipe de trabalho e chefia,

demonstrando impaciéncia.
PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

« Poeira e sujidades em ambientes administrativos e mobiliarios;

» Quebra de técnica de limpeza;
» Falta de uso dos Equipamentos de Limpeza;
« Saidas de ar condicionado sujas e moveis sujos com poeira;

« Nio reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos

recipientes;

- Lixeiras sujas e transbordando; | 1
LA

« Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;
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« Ndo cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo

ou sem comunicagdo com o fiscal da Contratante;
« Execucdo de limpeza sem técnica adequada;
« Lougas, sanitarios e vestiarios sujos.

« Funcionario sem identificagdo ou com uniforme e/ou EPI incompleto ou nao uso de

EPI,

- Funcionario ndo tem escala fixa, ndo tem treinamento, esquece o cracha, ndo usa

o uniforme.

« Pagamento de salario, auxilio alimentagéo e auxilio transporte com atraso acima

de 01 (um) dia.
= Funcionario falta nao é substituido.

« Funcionario ndo é cordial e ndo se relaciona bem com a chefia, ndo acatando as

orientagdes da equipe de trabalho.

MODULOS ITENS AVALIADOS

A.1 — Equipamentos de Limpeza

EQUIPAMENTOS,
A PRODUTOSE | A.2-Produtos de Limpeza
TECNICA

A.3 - Técnicas de Limpeza

B.1-Uniformidade da equipe

QUALIDADE DOS ' B.2 - Apresentagéo - Uniformizagao
PROFISSIONAIS | B.3 - Equipamento de Protecao Individual

B.4 — Empatia e Cordialidade

C.1 - Cumprimento do cronograma e das
‘atividades

c FREQUENCIA C.2 - Auséncia

_t'._‘..__3 — Herario de Che{ga#a e Saida

INSPEGCAO DOS | D.1- Avaliagio direta em 16 (dezesseis) itens
SERVICOS
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TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIAS
E SOCIAS

OBRIGAGOES D.1 - Pagamento de Salarios e beneficios

RESULTADO DA AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA

CRITERIOS E PONTUAGOES PARA OS ITENS AVALIADOS

MODULO “A” —~TECNICA

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

PONTOS |

A.1 - EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA

Os Equipamentos de limpeza estdo limpos, organizados, sem falta de itens padronizados e

todos os componentes estdo identificados 3
Os Equipamentos de iimpezé estdo limpos e organizados, com falta de até 02 itens
padronizados. 2
Os E'quipamentns de Iifnpeza estao 1impds e organizados, com falta acima de 02 itens
padronizados. 1
Os Equipamentos de limpeza estdo desorganizados, ﬁujus e itens faltando. 0
A.2 - PRODUTOS DE LIMPEZA

Todos os produtos estdo sendo utilizados segundo as determinacgdes da Contratada e as
especificagbes técnicas do edital. Diluicdo correta, as solugbes estdo em recipientes
adequados e identificados. 3
Os produtos e a dilui¢io estdo corretos, porém ndo seguem a indicacdo de uso no local. 2
Os produtos estdo corretos, mas a diluicdo € incorreta. Os produtos estdo em recipientes
inadequados 1
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estio em recipientes inadequados e sem identificacdo 0

A.3 — TECNICAS DE LIMPEZA ]
A técnica de Iimpéza esta correta segundo as recomendagdes estabelecidas. 3

Os equipamentos e materiais estdo corretos, mas ha erro na ordem da realizacdo da

tecnica. 2

A técnica esta parcialmente correta, porém a solugdo dos baldes apresentam-se turvas. 1
A técnica esta incorreta e a solugdo esta muito suja. 0
MODULO “B” — QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
B.1 - UNIFORMIDADE DA EQUIPE

Os servicos sdo executados por serventes capacitados e em quantidades adequadas para a

area. Mantém fixas as escalas dos funcionarios 3

Os servicos sdo executados por serventes capacitados e em quantidades adequadas para a

area. N3o mantém fixas as escalas dos funcionarios 2

Os servigos sio executados por serventes com capacitacdo precdria efou em guantidades
inadequadas para a area. Ndo mantem fixas as escalas dos funcionarios 1

Os servicos sao executados por serventes com capacitacdo precaria e/ou em guantidades
inadequadas para a area. Ocorrem atrasos e/ou absenteismo, prejudicando o fluxo e a

serem desenvolvidas; apresentam posturas inadequadas; desrespeitam as chefias e demais
profissionais da drea; sdo agressivos no relacionamento com os colegas, falam alto etc. 0
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B.2 — APRESENTACAO — UNIFORMIZAGAO
Uniformizados completamente conforme especificagdes. Uniformes limpos, passados e
integros e portando identificacdo funcional 3
Uniformes incompletos, passados e limpos, com identificacdo funcional. 3
_i:inif_armemmpFetc:-, rasgado, sujo, amarrotado 1
Uniformes incompletos. Usam pecas de uso pessoal, apresentam sujidades no uniforme. 0
B.3 - EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL -
EPI adequados disponiveis para o uso (uniformes, luvas, calgados / botas, mascaras,
oculos de protecdo e avental). 3
Disponibilidade parcial de EPI. Falta(m) um ou mais itens. 2
EPl inadequados ou utilizados incorretamente. 1
N3o utilizam EPI nas situagdes de uso ubrigatér-iu. 0
B.4 - EMPATIA E CORDIALIDADE.
Os empregados sdo cordiais e tem excelente relacionamento com as chefias imediatas,
acatando as arientagbes da contratante 3
Os empregados sdo cordiais e tem bom relacionamento com as chefias imediatas, acatando
parcialmente as orientagbes da contratante 3
Os empregados sdo cordiais € ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,
acatando parcialmente as orientacdes da contratante 2
Os empregados ndo sdo cordiais, ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,
ndo acatando as orientagdes da contratante 1
FAm)
.'l Iy
=N
- (T ol C m
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DESCRIGAOQ E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
C.1- CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA E DAS ATIVIDADES
A frequéncia de limpeza tem ocorrido conforme a rotina preconizada diaria, semanal, mensal,
etc. Apresenta cronograma checado e o impresso de execugao da limpeza terminal esta 3
assinado pelo responsavel da empresa e da area.
A frequéncia de limpeza terminal tem ocorrido conforme a rotina preconizada diaria, semanal,
mensal, etc. Nao apresenta o cronograma checado, porém o impresso de execugao da limpeza 2

I terminal esta assinado pelo responsavel da empresa e da area.
A frequéncia de limpeza terminal tem ocorrido parmafmente ou em desacordo com a rotina
preconizada diaria, semanal, mensal, etc. O cronograma esta checado, porém o impresso de 1
execugao da limpeza terminal esta em desacordo com a programacao.
A frequéncia de limpeza terminal nao tem ocorrido. O cronograma nao esta checado, & nao =
apresenta o impresso de execugao da limpeza terminal assinado pelo responsavel da empresa ]
e da area.
C.2 - AUSENCIA i
Empregados comparecem ao servio diariamente e nao se ausentam dos postos de trabalho 2
durante o periodo de prestagdo dos servigos.
Empregados comparecem ao servigo diariamente e se ausentam dos postos de trabalho 2 il
durante o periodo de prestagdo dos servigos.

Empregados comparecem ao servigo e faltam aos postos de trabalho pelo menos uma vez ao 1
més.
Empregados faltam aos postos de servigo, ndo apresentam atestados e nao comunicam a 0 =
chefia imediata e ao Encarregado-Geral.

' C.3- HORARIO DE CHEGADA E SAIDA

"Empregados cumprem rigorosamente os horarios de chegada e saida, assim como as escalas 3
de trabalho determinados pela Contratante.
Empregados cumprem os horarios de chegadalsaida e escalas de trabalho, utilizando o tempo 9 m
de tolerancia tanto na chegada como na saida.

Empregados cumprem parciaimente os horarios de chegada e saida e escalas de trabalho, 1
apresentando alguns atrasos durante o més de trabalho.
Empregados nao cumprem os horarios de chegada e saida, assim como as escalas de 0
trabalho determinados pela Contratante,

Relacdo dos itens a serem vistoriados e respectivas pontuagdes para as situacoes

encontradas durante as vistorias e computados neste modulo.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.

Sede Av. Nossa Senhora da Luz, 2 5'10 CEF‘ 80045-360 — Curltlba PR anp 11 .321!3 I:]ZJH]

ywel Foa Marnos! Ribas ;.'_":Ili'---l- 1 Fi) - Fome ¥ Leadnna! Rus Padanagud, JiH, Saia l_.
Maringa. Av. Nabrega, 968, Sala 3. CEP B7014-1B0 - Fone -| '.-"'" 5439 | Pato Branco: By |I i 1, CEP -3 - Fong df




mascavel Rup Manoel Ribas, 2, 720, GER B5810-170 - F

) SERVICO PUBLICO FEDERAL
' R Conselho de Arguitetura e Urbanismao do Parana

10 de 62
ITENS VISTORIADOS E AVALIADOS NAS AREAS PONTOS
D.1- APARELHOS TELEFONICOS | EQUIPAMENTOS
" Equipamentos limpos e sem gordura 3
Equipamentos com pouca sujidade no fonefteclas, monitor, periféricos etc. n
Presenca de sujidade na fiagao, teclas, disco, monitor, periféricos etc. 1
Presenga de sujidade, manchas e pé em fiagio e no equipamento. 0
D.2 - BEBEDOURO
Isento de sujidade. Bandeja de bebedouro limpa 3
Presenca de sujidade na parede (carcaga). Bandeja do bebedouro limpa. 2
Presenga de manchas antigas de sujidade. Bandeja do bebedouro isenta de sujidade ’
organica.
| Presenca de sujidade organica e lodo. 0
- 2 ; _
~ Auséncia de po. . 3
Presenca de pouca quantidade de pd em sua superficie 2
Presenca de grande quantidade de p6 na parte superior e lateral. 1
Presenca de objelos de limpeza acondicionados inadequadamente e com sujidades. 0
D.4 - SANITARIOS
\asos sanitarios limpos e sem manchas de sujeira. 3
Vasos sanitarios com manchas secas sem sujidade - 2
Isentos de sujidade organica. Presenca de odor. i 1
Crostas na borda interna superior, presenga de sujidade organica e odor. 0
D.5 - LAVATORIOS (PIAS E CUBAS)
Pias e cubas sanitarias limpas e sem manchas de sujeira. 3
Pias e cubas sanitarias com manchas secas de agua e/ou sabonete, porém sem sujidade. - 2
Comando de registros e valvulas com sujidade e pouco brilho. Isentos de sujidade .
organica. Presenca de cabelos. Presenca de crostas na superficie de ralos e grelhas.
“Presenca de sujidade organica e lodo. Crostas em ralos e grelhas. ' 0
D.6- ACESSORIOS SANITARIOS (Espelhos, dispenser de papel toalha, higiénico, alcool
em gel e sabonete liquido)
Acessorios completos e isentos de sujidade. 3 :
 Pequena quantidade de sujidade. R 2 {u
Presenca de sujidade em cantos isolados e acessdrios. Falta de material (papel higiénico, 4 o :y{ '
toalha, sabonete liquido e alcool, em gel). v
Presenca de sujidade em grande extensao e interior. Falta de material. 0
D.7 —MOVEIS
“Maveis limpos (estagbes, armarios, cadeiras e outros) 3
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Méveis com pouca sujidade nos cantos de sua superficie. 2
" Presenca de sujidades nos cantos e pés. 1
Presenga de po e manchas em sua superficie. 0
D.8 - PAREDE
Parede isenta de sujidade. 3
Parede isenta de sujidade organica; presenca de sujidade em pontos localizados; 2
presenca-de resquicios de material ou produto de limpeza.
Parede isenta de sujidade organica; Presenga de manchas de fita adesiva envelhecida, po P
em sua extensao.
" Parede apresentando manchas de secregéo, restos de alimentos e respingos, 0
principalmente nas areas mais baixas da parede.
D.9 - PERSIANAS
Persianas limpas. 3 4‘
Persianas com algumas manchas. 2
Persianas com sujidade em pontos isolados e po. 1 |
" Persianas com pé e sujas. 0 l
D10 —PISOS
Piso sem sujidades, encerado e com brilho. 3
Piso encerado, porém com sujidades nos cantos ou pequena quantidade de material sélido 5
recente.
“Presenca encerado, porém com sujidades solidas em sua extensao (papel, ciscos, etc.); ;
Piso com alguma sujidade organica.
Piso nao encerado, com sujidade organica (restos de alimentos, pé acumulado, etc.). 0
Portas, batentes e maganetas limpos e sem manchas. 3
Présém;a de sujidadé removivel na area proxima & maganeta; Presencga de pequena 2
quantidade de sujidade (po).
“Presenga de sujidade removivel: marcas de mao, fita adesiva, pé, respingo, etc.; Presenca ;
de sujidade entre a porta e a parede.
Presenca de sujidade organica e po. 0

Cesto de lixo limpo, seco, sem resquicios de matéria organica. Embalagem correta (padréo,
cor, etc.) de acordo com o residuo gerado na area. Sacos trocados com 2/3 da capacidade 3 )i'\

de acondicionamento,

Cesto de lixo limpo, seco, com alguns resquicios de matéria orgénica. Embalagem correta 2
(padrdo, cor, efc.). Presenga de saco de lixo cheio alem do limite 2/3.

Cesto de lixo sujo ou malhado no seu interior Embalagem correta (padréo, cor, etc.), 1

porém com os residuos transbordando.

Qg]
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“Cesto de lixo sujo. Embalagem errada (padrao, cor, etc.). Presenca de respingos de E

matéria organica. N3o ha troca dos sacos de lixo.

Saidas de ar condicionado elou exaustores isentos de poeira e outras sujidades. 3
Saidas de ar condicionado elou exaustores com presenca de poeira em pontos 5 -
localizados.

Saidas de ar condicionado elou exaustores com presenca de poeira, manchas e picoma 1

na maioria dos itens vistoriados.

Todas as saidas de ar condicionado efou exaustores apresentam poeira, manchas, 0

picomas, sujidades.

D14 - TAPETES
Tapete limpo. 3
" Tapete limpo, porém com algumas sujidades solidas, 2
Tapete com sujidades nos cantos, adesivos (balas, chicletes, etc.). 1
Tapete apresentando sujidade solida, além de papéis e po. 0
D15 -TETO N N
Teto limpo, sem sujidades. ' 3
Teto limpo com sujidade em pontos isolados. 2
Teto com presenga de sujidade nos cantos proximos & parede. 1
“Teto com sujidade como picoma, matéria organica etc. 0
D.16 - VIDROS |
Vidros limpos. 3
Presenca de discreta sujidade. O cronograma & cumprido parcialmente. 2
Vidros limpos, porém com sujidades nos cantos. P em sua extens3o. 1
“Vidros com presenga de sujidades solidas e manchas de liquidos em sua extensao. 0
wEn = B
DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
E1_P ™ Yy, fici
Os pagamernitos de salarios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos 3
contratuais nas datas previstas.
Os pagamentos de salarios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos
contratuais, mas apresentam divergéncia de valores que s&o apontadas pelos empregados 2
e sanadas em até 02 (dois) dias apos a comunicagao do fiscal do contrato.
Os pagamentos de salarios e beneficios s&o efetivados de acordo com os termos 1
contratuais, mas apresentam pelo menos 01 (um) dia de atraso a cada més.
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Os pagamentos de salarios e beneficios nao sao efetivados de acordo com os termos 0

contratuais nas datas previstas e apresentam mais de 01 (um) dias de atraso a cada més

CALCULOS PARA A OBTENCAO DOS VALORES A SEREM
EATURADOS
E AV DA

0 total da pontuagio por maodulo sera dividido pelo respectivo peso,

compondo assim resultado da avaliagio de qualidade dos servicos de

limpeza, conforme quadro abaixo:

PONTOS PESO NA PONTUAGAO
MODULOS MAXIMOS AVALIAGAO MAXIMA
i A _ 9 - 0,15 60 -

B 12 0,15 60
c 9 0,20 15
D 48 0,50 96
E 3 0,20 15

RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO | 246

Ao final de cada periodo mensal, serd obtida a média aritmética dos

resultados das avaliacoes (oito no minimo) da qualidade dos servigos de

limpeza.

CONTIGENTES DE SERVENTES ATUANDO NO PERIODO

Serd apurado mensalmente a média didria dos funcionarios (serventes),

atuando diretamente em cada unidade, que devera ser dividida pelo }\E\
|

contingente estipulado no contrato e multiplicado por 100 (cem), gerando

contingente terd como teto maximo (100) pontos.
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RESULTADOS DOS RES PAR AO DAS FATURAS MENSAIS

Para obtencdo do Valor Mensal da Fatura, os resultados das Avaliagoes de
Qualidade e do Contingente de Serventes serdo divididos por 0,50 e

posteriormente somados, conforme verificado abaixo:

- PONTUAGAO DIVISOR RESULTADO
MAXIMA FINAL
'Resultado das Avaliagbes ' 246 ' 0,50 492
Contingente de Serventes 100 0,50 ' 200
VALOR FINAL DA FATURA ' 692
FAIXAS DE TUACAO PA ERACAO D
Liberacao de 100% da Fatura Acima de 852
Pontos
Liberagéo de 80% da Fatura DE: 613 A 652
PONTOS
Liberagio de 70% da Fatura DE: 592 A 612
PONTOS
Liberagéo de 60% da Fatura GE-aB1. A S0
PONTOS
Liberacao de 50% da Fatura e demais sangoes ABAIXO DE 350 |
previstas no item 17 do Termo de Referéncia PONTOS

Obs: Os nimeros apurados em todas as avaliagoes ou operagoes matematicas
realizadas para obtencio dos valores para faturamento, obrigatoriamente serao

nimeros naturais, ndo devendo ser utilizadas casas decimais e/ou

arredondamentos.
PLANILHA DE AVALIACAO DA ADE DOS S NAS UNID
N° DA AVALIACAO ( ) IDENTIFICAGAO DA UNIDADE (Local)
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Més de Referéncia Data da Avaliagao Horario de Inicio: Identificagéo da
Area

Avaliada

Horario do Término:
i f

LEGENDA: (3=Muito Bom) | (2=Bom) | (1=Regular) | (0=Péssimo)

MODULO “A” EQUIPAMENTOS, PRODUTOS E TECNICAS PONTOS

A1 — Equipamentos de Limpeza

"A.2 — Uso correto dos Produtos de Limpeza

A.3 — Técnicas de Limpeza
TOTAL MODULO “A”

MODULO “B” QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS PONTOS
BA— Unifurm'tdade da Equip&

| B.3 — Equipamentos de Protegao Individual

B.4 - Empatia e Cordialidade
TOTAL MODULO “B”

S

MODULO “C"” FREQUENCIA PONTOS
" C.1 — Cumprimento do Cronograma e Atividades

C.2 — Auséncia

C.3 - Horario de chegada e saida
TOTAL MODULO “C"

MODULO “D"INSPEGAO DOS SERVIGOS/ AVALIAGAO DAS AREAS
D.1- Aparelhos Telefénicos/ Equipamentos

0.2 — Bebedouro

0.3 - Extintores de Incéndio e Quadros em Geral |
0.4 — Sanitarios
D.5 — Lavatérios (Pias e Cubas)

D.6 - Acessorios Sanitarios

0.7 — Maveis /
e —
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0.9 — Persianas

D.10 — Pisos

"D.11 - Portas — Batentes — Maganetas

D.12 - Recipiente para residuos (lixeiras)

D.13 - Saidas de ar condicionado/ exaustores

D.14 — Tapetes

—- | D15 -Teto

D.16 — Vidros

TOTAL MODULO “D"

MODULO “E" - OB

Ef- Pagamento dos Saldrios e Beneficios

TOTAL MODULO “E”

Madula Pontos Peso Total
A 0,15
0,15 o
c 0,20
D 0,50
E 0,20
RESULTADO DA AVALIAGAO DOS MODULOS
Carimbo e assinatura do fiscal do contrato Ciente do preposto da contratada
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ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS

ITEM 2

Durante a vigéncia do contrato a Administragdo adotara o Acordo de Niveis de

Servicos — ANS;

Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacgéo dos servigos de limpeza
com adicional copa, integrando as especificagbes tecnicas como obrigagdo e
responsabilidade da Contratante e devera ser efetuado periodicamente pela
fiscalizacdo/controle da execugao dos servigos, de forma a gerar relatorios mensais que
servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem langados nas faturas
mensais de prestagdo dos servigos executados, com base nas pontuacdes constantes

dos relatdrios.

Os objetivos deste ANS sio para definir e padronizar a avaliagéo de desempenho e
qualidade da Contatada na execugdo da prestacdo dos servigos de limpeza,

conservagao, higienizagao e asseio diario.

A avaliagdo da Contratada para o item 1, na Prestagdo de Servigos de Limpeza,
Conservacao, Higienizacdo e Asseio diario se faz por meio da analise dos seguintes

modulos:
A — Técnicas de limpeza e Copa;
B — Qualidade dos profissionais;
C - Frequéncia;
D - Inspegio dos Servigos nas Areas;
E - Obrigagdes Trabalhistas.

A avaliagdo limita-se a atribuicdo, no formulario de Avaliagdo de Qualidade dos
Servicos dos conceitos de muito bom, bom, regular e péssimo, respectivamente
equivalentes aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado:
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MUITO BOM: 03 (trés) pontos

BOM: 02 (dois) pontos
REGULAR: 01 (um) ponto
PESSIMO: 0 (zero) ponto
MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:
* Inexisténcia de poeira;
« Inexisténcia de sujidade;

« Vidros, lougas, pegas sanitarias e demais equipamentos expressos no Termo de

Referéncia limpos;
« Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

- Recipientes para o acondicionamento dos residuos, limpos, com embalagens

adequadas e volume preenchido até 2/3;
« Materiais e produtos padronizados em gquantidade suficiente;

« Estado de limpeza dos equipamentos de limpeza, das cabeleiras de mop(s),

flanelas e panos de limpeza.

« Qualidade no preparo dos itens referente ao trabalho de copa, café, cha entre

outros requisitados,

+ Limpeza dos ambientes e utensilios utilizados para preparo e para servir;

equipamentos de servigo estdo sempre limpos, sem manchas, odores

ou residuos;
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« Todos os produtos estdo sendo utilizados segundo as determinacoes
da Contratada e as especificacbes técnicas do edital. Sempre que
solicitado é servido café fresco e quente, com a devida opgao para
adogar, agua de boa qualidade, fria ou gelada, sem residuos estranhos

ou odores diferentes.

- Pagamento de salarios, auxilio alimentacdo e auxilio transporte na data prevista

em contrato.
« Funcionario fixo e treinado no setor, identificado, uniformizado e com EPI;

« Funciondrio chega no horario determinado pela Administragdo e cumpre

rigorosamente a jornada de trabalho contratada.

Funcionario nao falta ao servigo.

« Funcionario & cordial e tem excelente relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia.
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

- Ocorréncia de poeira em local isolado, que nao comprometa o andamento das

atividades administrativas.
« Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;
« Ocorréncia isolada no reabastecimento.

- Atraso na realizagdo ou reposicéo dos itens de responsabilidade da copa, conforme /PKQ ;

horarios ou solicitagbes especificadas;

« Ocorreu falha no fornecimento dos produtos ou divergéncia na forma de ‘h

utilizagdo segundo as determinagdes da Contratada ou as especificagoes
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técnicas do edital. Ocorreu falha ou demora quando solicitado o servigo

de café e agua, ou falta de algum dos itens solicitados. Foi servido café
frio, sem opgdo para adogar ou com residuo. Foi servida agua, sem estar

fria ou gelada, com residuo ou odor estranho;

—-  «'Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, identificado, uniformizado.

« Funcionario chega com 15 (quinze) minutos de atraso e compensa no final do

expediente, cumprindo a jornada de trabalho contratada.

- Funcionario falta e & substituido no prazo estipulado no Termo de Referéncia.

- Funcionario & cordial e tem bom relacionamento com a equipe de trabalho e chefia.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

« Ocorréncia de sujeira em varios locais, que ndo comprometa o andamento das

atividades administrativas.
« Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao;

« Ocorréncias por falta de reabastecimento. Dos itens tanto de limpeza como da

copa,
« Quebra de técnica de limpeza e copa;

. Deixar de servir ou atender solicitagdes ou faze-la de forma fora do padréo habitual

solicitado em desacordo com a necessidade estabelecida;

» Saidas de ar condicionado sujas e moveis sujos com poeira; f"i'l':
A

» Piso sujo e molhado.

&
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« Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, esquece o cracha, uniformizado

parcialmente.

« Pagamento de salario, auxilio alimentagdo e auxilio transporte com atraso de 01

(um) dia.
« Funcionario falta e & substituido fora do prazo estipulado no Termo de Referéncia.

- Funcionario & cordial, mas ndo se relaciona bem com a equipe de trabalho e chefia,

demonstrando impaciéncia.

PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:
« Poeira e sujidades em ambientes administrativos e mobiliarios;
- Quebra de tecnica de limpeza e copa;

+ Equipamentos de limpeza incompleto sem que seja solicitado novo e sem

justificativa aceitavel;

« Servigos de copa néao realizados;

- Lougas e utensilios ndo higienizados de forma adequada ou fora de lugar;
- Saidas de ar condicionado sujas e moveis sujos com poeira;

« N3o reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos

recipientes,

- Lixeiras sujas e transbordando;

« Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

- No cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo

ou sem comunicacao com o fiscal da Contratante; )'
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« Execucao de limpeza sem técnica adequada;
» Lougas, sanitarios e vestiarios sujos.

- Funcionario sem identificagdo ou com uniforme e/ou EPI incompleto ou ndo uso de

EPI;

« Funcionario ndo tem escala fixa, ndo tem treinamento, esquece o cracha, nao usa

o uniforme.

- Pagamento de salario, auxilio alimentag&o e auxilio transporte com atraso acima
de 01 (um) dia.

« Funcionario falta ndo & substituido.

- Funcionario ndo & cordial e ndo se relaciona bem com a chefia, ndo acatando as

orientagdes da equipe de trabalho.

MODULOS ITENS AVALIADOS
.1 - Equi i
EQUIPAMENTOS, A.1 - Equipamentos de Limpeza
A PRODUTOS E ' A.2 — Produtos de Limpeza
THEm A.3 — Técnicas de Limpeza
B.1 - Uniformidade da equipe
QUALIDADE DOS B.2 - Apresentagdo - Uniformizagao
B | e e =
PROFISSIONAIS | B.3 - Equipamento de Protecao Individual
. B.4 — Empatia e Cordialidade il
C.1 - Cumprimento do cronograma e das
i _atividades
c FREQUENCIA | ¢ 5. auséncia
C.3 — Horario de Chegada e Saida |
D INSPEGCAO DOS D.1 — Avaliaco direta em 16 (dezesseis) itens
SERVIGOS
OBRIGAGOES D.1 - Pagamento de Saléarios e beneficios
E TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIAS
E SOCIAS ——

M Londrna: W
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RESULTADO DA AVALIAGCAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA

CRITERIOS E PONTUAGOES PARA OS ITENS AVALIADOS

MODULO “A” -TECNICA

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

'A.1 - EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA

0s Equipamentos de limpeza e utensilios da copa estdo limpos, arganizados, sem falta de

itens padronizados e todos os componentes estdo identificados 3

Os Equ'ipamentos de I'ir'npeza estio limpos e crgani'z'ados, com falta de até 02 itens

padrunizados. - pl

Os Equipamentos de limpeza estdo limpos e organizados, com falta acima de 02 itens

padronizados. 1

Os Equipamentos de limpeza estdo desorganizados, sujos e itens faltando. (4]

'A.2 — PRODUTOS DE LIMPEZA e COPA

Todos os produtos estdo sendo utilizados segundo as determinactes da Contratada e as
especificacdes técnicas do edital. Diluicdo correta, as solugdes estdo em recipientes

adequados e identificados. 3

Os produtos e a diluicdo estdo corretos, porém ndo seguem a indicacao de uso no local. 2

Os produtos estdo corretos, mas a diluigdo é incorreta. Os produtos estao em recipientes

inadequados 1

0s produtos ndo sdo indicados para o uso no local e a diluicdo € incorreta. Os produtos

estdo em recipientes inadequados e sem identificacdo 0 k

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
Sode Av. Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP B0045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
ssravel: Rua Manoet Ribas, 2.720. CEP 85810-170 - Fooe, 45 3220-8546 | Londnna; Ria Par 1 B CEP B0 Fane 4
Marings: Ay, Nobrena, 968, Sala 1, CEP §7014-180 - Fone: 44 3202-5438 | Pato Branco: Rua labira, 1004, CEFRES04-430 - §



b SERVICO PUBLICO FEDERAL
| R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 24 de 62

A.3 - TECNICAS DE LIMPEZA e COPA

A técnica de limpeza estd correta segundo as recnmendé;ﬁes estabelecidas. 3
o5 equipamentos e materiais estdo corretos, mas hd erro na ordem da realizacdo da tecnica. 2
A técnica estd parcialfnente correta, porém a solugdo dos baldes apresentam—s_e turvas. 1
A técnica estd incorreta e a solucdo estd muito suja. : 0

MODULO “B" — QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS [ PONTOS

B.1 - UNIFORMIDADE DA EQUIPE

Os servicos sdo executados por serventes capacitados e em quantidades adequadas para a

area. Mantém fixas as escalas dos funcionarios ) 3

Os servigos sdo executados por serventes capacitados e em quantidades adequadas para a

area. Nio mantém fixas as escalas dos funcionarios i

Os servicos sio executados por serventes com capacitagdo precaria e/ou em quantidades

inadequadas para a area. No mantem fixas as escalas dos funcionarios 1

Os servigos sdo executados por serventes com capacitagdo precaria e/ou em quantidades
inadequadas para a area. Ocorrem atrasos e/ou absenteismo, prejudicando o fluxo e a
serem desenvolvidas; apresentam posturas inadequadas; desrespeitam as chefias e demais

profissionais da drea; sdo agressivos no relacionamento com os colegas, falam alto etc. 4]

B.2 — APRESENTAGAO — UNIFORMIZAGAO

Uniformizados completamente conforme especificagdes. Uniformes limpos, passados e gﬁ\

integros e portando identificagdo funcional 3

Uniformes incompletos, passadbs e limpos, com identificacdo funcional. 3
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Uniforme completo, rasgado, sujo, amarrotado 1

Uniformes incompletos. Usam pecas de uso pessoal, apresentam sujidades no uniforme. 0

8.3 - EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL

EPI adequados disponiveis para o uso (uniformes, luvas, calcados / botas, mascaras,

Geulos de protecdo e avental). 3
Disponibilidade parcial de EPI. Falta(m) um ou mais itens. 2
EPl inadequados ou utilizados incorretamente. 1
'N3o utilizam EPI nas situacdes de uso obrigatdrio. 0 |

B.4 — EMPATIA E CORDIALIDADE.

Os empregados sdo cordiais e tem excelente relacionamento com as chefias imediatas,

acatando as orientagdes da contratante 3

e - . [

Os empregados sdo cordiais e tem bom relacionamento com as chefias imediatas, acatando |

parcialmente as orientacbes da contratante 3

Os empregados sdo cordiais e ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,

acatando parcialmente as orientagdes da contratante 2

0s empregados ndo sdo cordiais, ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,

ndo acatando as orientagdes da contratante 1

~

LT gt L GA

DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS “. k
_ L

|
" A frequéncia de limpeza tem ocorrido conforme a rotina preconizada diaria, semanal, mensal,

etc. Apresenta cronograma checado e o impresso de execugdo da limpeza terminal esta 3

assinado pelo responsavel da empresa e da area.

s
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A frequéncia de limpeza terminal tem ocorrido conforme a rotina preconizada diaria, semanal, |
mensal, etc. Ndo apresenta o cronograma checado, porém o impresso de execugao da limpeza 2
terminal esta assinado pelo responsavel da empresa e da area. |
A frequéncia de limpeza terminal tem ocorrido parcialmente ou em desacordo com a otina ||
preconizada diaria, semanal, mensal, etc. O cronograma esta checado, porém o impresso de 1 '
execucao da limpeza terminal estad em desacordo com a programagao.
A frequéncia de limpeza terminal ndo tem ocorrido. O cronograma ndo esta checado, e nao | i
apresenta o impresso de execugdo da limpeza terminal assinado pelo responsavel da empresa 0
e da area.
C.2 - AUSENCIA ) T
Empregados comparecem ao servigo diariamente e ndo se ausentam dos postos de trabalho 3 ]
durante o periodo de prestacdo dos servigos.
Empregados comparecem ao servico diariamenle e se ausentam dos postos de trabalho >
durante o periodo de prestagdo dos servigos.
Empregados comparecem ao servigo e faltam aos postos de trabalho pelo menos uma vez ao 1
mes.
Empregados faltam aos postos de servigo, ndo apresentam atestados e nao comunicam a D—
chefia imediata e ao Encarregado-Geral.
C.3 - HORARIO DE CHEGADA E SAIDA '
‘Empregados cumprem rigorosamente os horarios de chegada e saida, assim como as escalas .
de trabalho determinados pela Contratante,
Empregados cumprem os horarios de chegada/saida e escalas de trabalho, utilizando o tempo 2
de tolerdncia tanto na chegada como na saida.
Empregados cumprem parcialmente os horarios de chegada e saida e escalas de trabalho, 1
apresentando alguns atrasos durante o més de trabalho.
Empregados ndo cumprem os horarios de chegada e saida, assim como as escalas de 0
trabalho determinados pela Contratante.
MOD “D” — = A !
Relacdo dos itens a serem vistoriados e respectivas pontuagoes para as situagoes
encontradas durante as vistorias e computados neste madulo.
ITENS VISTORIADOS E AVALIADOS NAS AREAS PONTOS ';]i l
)

D.1- APARELHOS TELEFONICOS / EQUIPAMENTOS

“Equipamentos limpos e sem gordura

Equipamentos com pouca sujidade no fone/teclas, monitor, periféricos etc.

Presenga de sujidade na fiagdo, teclas, disco, monitor, periféricos etc.
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Presenca de sujidade, manchas e pé em fiagéo e no equipamento. 0
- _ -
Isento de sujidade. Bandeja de bebedouro, copa e cozinha limpa
Presenca de sujidade na parede (carcaga). Bandeja do bebedouro limpa. 2 ]

| Presenga de manchas antigas de sujidade. Bandeja do bebedouro isenta de sujidade 1

organica.
Presenca de sujidade orgénica e lodo. 0
Auséncia de po. 3 |
Presenca de pouca quantidade de pé em sua superficie 2
Presenca de grande quantidade de pa na parte superior e lateral. —

" Presenca de objetos de limpeza acondicionados inadequadamente e com sujidades. 0

_ . 2
Vasos sanitarios limpos e sem manchas de sujeira. 3
Vasos sanitarios com manchas secas sem sujidade 2
Isentos de sujidade organica. Presenga de odor. 1]

“Crostas na borda interna superior, presenga de sujidade orgénica e odor. 0

- R A
Pias e cubas sanitarias limpas e sem manchas de sujeira. 3
Pias e cubas sanitarias com manchas secas de agua elou sabonete, porém sem sujidade. 2
Comando de registros e valvulas com sujidade e pouco brilho. Isentos de sujidade 3 i
organica. Presencga de cabelos, Presenca de crostas na superficie de ralos e grelhas.
Presenga de sujidade orgénica e lodo. Crostas em ralos e grelhas. 0
D.6- ACESSORIOS SANITARIOS (Espelhos, dispenser de papel toalha, higiénico, alcool
em gel e sabonete liquido)

" Acessorios completos e isentos de sujidade. 3
Pequena quantidade de sujidade. 2
Presenca de sujidade em cantos isolados e acessorios. Falta de material (papel higiénico, ]
toalha, sabonete liquido e alcool, em gel).

Presenca de sujidade em grande extensao e interior. Falta de material. 0

-
Méveis limpos (estagdes, armarios, cadeiras e outros) 3
Méveis com pouca sujidade nos cantos de sua superficie. ]
Presenga de sujidades nos cantos e pés. 1
Presenga de po e manchas em sua superficie. 0
D.8 - PAREDE

" Parede isenta de sujidade. T8
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Parede isenta de sujidade organica; presenca de sujidade em pontos localizados; I 5

presenca de resquicios de material ou produto de limpeza.
Parede isenta de sujidade organica; Presenga de manchas de fita adesiva envelhecida,_pﬁ ’

em sua extensao.
Parede apresentando manchas de secrecéo, restos de alimentos e respingos, 0

principalmente nas areas mais baixas da parede.

D.9 - PERSIANAS
Persianas limpas. 3
Persianas com algumas manchas. 2
Persianas com sujidade em pontos isolados e po. 1
" Persianas com po e sujas. 0
D10 —PISOS
“Piso sem sujidades, encerado e com brilho. 3
Piso encerado, porém com sujidades nos cantos ou pequena quantidade de material sélido 5
recente.
Presenca encerado, porém com sujidades solidas em sua extensao (papel, ciscos, etc.); 3
Piso com alguma sujidade orgéanica.
Piso ndo encerado, com sujidade organica (restos de alimentos, pd acumulado, etc.). 0
Portas, batentes e maganetas limpos e sem manchas. 3
Presenca de sujidade removivel na area proxima a maganeta; Presencga de pequena 5

guantidade de sujidade (po).

Presenca de sujidade removivel: marcas de mao, fita adesiva, po, respingo, etc.; Presenca 3

de sujidade entre a porta e a parede.

Presenca de sujidade orgénica e po. 0

Cesto de lixo limpo, seco, sem resquicios de matéria organica. Embalagem correta (padrao,
cor, etc.) de acordo com o residuo gerado na drea. Sacos trocados com 2/3 da capacidade 3

de acondicionamento.

" Cesto de lixo limpo, seco, com alguns resquicios de matéria organica. Embalagem correta 5
(padrdo, cor, etc.). Presenca de saco de lixo cheio alem do limite 2{3.

Cesto de lixo sujo ou molhado no seu interior Embalagem correta (padrao, cor, etc.), F

porém com os residuos transbordando. 7]

"Cesto de lixo sujo. Embalagem errada (padréo, cor, efc.). Presenga de respingos de 8 ' .-":.lﬁ,\'
matéria organica. Nao ha troca dos sacos de lixo. )L
Saidas de ar condicionado efou exaustores isentos de poeira e outras sujidades. T =
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Saidas de ar condicionado e/ou exaustores com presenga de poeira em pontos ”
localizados.
Saidas de ar condicionado efou exaustores com presenca de poeira, manchas e picoma ’
na maioria dos itens vistoriados.
Todas as saidas de ar condicionado elou exaustores apresentam poeira, manchas, .
picomds, sujidades.
D14 -TAPETES
Tapete limpo. . 3
Tapete limpo, porém com algumas sujidades solidas. -
Tapete com sujidades nos cantos, adesivos (balas, chicletes, etc.). 1
“Tapete apresentando sujidade solida, além de papéis e po. 0
D15 -TETO
Teto limpo, sem sujidades. 1 -
Teto limpo com sujidade em pontos isolados. ] 2
Teto com presenca de sujidade nos cantos proximos a parede. _ 1
Teto com sujidade como picoma, matéria organica efc. 5
D16 - VIDROS
Vidros limpos. ' i 5
' Presenca de discreta sujidade. O cronograma & cumprido parcialmente. 2
Vidros limpos, porém com sujidades nos cantos. Pé em sua extensao. 1
Vidros com presenga de sujidades sélidas e manchas de liquidos em sua extensao. 0
DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
E1-P e salAtio e} fici
Os pagamentos de salarios e beneficios s&o efetivados de acordo com os termos 3
contratuais nas datas previstas,
Os pagamentos de saldrios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos
contratuais, mas apresentam divergéncia de valores que sao apontadas pelos empregados 2
e sanadas em até 02 (dois) dias ap6s a comunicagao do fiscal do contrato.
Os pagamentos de salarios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos 1
contratuais, mas apresentam pelo menos 01 (um) dia de atraso a cada més.
Os pagamentos de salarios e beneficios ndo sao efetivados de acordo com os termos 0
contratuais nas datas previstas e apresentam mais de 01 (um) dias de atraso a cada més
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CALCULOS PARA A OBTENCAO DOS VALORES A SEREM

EATURADOS
R D

Li

0 total da pontuacdo por mddulo serd dividido pelo respectivo peso,

compondo assim resultado da avaliagdo de qualidade dos servigos de

limpeza, conforme quadro abaixo:

B PONTOS PESO NA PONTUAGAO

MODULOS MAXIMOS AVALIAGAO MAXIMA
A 9 0,15 | 60
B 12 0,15 60
i c 9 0,20 15
D 48 0,50 96

E 3 0,20 15 |
RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO 246

Ao final de cada periodo mensal, serd obtida a média aritmética dos

resultados das avaliagdes (oito no minimo) da qualidade dos servigos de

limpeza.

CONTIGENTES DE SERVENTES ATUANDO NO PERIODO

Serd apurado mensalmente a média didria dos funcionarios (serventes),

atuando diretamente em cada unidade, que devera ser dividida pelo

contingente estipulado no contrato e multiplicado por 100 (cem), gerando

assim o valor numérico para efeitos de fatura. O resultado da apuragao do

contingente terd como teto maximo (100) pontos.

RESULTADOS DOS VALORES PARA EMISSAQ DAS FATURAS MENSAIS ﬂ M

Para obtencdo do Valor Mensal da Fatura, os resultados das Avaliagdes de

Qualidade e do Contingente de Serventes serdo divididos por 0,50 e

Smde )'A-.- ans1 bLI"IH(JI‘Fl rh Luz 2 510 CEP BGD&.J :’-El:} Cnrluha F’H me aH 3"13 mﬂn
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posteriormente somados, conforme verificado abaixo:
TEM FGNTUAGAG DIVISOR RESULTADO
MAXIMA FINAL
Resultado das Avaliagdes 246 0,50 492
- @ ' Contingente de Serventes 100 0,50 200
VALOR FINAL DA FATURA 692

FAIXAS DE PONTUACAO PARA LIBERACAO DA FATURA

Liberagdo de 100% da Fatura

Acima de 652

Pontos
Liberacao de 80% da Fatura it
PONTOS
Liberagdo de 70% da Fatura DE: 692 A 612
PONTOS
Liberagio de 60% da Fatura BiEas A 501
PONTOS
Liberagio de 50% da Fatura e demais sangdes ABAIXO DE 350
previstas no Termo de Referéncia PONTOS

Obs: Os nimeros apurados em todas as avaliagdes ou operagoes matemdticas

realizadas para obtengdo dos valores para faturamento, obrigatoriamente serao

nimeros naturais, nio devendo ser utilizadas

arredondamentos.

casas decimais e/ou

PLANILHA DE AVALIACAQ DA QUALIDADE DOS SERVICOS NAS UNIDADES

N° DA AVALIAGAO ( ) IDENTIFICAGAO DA UNIDADE (local)
Més de Referéncia Data da Avaliagao Horéario de Inicio: Identificagao
da Area
Avaliada

Horario do Término:

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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LEGENDA: (3=Muito Bom) | (2=Bom) | (1=Regular) | (0=Péssimo)

MODULO “A” EQUIPAMENTOS, PRODUTOS E TECNICAS PONTOS
A.1 — Equipamentos de Limpeza

A.2 — Uso correto dos Produtos de Limpeza

A3 - Técnicas de Limpeza
TOTAL MODULO “A”

MODULO “B” QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS PONTOS
B.1 — Uniformidade da Equipe

B.2 — Apresentacdo — Unifnrmizat;éﬁ

B.3 — Equipamentos de Protegao Individual

B.4 — Empatia e Cordialidade
TOTAL MODULO “B"

MODULO “C" FREQUENCIA PONTOS
C.1 - Cumprimento do Cronograma e Atividades
C.2 — Auséncia

.3 — Horario de chegada e saida

' TOTAL MODULO “C”

MODULO “D"INSPEGAO DOS SERVIGOS/ AVALIAGAO DAS AREAS
D.1- Aparelhos Telefénicos/ Equipamentos
D.2 — Bebedouro

"D.3 - Extintores de Incéndio e Quadros em Geral

' D.4 — Sanitarios
D.5 - Lavatorios (Pias e Cubas)

D.6 - Acessorios Sanitarios
D.7 — Méveis
| D.8 — Parede

' D.9 - Persianas o
D.10 - Pisos l»( '

D.11 - Portas — Batentes — Maganetas

&

D.12 - Recipiente para residuos (lixeiras)

D.13 - Saidas de ar condicionado/ exaustores

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana. :{
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D.14 — Tapetes

D.15—Teto mi
' D.16 — Vidros
"TOTAL MODULO “D"

MODULO “E” - OBRIGACOES TRABALHISTAS
E.1 — Pagamento dos Salarios e Beneficios

TOTAL MODULO “E"
Modulo Pontos Peso Total
A 0,15
0,15
c 0,20
- D 0,50
E 0,20

RESULTADO DA AVALIAGAO DOS MODULOS

Carimbo e assinatura do fiscal do contrato Ciente do preposto da contratada
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ITEM 3

o Durante a vigéncia do contrato a Administragio adotara o Acordo
de Niveis de Servigos — ANS de acordo com os parametros estabelecidos
na IN SLTI/MPOG n° 02/2008, atualizada pela IN SLTI/MPOG n® 06/2013

e suas alteragoes posteriores;

"o Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestagao dos

servicos de PORTARIA E VIGIA integrando as especificagoes técnicas
como obrigagdo e responsabilidade da Contratante e devera ser efetuado
periodicamente pela fiscalizagdo/controle da execugao dos servigos, de
forma a gerar relatorios mensais que servirdo de fator redutor para os
calculos dos valores a serem langados nas faturas mensais de prestagao
dos servicos executados, com base nas pontuagbes constantes dos

relatorios.

o Os objetivos deste ANS sdo para definir e padronizar a avaliagao
de desempenho e qualidade da Contratada na execuga@o da prestagao

dos servigos.

A avaliagdo da Contratada na Prestagédo de Servigos se faz por

meio da analise dos seguintes modulos:

o A — Qualidade dos Profissionais;

o B — Assiduidade e Pontualidade;

o C — Obrigacoes Trabalhistas;

o D- Relacionamento.

o A avaliagdo limita-se a atribui¢do, no formulario de Avaliagao de

Qualidade dos Servicos dos conceitos de muito bom, bom, regular e
péssimo, respectivamente equivalentes aos valores 3 (tres), 2 (dois), 1

(um) e 0 (zero) para cada item avaliado:

MUITO BOM BOM REGULAR PESSIMO

03 (trés) pontos |02 (dois) pontos |01 (um) ponto |0 (zero) ponto

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:
& Funcionario com escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;

o Os trabalhos a serem executados estdo sendo feito de forma
adequada, rondas, vistorias, controles de acesso e abordagem das

pessoas e cuidados com patriménios do conselho;

Todos os critérios de abordagem e cuidados estao sendo
realizados de forma eficiente e os equipamentos disponibilizados estao
sendo utilizados segundo as determinagdes da Contratante para a devida

execucao dos trabalhos de vigia e portaria.

o Pagamento de salarios, auxilio alimentagao e auxilio transporte

na data prevista em contrato;

o Funcionario chega no horario determinado pela Administracao e

O

cumpre rigorosamente a jornada de trabalho contratada;
o Funcionario néo falta ao servigo;

o Funcionario é cordial e tem excelente relacionamento com a equipe de trabalho

e chefia e com os visitantes e usuarios do conselho;

BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:
B Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;

o Os trabalhos a serem executados estao sendo feito com pequenas
falhas, rondas, vistorias, controles de acesso e abordagem das pessoas

e cuidados com patrimdnios do conselho;

o Os critérios de abordagem e cuidados estdo sendo realizados
porem de forma a ter reclamagbes constanies e 0S equipamentos
disponibilizados estdo sendo utilizados de forma ineficiente, nao seguindo
as determinagées da Contratante para a devida execugao dos trabalhos

de vigia e portaria.

Ocorreu falha no sistema ou divergéncia na forma de utilizagao

segundo as determinagdes da Contratante ou as especificagoes tecnicas;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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Funcionario chega com 15 (quinze) minutos de atraso e

compensa no final do expediente, cumprindo a jornada de trabalho

contratada;

Funcionario falta e & substituido no prazo estipulado no Termo de

Referéncia.

Funcionario & cordial e tem bom relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia e visitantes entre outros usuarios do conselho.

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

]

Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, esquece o cracha, uniformizado
parcialmente;

Os funcionarios ndo utilizao de forma adequada os produtos e equipamentos
fornecido para auxialiar na execugdo dos trabalhos e-nao realizao as

abordagem e relatos conforme orientados aos mesmos;

Pagamento de salario, auxilio alimentagdo e auxilio transporte com atraso
de 01 (um) dia;
Funcionario falta e é substituido fora do prazo estipulado no Termo de

Referéncia;

Funcionario & cordial, mas ndo se relaciona bem com a equipe de trabalho

e chefia, demonstrando impaciéncia.

PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

Q

Funcionario ndo tem escala fixa, ndo tem treinamento, esquece o

cracha, ndo usa o uniforme;

e

td

Sede Av, Nossa Senhora da Luz. 2.530, CEP B0045-360 - Cu
Ribas, 2. 720 BT0-1 Fone 45 32729-6540 | Londrirsa: Rua | if

Os funcionarios ndo utilizio os produtos e equipamentos fornecido para
auxialiar na execugao dos trabalhos e ndo realizdo as abordagem e relatos
conforme orientados aos mesmos.

Fiscalizagao da chegfia ndo passa diariamente realizando vistoria da
execucdo dos trabalhos, de vigia e portaria como padrao neste campo de
atuacao;

Pagamento de salario, auxilio alimentagéo e auxilio transporte com atraso
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acima de 01 (um) dia;

Funcionario falta e nao é substituido;

o Funcionario ndo é cordial e ndo se relaciona bem com a chefia, ndo

acatando as orientagtes da equipe de trabalho.

MODULOS E ITENS DE AVALIAGAO

MODULOS ITENS AVALIADOS

A QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS A.1 - Treinamento

A.2 — Uniformes e crachas
TECNICA B.1 - Tecnica de trabalhos
2 B.2 — Equipamentos e Sistema fornecidos
utilizagdo adequada
C C.1 - Auséncias
ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE C.2 — Horério de Chegada e saida
D |OBRIGAGOES TRABALHISTAS D.1 - Pagamento de salario e beneficios
E RELACIONAMENTO E.1 — Empatia e cordialidade
;ESULTADCI DA AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

200 .
ITENS AVALIADOS MODULO “A” -
QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS

DESCRICAOQ E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
A1 - TREINAMENTO

Os servigos sdo executados por empregados capacitados e em guantidades adequadas para 3

a area. Mantém fixas as escalas dos funcionarios.

Os servigos sdo executados por empregados capacitados e em quantidades adequadas para

a area. Ndo mantém fixas as escalas dos funcionarios.
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Os servigos sao executados por empregados com capacitagao precaria elou em quantidades
inadequadas para a area. Nao mantém fixas as escalas dos funcionarios. 1
Os servigos sdo executados por empregados com capacitagdo precaria e/ou em quantidades
inadequadas para a area. Ocorrem atrasos e/ou absenteismo, prejudicando o fluxo e a
qualidade das atividades a serem desenvolvidas; apresentam posturas inadequadas; 0
desrespeitam as chefias e demais profissionais da area; sdo agressivos no relacionamento
¢om os colegas, falam alto etc.
A2 = UNIFORME E CRACHA
Uniformizados completos conforme especificagoes. Uniformes limpos, passados e integros 3
e portando identificagao funcional.
Uniformes incompletos, passados e limpos, com identificagao funcional. 2
Uniforme completo, rasgado, sujo, amarrotado. 1
Uniformes incompletos. Usam pecas de uso pessoal, apresentam sujidades no uniforme. 0
i “g” _ T
DESCRI{;ED E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
B.1-TECNICA DE TRABALHO
O's trabalhos vistoria, abordagen, rondas estio sendo reslisadas de forma eficiente e conforme orentado 3
trasendo eficencia.
Os trabalbos estao apresentando falhas por falta de orientagao da contratante para com a
contratada e gerando assim eficiencia parcial a execugao dos mesmos, porem nao 2
comunicada pelos masmos a contratante.
Os trabalhos estao inificientes pois ndo esta tendo a vistoria diaria dos fiscais da contratada
& os trabalhos ndo estao sendo realizados da forma solicitada e orientada. 1
Os trabalhos nao estao sendo realizados como necessitaria de serem e da forma contratada.
0
~ : :
Utilizagdo do equipamentos de forma correta para que assim auxilie na execugao de seus }wf ]
trabalhos e visualisagdo das ocorrencias nas dependencias do conselho. 3 k

i
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Utilizagao dos equipamentos e sistemas de forma irregular deixando de se atentarem as

ocorrencias ndo comunicando falhas nos mesmos para corregbes urgentes e perdendo assim

a melhor utilizagdo dos mesmos a auxilio da seguranga do conselho. 2

Utilizagdo de equipamentos ndo fornecidos pela contratante sem autorizagao, levando a
desantengao dos mesmos na execugao dos trabalhos;
Utilizagdo dos equipamentos e sistemas de forma irregular e ndo para seu divide destino e 1

fim sem autorizagao.

Todos os equipamentos e sistemas disponibiliados para auxialiar nao estao sendo utilizados

de forma adequada.

DULO “C” — ASSI P

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

Empregados comparecem ao servigo diariamente e nao se ausentam dos postos de trabalho 3

durante o periodo de prestagdo dos servigos.

Empregados comparecem ao servigo diariamente e se ausentam dos postos de trabalho

durante o periodo de prestagao dos servigos.

Empregados comparecem ao servico e faltam aos postos de trabalho pelo menos uma vez

ao més,

Empregados faltam aos postos de servigo, nao apresentam atestados e ndo comunicam a

chefia imediata e ao Encarregado-Geral.

= > :

Empregados cumprem rigorosamente os horarios de chegada e saida, assim como as 3

escalas de trabalho determinados pela Contratante.

Empregados cumprem os horarios de chegada/saida e escalas de trabalho, utilizando o

tempo de tolerdncia tanto na chegada como na saida.

Empregados cumprem parcialmente os horarios de chegada e saida e escalas de trabalho,

apresentando alguns atrasos durante o més de trabalho.

o
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Empregados ndo cumprem os horérios de chegada e saida, assim como as escalas de

trabalho determinados pela Contratante.

MODULO “D” — OBRIGACOES TRABALHISTAS

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS FONTOS

Os pagamentos de salarios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos contratuais 3

nas datas previstas.

Os pagamentos de salarios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos contraluais,
mas apresentam divergéncia de valores que sao apontadas pelos empregados e sanadas 2

em até 02 (dois) dias apds a comunicagdo do fiscal do contrato.

Os pagamentos de saldrios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos confratuais,

mas apresentam pelo menos 01 (um) dia de atraso a cada més.

Os pagamentos de salarios e beneficios nao sao efetivados de acordo com os termos

contratuais nas datas previstas e apresentam mais de 01 (um) dias de atraso a cada més

; “E" - NAM

Relacao dos itens a serem vistoriados e respectivas pontuagoes para as

situacdes encontradas durante as vistorias e computados neste modulo.

DESGREGﬁ.D E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

#
Os empregados s&o cordiais e tem excelente relacionamento com as chefias 3 _.f'.aj

imediatas, visitantes e usuarios do conselho, acatando as orientagoes da contratante.

Os empregados sao cordiais e tem bom relacionamento com as chefias imediatas, Wf
visitantes e usuarios do conselho acatando parcialmente as orientagoes da .
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Fua Mancel Ribag, 20720, [

contratante.

Os empregados séo cordiais e ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,
visitantes e usuarios do conselho, acatando parcialmente as orientagbes da

contratante.

Os empregados ndo sdo cordiais, ndo tem bom relacionamento com as chefias
imediatas, visitantes e usuarios do conselho e ndo acatam as orientagoes da

contratante.

CALCULOS PARA A OBTENCAO DOS VALORES A SEREM FATURADOS RESULTADOS DAS
AVALIACOES DA QUALIDADE

0 total da pontuacio por maodulo sera dividido pelo respectivo peso,
compondo assim o resultado da avaliagao de qualidade dos servigos de

limpeza, conforme quadro abaixo:

) , PESO NA PONTUAGAO MAXIMA
MODULOS PONTOS MAXIMOS AV ALIACEU

A 6 0,15 40

B 6 0,15 40

c 6 0,20 30

D 3 0,50 6 |
E 3 0,15 20

RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 136

Ao final de cada periodo mensal, serd obtida a média aritmética dos
resultados das avaliacdes (oito no minimo) da qualidade dos servigos

contratados.

CONTIGENTES DE EMPREGADOS ATUANDO NO PERIODO

Serd apurado mensalmente a média diaria dos empregados, atuando
diretamente em cada unidade, que devera ser dividida pelo contingente

estipulado no contrato e multiplicado por 100 (cem), gerando assim o valor

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana.
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numérico para efeitos de fatura. O resultado da apuragao do contingente tera

como teto maximo (100) pontos.

RESULTAD WVALOR RA EMISSA FATURAS ME I

Para obtengdo do Valor Mensal da Fatura, os resultados das Avaliagoes de
Qualidade e do Contingente de empregados serdo divididos por 0,50 e

posteriormente somados, conforme verificado abaixo:

PONTUACAO

ITEM MAXIMA DIVISOR RESULTADO FINAL
Resultado das Avaliagbes 136 0,50 272
Contingente de Empregados 100 0,50 200 N
VALOR FINAL DA FATURA 472

FAIXAS DE PONTUACAQ PRA LIBERACAQ DA FATURA
Liberagao de 100% da Fatura Acima de 350 Pontos
Liberagdo de 80% da Fatura DE: 383 A 472 PONTOS
Liberagao de 70% da Fatura DE: 336 A 382 PONTOS
Liberagao de 60% da Fatura DE: 288 A 335 PONTOS
Liberagao de 50% da Fatura e demais
sancoes previstas no Termo de Referéncia ABAIXO DE 288 PONTOS

Obs: Os numeros apurados em todas as avaliagdes ou operagoes
matematicas realizadas para obtengdo dos valores para faturamento,
obrigatoriamente serdo nimeros naturais, nao devendo ser utilizadas casas

decimais e/ou arredondamentos.

ANILHA DE IACAO DA QUALIDADE DOS ICOS NAS UN A‘
[l 4

-

N° DA AVALIAGAO ( ) |IDENTIFICACAO DA UNIDADE (Local)

Sede Av. Nossa Senhora da Luz, 2,530, CEP 80045-360 — Curitiba-PR Fone: 41 3218-0200
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Data da| Horario de Inicio:

Més  de|Avaliagao

Referéncia [ | Horario do Término:

Identificagdo da
Area Avaliada

PONTOS

A1 = Treinamento

A2 — Uniforme e cracha

TOTAL MODULO “A"

PONTOS

B.1 — Tecnica de trabalho

B.2 - Equipamentos e Sistemas

TOTAL MODULO “B"

PONTOS

C.1 - Auséncia

C.2 — Horario de Chegada e Saida

TOTAL MODULO “C”

PONTOS

D.1 - Pagamento de Saldrios e Beneficios

TOTAL MODULO “D"

PONTOS

E.1 - Empatia e Cordialidade

TOTAL MODULO “E"

TOTAL GERAL DOS MODULOS

[ o

Médulo Pontos Peso TOTAL
A 0,15
B 0,15
c 0,20
D 0,50 7
E 0,15

K
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RESULTADO DA AVALIAGAO DOS
MODULOS (M)

RESULTADO DA AVALIACAO DO CONTIGENTE DE

EMPREGADOS
(C)
~ |RESULTADO TOTAL DAS AVALIAGOES
RTA={M) + (C)
Carimbo e Assinatura do Ciente do Preposto da Contratada |

Fiscal do Contrato
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ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS

ITEM 4

o Durante a vigéncia do contrato a Administragao adotara o Acordo de
Niveis de Servigos — ANS de acordo com os parametros estabelecidos na IN
SLTI/MPOG n® 02/2008, atualizada pela IN SLTI/MPOG n° 06/2013 e suas

alteragoes posteriores;

o Este procedimento estd vinculado aos contratos de prestagio dos
servigos de Auxiliar de Servigos Gerais integrando as especificagoes tecnicas
como obrigacio e responsabilidade da Contratante e devera ser efetuado
periodicamente pela fiscalizagdo/controle da execugdo dos servigos, de
forma a gerar relatérios mensais que servirdo de fator redutor para os
calculos dos valores a serem lancados nas faturas mensais de prestagao dos

servigos executados, com base nas pontuagdes constantes dos relatorios.

o Os objetivos deste ANS sdo para definir e padronizar a avaliagao de
desempenho e qualidade da Contratada na execugdo da prestagao dos

Servicos.

o A avaliagdo da Contratada na Prestagdo de Servigos se faz por meio da

analise dos seguintes modulos:

o A - Qualidade dos Profissionais;

o B - Técnica;

o C - Assiduidade e Pontualidade;

o D - Obrigagoes Trabalhistas;

o E- Relacionamento. .- L)A
A avaliagdo limita-se a BOM REGULAR |PESSIMO _ _L; 1'

atribuigdo, no formulario de
Avaliacdo de Qualidade dos
Servigos dos conceitos de
muito bom, bom, regular e

Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Parana,
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péssimo, respectivamente

equivalentes aos valores 3
(trés), 2 (dois), 1 (um) e 0
(zero) para cada item
avaliado:MUITO BOM

03 (trés) pontos 02 (dois) 01 {um) 0 (zero) ponto
pontos ponto

MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:

) Funcionario com escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;
) Funcionario desenvolve o trabalho como orientado e solicitado;

o Funcionario tem o treinamento e conhecimento necessario para desenvolver

atividade conforme TR e Edital;

o Pagamento de salarios, auxilio alimentagdo e auxilio transporte na

data prevista em contrato;

o Funcionario chega no hordrio determinado pela Administragao e

cumpre rigorosamente a jornada de trabalho contratada;

o Funcionario ndo falta ao servigo;
o Funcionario é cordial e tem excelente relacionamento com a equipe de trabalho e
chefia;

BOM - Refere-se 3 conformidade parcial dos critérios:

o Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;

o Funcionario desenvolve parcialmente o trabalho como orientado e solicitado mas
tem que ser solicitado todos os dias;

o Funcionario tem o treinamento parcial e conhecimento necessario para

desenvolver atividade conforme TR e Edital;

o Funcionario chega com 15 (quinze) minutos de atraso e compensa

no final do expediente, cumprindo a jornada de trabalho contratada;

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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o Funcionario é cordial e tem bom relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

o Funcionario ndo tem escala fixa, treinado, esquece o cracha, uniformizado
parcialmente;
o Funcionario desenvolve parcialmente o trabalho como orientado e solicitado mas

nio de forma eficiente e a contento dop contratante;

) Funcionario nio tem o treinamento mas o conhecimento que possuia ajuda a

realizar os trabalhos necessario para desenvolver parte das atividades conforme

TR e Edital;

o Pagamento de salario, auxilio alimentagio e auxilio transporte com atraso de 01

(um) dia;

o Funcionario falta e é substituido fora do prazo estipulado no Termo de

Referéncia;

o Funcionario é cordial, mas nio se relaciona bem com a equipe de trabalho e

chefia, demonstrando impaciéncia.
PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

o Funcionario nio tem escala fixa, ndo tem treinamento, esquece o

crachd, ndo usa o uniforme;

o Pagamento de saldrio, auxilio alimentagao e auxilio transporte com

atraso acimade 01 (um) dia;
o Funcionario falta ndo é substituido;

o Funcionario nio é cordial e ndo se relaciona bem com a chefia, ndo acatando as

orienta¢des da equipe de trabalho. /1

MODULOS E ITENS DE AVALIACAO

MODULOS ITENS AVALIADOS

A.1 — Treinamento )
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QUALIDADE A.2 — Uniformes e crachas
A DOS PROFISSIONAIS
ASSIDUIDADE B.1 - Auséncias
o B.2 — Horario de Chegada e saida
EPONTUALIDADE
i, OBRIGAGOES
C TRABALHISTAS C.1 - Pagamento de salario e beneficios
D RELACIONAMENTO D.1 — Empatia e cordialidade
RESULTADO DA AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

CRITERIOS E PONTUACOES PARA OS

ITENS AVALIADOS
. AT |
FISSI
DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
Al - TREINAMENTO
Os servigos sdo executados por empregados capacitados e em quantidades adequadas 3
para a area. Mantém fixas as escalas dos funcionarios.
Os servigos sdo executados por empregados capacitados e em quantidades adequadas
para a area. Nao mantém fixas as escalas dos funcionarios. 2
Os servigos sdo executados por empregados com capacitagao precaria e/ou em
quantidades inadequadas para a area. Nao mantém fixas as escalas dos funcionarios. 1
Os servigos sdo executados por empregados com capacitagao precaria elou em
quantidades inadequadas para a area. Ocorrem atrasos e/ou absenteismo, prejudicando o
fluxo e a qualidade das atividades a serem desenvolvidas, apresentam posturas 0
inadequadas; desrespeitam as chefias e demais profissionais da area, sao agressivos no
relacionamento com os colegas etc.
A2 - UNIFORME E CRACHA
Uniformizados completos conforme especificagbes. Uniformes limpos, passados e integros 3
e portando identificagao funcional. _Jm\
Uniformes incompletos, passados e limpos, com identificagao funcional. 2
Uniforme completo, rasgado, sujo, amarrotado, 1
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Uniformes incompletos. Usam pegas de uso pessoal, apresentam sujidades no uniforme. 0
- 1= L 1
DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
B.1— AUSENCIA
Empregados comparecem ao servigo diariamente e ndo se ausentam dos postos de 3

trabalho durante o periodo de prestacaoe dos servigos.

Empregados comparecem ao servigo diariamente e se ausentam dos postos de trabalho

durante o periodo de prestagao dos servigos. 2
Empregados comparecem ao servigo e faltam aos postos de trabalho pelo menos uma
VEZ a0 mas. !
Empregados faltam aos postos de servigo, nao apresentam atestados e nao comunicam

0

a chefia imediata e ao Encarregado-Geral.
B.2 - HORARIO DE CHEGADA E SAIDA 3

Empregados cumprem rigorosamente os horérios de chegada e saida, assim como as

escalas de trabalho determinados pela Contratante.

Empregados cumprem os horarios de chegadalsaida e escalas de trabalho, utilizando o

tempo de tolerancia tanto na chegada como na saida.

Empregados cumprem parcialmente os horarios de chegada e saida e escalas de
trabalho, apresentando alguns atrasos durante o més de trabalho.

Empregados ndo cumprem os horarios de chegada e saida, assim como as escalas de

trabalho determinados pela Contratante.

.,

DESCRICAQ E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS 'l\
=1 /

C.1 - PAGAMENTO DE SALARIO E BENEFICIOS
Os pagamentos de salarios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos 3 [JA‘

contratuais nas datas previstas.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
%ibrlp a'-w Nossﬂ Sﬂ-nhnrn da 1 uz 2 rﬁﬂ CEF-‘ 80045- '}ﬁﬂ Curitiba-PR Fr'mr* dl 3?11-1 LIEUU

neavel: Rua Manor 1, 2720, CEP BG810 Fi | Londrina; Rua Paranagua, 300, Sala P R
Maringa: Ay, Nobrega, B68, Sals 3, CEP A7014-180 - Fone .!.I SE4.54°00 | Pato Branso: Fun labirs, §.804. SEP ASG04



SERVICO PUBLICO FEDERAL
. R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana 50 de 62

Os pagamentos de salarios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos

contratuais, mas apresentam divergéncia de valores que sao apontadas pelos empregados 2
e sanadas em até 02 (dois) dias apos a comunicagao do fiscal do contrato.

Os pagamentos de salérios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos

contratuais, mas apresentam pelo menos 01 (um) dia de atraso a cada més. 1
Os pagamentos de salarios e beneficios nao sdo efetivados de acordo com os termos
contratuais nas datas previstas e apresentam mais de 01 (um) dias de atraso a cada més 0
A T p LA EN
Relacio dos itens a serem vistoriados e respectivas pontuagoes para as

situagdes encontradas durante as vistorias e computados neste modulo.
DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
D1 -EMPATIA E CORDIALIDADE

Os empregados sdo cordiais e tem excelente relacionamento com as chefias imediatas, 3
acatando as orientagbes da contratante.

Os empregados sao cordiais e tem bom relacionamento com as chefias imediatas,

acatando parcialmente as orientagoes da contratante. 2
Os empregados sdo cordiais e ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,

acatando parcialmente as orientagtes da contratante. 1
Os empregados ndo sdo cordiais, ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas

e ndo acatam as crientagdes da contratante. 0

CALCULOS PARA A OBTENCAQ DOS VALORES A SEREM FATURADOS

[

0 total da pontuagio por modulo sera dividido pelo respectivo peso,
. — . . \
compondo assim o resultado da avaliagdo de qualidade dos servigos de u
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MODULOS

PONTOS MAXIMOS

PESO NA
AVALIACAD

PONTUACAD
MAXIMA

&

0,15

40

B

0,20

30

3

0,50

ol o|o| >

3

0,15

20

RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO

96

Ao final de cada periodo mensal, serd obtida a média aritmética dos

resultados das avaliaces (oito no minimo) da qualidade dos servigos

contratados,

CONTIGENTES DE EMPREGADOS ATUANDO NO PERIODO

Serda apurado mensalmente a média didria dos empregados, atuando

diretamente em cada unidade, que devera ser dividida pelo contingente

estipulado no contrato e multiplicado por 100 (cem), gerando assim o valor

numeérico para efeitos de fatura. O resultado da apuragdo do contingente tera

como teto maximo (100) pontos.

RESULTADOS DOS VALORES PARA EMISSAQ DAS FATURAS MENSAIS

Para obtencdo do Valor Mensal da Fatura, os resultados das Avaliacoes de

Qualidade e do Contingente de empregados serdo divididos por 0,50 e

posteriormente somados, conforme verificado abaixo:

ITEM

PONTUACAOQ
MAXIMA

DIVISOR

RESULTADO FINAL

Resultado das Avaliagoes

96

0,50

192

Contingente de Empregados

100

0,50

200

VALOR FINAL DA FATURA

392
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FAIXAS DE PONTUACAQ PRA LIBE RACAO DA FATURA

Liberagdo de 100% da Fatura Acima de 350 Pontos
Liberagado de 80% da Fatura DE: 331 A 350 PONTOS N
Liberagao de 70% da Fatura DE: 261 A 330 PONTOS
Liberagao de 60% da Fatura DE: 190 A 260 PONTOS
Liberagdo de 50% da Fatura e demais
sangbes previstas no Termo de Referéncia ABAIXO DE 190 PONTOS
Obs: Os numeros apurados em todas as avaliagbes ou operagoes
matematicas realizadas para obtengdo dos valores para faturamento,
obrigatoriamente serdo niimeros naturais, ndo devendo ser utilizadas casas
decimais e/ou arredondamentos. -
NILHA D ALIACAOC D ALIDADE D ERVICOS NIDADES
N° DA AVALIACAO( ) IDENTIFICAGAO DA UNIDADE (Local)
Data da |Horario de Inicio:
Més de |Avaliagao Identificagdo  da  Area
Referéncia T, Haiare do Tarmie: Avaliada
wpn _ PONTOS
A = Treinamento
A.2 — Uniforme e cracha
TOTAL MODULO “A”
MODULO “B" — ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE PONTOS
B.1 — Auséncia
B.2 — Horario de Chegada e Saida
TOTAL MODULO “B" ) 1
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MODULO “C" - PAGAMENTO DE SALARIO E BENEFICIOS PONTOS

C.1 — Pagamento de Salarios e Beneficios

TOTAL MODULO “C”

MODULO “D” — EMPATIA E CORDIALIDADE PONTOS
D.1 — Empatia e Cordialidade
TOTAL MODULO “D” ]
TOTAL GERAL DOS MODULOS
Madulo Pontos Peso|TOTAL

A 0,15

B 0,20

c 0,50

D 0,15

RESULTADO DA AVALIAGAO DOS
MODULOS (M)

RESULTADO DA AVALIACAD DO CONTIGENTE DE
EMPREGADOS

(C)

RESULTADO TOTAL DAS AVALIACOES

RTA=(M) + (C)

Carimbo e Assinatura do Fiscal do Contrato

Ciente do Preposto da Contratada
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ACORDO DE NIVEL DE
SERVICO - ANS ITEM 5

o Durante a vigéncia do contrato a Administragdo adotara o Acordo de
Niveis de Servicos — ANS de acordo com os pardmetros estabelecidos na IN
SLTI/MPOG n® 02/2008, atualizada pela IN SLTI/MPOG n°® 06/2013 e suas

alteracbes posteriores;

o Este procedimento estd vinculado aos contratos de prestagao dos
servicos de Jardineiro integrando as especificagoes técnicas como obrigagao
e responsabilidade da Contratante e deverd ser efetuado periodicamente
pela fiscalizagdo/controle da execugdo dos servigos, de forma a gerar
relatérios mensais que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores
a serem lancados nas faturas mensais de prestagdo dos servigos executados,

com base nas pontuacdes constantes dos relatorios.

o 0s objetivos deste ANS sao para definir e padronizar a avaliacao de
desempenho e qualidade da Contratada na execugdo da prestacdo dos

Servigos.

o A avaliacdo da Contratada na Prestagdo de Servigos se faz por meio da

anilise dos seguintes modulos:

o A - Qualidade dos Profissionais;
o B - Técnica;
o C - Assiduidade e Pontualidade;

D - Obrigacoes Trabalhistas;

e E- Relacionamento.

A avaliagéo limita-se a atribuigdo, |BOM REGULAR |PESSIMO
no formulario de Avaliagéo de
Qualidade dos Servigos dos
conceitos de muito bom, bom,

regular e péssimo,
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respectivamente equivalentes aos

valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e

0 (zero) para cada item
avaliado:MUITO BOM

03 (trés) ponlos 02 (dois) 01 (um) 0 {zero) ponto
pontos ponto

MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:

o Funcionario com escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;
o Funcionario desenvolve o trabalho como orientado e solicitado;
o Funcionario tem o treinamento e conhecimento necessario para desenvolver

atividade conforme TR e Edital;

o Pagamento de saldrios, auxilio alimentagdo e auxilio transporte na

data prevista em contrato;

o Funcionario chega no horirio determinado pela Administracao e

cumpre rigorosamente a jornada de trabalho contratada;
) Funciondrio ndo falta ao servigo;

o Funcionario é cordial e tem excelente relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia;
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

o Funciondrio nio tem escala fixa, treinado, identificado, uniformizado;

o Funcionario desenvolve parcialmente o trabalho como orientado e solicitado mas
tem que ser solicitado todos os dias;

o Funcionario tem o treinamento parcial e conhecimento necessario para
desenvolver atividade conforme TR e Edital;

o Funcionario chega com 15 (quinze) minutos de atraso e compensa no final do

expediente, cumprindo a jornada de trabalho contratada;

o Funciondrio falta e é substituido no prazo estipulado no Termo de Referéncia.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana. %
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Funciondrio é cordial e tem bom relacionamento com a equipe de trabalho e

chefia.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

o Funcionario nao tem escala fixa, treinado, esquece o cracha, uniformizado
parcialmente;

o Funcionario desenvolve parciaimente o trabalho como orientado e solicitado,
mas nio de forma eficiente e a contento dop contratante;

o Funcionario ndo tem o treinamento, mas o conhecimento que possuia ajuda a
realizar os trabalhos necessario para desenvolver parte das atividades conforme

TR e Edital;

o Pagamento de saldrio, auxilio alimentagdo e auxilio transporte com atraso de 01
(um) dia;
o Funcionério falta e é substituido fora do prazo estipulado no Termo de

Referéncia;

o Funcionario é cordial, mas nio se relaciona bem com a equipe de trabalho e

chefia, demonstrando impaciéncia.
PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

o Funcionario nio tem escala fixa, ndo tem treinamento, esquece o

crachd, nio usa o uniforme;

o Pagamento de saldrio, auxilio alimentagdo e auxilio transporte com

atraso acima de 01 (um) dia;
o Funcionario falta ndo é substituido;

o Funcionario nio é cordial e ndo se relaciona bem com a chefia, nao

acatando as orientacdes da equipe de trabalho.

MODULOS E ITENS DE AVALIAGAO

MODULOS ITENS AVALIADOS

A.1 - Treinamento

Sede Av. Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP B0045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
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QUALIDADE A.2 - Uniformes e crachas

A DOS PROFISSIONAIS

ASSIDUIDADE B.1 - Auséncias

B B.2 — Horério de Chegada e saida
EPONTUALIDADE

. OBRIGAGOES

C TRABALHISTAS C.1 - Pagamento de salario e beneficios

D RELACIONAMENTO D.1 - Empatia e cordialidade

RESULTADO DA AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

CRITERIOS E PONTUACOES PARA OS

DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS

PONTOS

Al - TREINAMENTO
Os servicos sdo executados por empregados capacitados e em quantidades adequadas

para a area. Mantém fixas as escalas dos funcionarios.

Os servigos s3o executados por empregados capacitados e em quantidades adequadas

para a area. No mantém fixas as escalas dos funcionarios.

Os servicos sao executados por empregados com capacitagdo precaria efou em
quantidades inadequadas para a area. Ndo mantém fixas as escalas dos funcionarios.

Os servicos sdo executados por empregados com capacitagdo precaria efou em
quantidades inadequadas para a area. Ocorrem atrasos efou absenteismo, prejudicando o
fluxo e a gualidade das atividades a serem desenvolvidas, apresentam posturas
inadequadas; desrespeitam as chefias e demais profissionais da area; sao agrassivos no

relacionamento com os colegas efc.

A2 -UNIFORME E CRACHA
Uniformizados completos conforme especificages. Uniformes limpos, passados e integros

e portando identificagdo funcional.

Uniformes incompletos, passados e limpos, com identificagdo funcional.

Uniforme completo, rasgado, sujo, amarrotado.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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Os pagamentos de salérios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos

contratuais nas datas previstas.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
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Uniformes incompletos. Usam pegas de uso pessoal, apresentam sujidades no uniforme. 0
D 111 " == I A
DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
B.1- AUSENCIA
Empregados comparecem ao servigo diariamente e nao se ausentam dos postos de 3
trabalho durante o periodo de prestacdo dos servigos.
Empregados comparecem ao servigo diariamente e se ausentam dos postlos de trabalho
durante o periodo de prestacdo dos servigos. 2
Empregados comparecem ao servico e faltam aos postos de trabalho pelo menos uma
vez ao més. !
Empregados faltam aos postos de servigo, nao apresentam atestados e nao comunicam
a chefia imediata e ao Encarregado-Geral, 0
B.2 - HORARIO DE CHEGADA E SAIDA 3
Empregados cumprem rigorosamente os horarios de chegada e saida, assim como as
escalas de trabalho determinados pela Contratante.
Empregados cumprem os horarios de chegadalsaida e escalas de trabalho, utilizando o
tempo de tolerancia tanto na chegada como na saida. 2
Empregados cumprem parcialmente os horarios de chegada e saida e escalas de
trabalho, apresentando alguns atrasos durante o més de trabalho. 4
Empregados ndo cumprem os horarios de chegada e saida, assim como as escalas de
trabalho determinados pela Contratante. 0
T oLl ~
DESCRIGAOQ E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

A
)
4
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Os pagamentos de salarios e beneficios sdo efetivados de acordo com os termos

contratuais, mas apresentam divergéncia de valores que séo apontadas pelos empregados 2

e sanadas em até 02 (dois) dias apds a comunicagao do fiscal do contrato.

Os pagamentos de salarios e beneficios sao efetivados de acordo com os termos

contratuais, mas apresentam pelo menos 01 (um) dia de atraso a cada més. 1
Os pagamentos de salarios e beneficios nao sdo efetivados de acordo com os termos
contratuais nas datas previstas e apresentam mais de 01 (um) dias de atraso a cada més 0
LO "“D"” = LAC NT
Relagdo dos itens a serem vistoriados e respectivas pontuagoes para as
situacdes encontradas durante as vistorias e computados neste modulo.
DESCRIGCAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
D.1-EMPATIA E CORDIALIDADE
Os empregados séo cordiais e tem excelente relacionamento com as chefias imediatas, 3
acatando as orientagbes da contratante,
Os empregados s3o cordiais e tem bom relacionamento com as chefias imediatas,
acatando parcialmente as orientagbes da contratante. .
Os empregados sao cordiais e ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas,
acatando parcialmente as orientagbes da contratante. 1
Os empregados ndo séo cordiais, ndo tem bom relacionamento com as chefias imediatas
e ndo acatam as orientagfes da contratante. 0
CALCULOS PARA A OBTENCAO DOS VALORES A SEREM FATURADOS
0 LID Vg
A !
0 total da pontuagio por mddulo sera dividido pelo respectivo peso, é i
compondo assim o resultado da avaliagdo de qualidade dos servigos de
limpeza, conforme quadro abaixo: %
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) PESO NA PONTUACAO
MODULOS PONTOS MAXIMOS AVALIAGAO MAXIMA
A 6 0,15 40
B 6 0,20 30
c 3 0,50 6
. D 3 0,15 20
RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 96

Ao final de cada periodo mensal, serd obtida a média aritmética dos
resultados das avaliacbes (oito no minimo) da qualidade dos servigos

contratados.

CONTIGENTES DE EMPREGADOS AT DO NO PE

Serd apurado mensalmente a média didria dos empregados, atuando
diretamente em cada unidade, que deverd ser dividida pelo contingente
estipulado no contrato e multiplicado por 100 (cem), gerando assim o valor
numeérico para efeitos de fatura. O resultado da apuragdo do contingente tera

como teto maximo (100) pontos.

RESULTADQS DOS VALORES PARA EMISSAQ DAS FATURAS MENSAIS

Para obtencdo do Valor Mensal da Fatura, os resultados das Avaliacoes de
Qualidade e do Contingente de empregados serdo divididos por 0,50 e

posteriormente somados, conforme verificado abaixo:

PONTUAGAO
ITEM MAXIMA DIVISOR RESULTADO FINAL
Resultado das Avaliacoes 96 0,50 192
Contingente de Empregados 100 0,50 200
VALOR FINAL DA FATURA 392

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana,
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FAIXAS DE PONTUACAOQ PRA LIBERACAO DA FATURA

Liberagdo de 100% da Fatura Acima de 350 Pontos

i Liberagao de 80% da Fatura DE: 331 A 350 PONTOS
Liberacdo de 70% da Fatura DE: 261 A 330 PONTOS
Liberagdo de 60% da Fatura DE: 190 A 260 PONTOS

Liberag3o de 50% da Fatura e demais

sangbes previstas no Termo de Referéncia ABAIXO DE 190 PONTOS

Obs: Os nameros apurados em todas as avaliagbes ou operagoes
matematicas realizadas para obtengdo dos valores para faturamento,
obrigatoriamente serdo nimeros naturais, ndo devendo ser utilizadas casas

decimais e/ou arredondamentos.

PLANILHA DE AVALIACAO DA QUA DE DOS SERVI NAS UNIDAD

N° DA AVALIAGAO ( ) IDENTIFICAGCAO DA UNIDADE (Local)
Data da |Horario de Inicio:
Més de |Avaliagao |dentificagao da
Referéncia | | [ |Horario do Término: Area Avaliada
A PONTOS

A1 — Treinamento

A2 — Uniforme e cracha

TOTAL MODULO “A”
MODULO “B" — ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE PONTOS |";i gt

B.1 — Auséncia

B.2 — Horario de Chegada e Saida

TOTAL MODULO “B"

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana,
Seade Av. Nossa Senhora da Luz, 2.530, CEP B0045-360 — Curitiba-PR. Fone: 41 3218-0200
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MODULO “C” - PAGAMENTO DE SALARIO E BENEFICIOS PONTOS
C.1 — Pagamento de Salarios e Beneficios
TOTAL MODULO “C”
MODULO “D" — EMPATIA E CORDIALIDADE PONTOS
D.1 — Empatia e Cordialidade
TOTAL MODULO “D" ]
TOTAL GERAL DOS MODULOS
Maodulo Pontos FasuITDTAL

A 0,15

B 0,20

C 0,50

D 0,15

RESULTADO DA AVALIACAO DOS
MODULOS (M)

RESULTADO DA AVALIAGAO DO CONTIGENTE DE
EMPREGADOS

(C)

RESULTADO TOTAL DAS AVALIAGOES

RTA=(M) + (C)

Carimbo e Assinatura do Fiscal do Contrato

Ciente do Preposto da
Contratada

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana.
Senhora da Luz, 2.530, CEP B0045-360 — Curitiba-PR
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ANEXO IV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
- ¢ N°® 001/2019 QUE FAZEM ENTRE 51 O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO PARA NA - CAU/PR,

E A EMPRESA ..coocccrnsnennissssssassanaans

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARANA — CAU/PR, com sede na Avenida Nossa
senhora da Luz, 2530, Curitiba/PR, inscrito no CNFP] sob o n” 14.804.099/0001-99, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por sua Presidente, Arquiteta e Urbanista MARCARETH Z10LA
MENEZES, brasileira, casada, RG n® 972.250-5 55F/PR, CPF 292.025.400-63, portadora da carteira profissional

n® CAU A20179-0, doravante denominada CONTRATANTE, € 0{a) i inscritofa) no CNFP)/MF
SOB 0 N7 vevvvvsceeneerersmessereeny. SEAIAAO(A) NE crorreeseensisessssrmisrsrey B cotisecvsrassssennesens. OTAvVante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) «.......o.c......, portador(a) da Carteira de Identidade n*
................ . expedida pela (0) .o ® CPF 1% oooveoeicviceeenneny tendo em vista o que consta no Processo n® *

2019/ ADM/01.0024-00 e em observincia as disposicoes da nos termos da Lei n® 10,520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746,
de 05 de junho de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n® 05, de 26 de maio de 2017 e n? 03, de 26 de
abril de 2018 e da Instrucio Normativa SLTI/MP n* 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n” 123,
de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n® 8,538, de 06 de outubro de
2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n* 8.660, de 21 de junho de 1993 resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n® 001/2019, mediante as clausulas e condigoes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos continuados de vigilancia, limpeza ¢
conservagao, com fornecimento de mao de obra a serem executadas nas instalacoes das unidades do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand - CAU/PR no Estado do Parana, conforme condigoes,

quantidades, exigéncias e especificagbes constantes no Edital e seus Anexos.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo, e a proposta

vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:

Lote | ITEM | DESCRICAQ/ Unidade Otdade | Dedicagio Valor
_ z S iy
ESPECIFICACAO de Exclusiva?l Unitario
Medida Maximo 7
Aceitavel
1 1 Vigilancia 12x36 - 12 haras Posto 2 SiM R$ XXXX
noturna (7 dias por semanaj -
CURITIBA

Eoriestn Parmanenie de Modaios 0 Lictacis & Conlreis Adminesiatves da Consullona-Geral da Uria
Termo dee Comrats - Modeio para Pregao Blatrdnion: Serigos Conlinuados com Dedicacho Exclusiva de Mao-oe-Obra
Alusizacao Dezombra!2018
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Vigilancia/Portaria 12x36 - 12 | Posto 2 S5IM RE XXXX
horas diurna (7 dias por
semana) - CURITIBA

3 Limpeza/Copa - 44 hrs | DPosto 2 5IM RS XXXX
semanais = CURITIBA

4 Servicos Gerais - 44 hrs Posto 1 SIM RH XXXX
semanais - CURITIBA

5 Jardinagem 8 hrs semanais (1 Posto 2 NAO RE XXXX
dia por semana) - CURITIBA

6 Limpeza — & hrs semanais (1 | Posto 1 NAO RS XXXX
dia por semana) — CURITIBA
(CASA  MIGUEL  ALVES
PEREIRA)

7 Limpeza — § hrs semanais (2 | Posto 1 NAO - RS XXXX
dias por semana, 4 hrs/dia) -
MARINGA

8 Limpeza — 8 hrs semanais (2 | Posto 1 NAO RS XXXX
dias por semana, 4 hrs/dia) -
LONDRINA

9 Limpeza — 8 hrs semanais (2 Posto 1 NAO RS XXXX
dias por semana, 4hrs/dia) -
CASCAVEL

10 Limpeza — 8 hrs semanais (2 Posto 1 NAO RS XXXX
dias por semana, 4hrs/dia) -
PATO BRANCO

11 Limpeza — 8 hrs semanais (2 Posto 1 NAO RS XXXX
dias por semana, 4hrs/dia) -
GUARAPUAVA

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. 0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na data de

od ool isess @ ENCETTAMENEO €M covcveesofeiceisf i, podendo ser prorrogado por interesse das partes {"r.' N
até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacgio formal da autoridade competente e seja )E\
observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.® 05/2017, atentando, em especial, para o

cumprimento dos seguintes requisitos: [ :

Comissao Parmanente de Modalos da Lm;;iocﬁonlrmm Administrativos da Consullona-Gerel 6a Unias
Tormo de Canlrato - Modeto para Pregia Eleleinico; Servgos Continuades com Dedicagio Exchusiva de Mao-de-Obna
Atuakracio; Dezembro2018



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand

#2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigos tem natureza

continuada;

2.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacoes de que

o0s servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao mantém interesse

na realizagao do servigo;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

2.15. Haja manifestagio expressa da contratada informando o interesse na prorrogagac;

2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.2. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo & prorrogagio contratual.

2.3. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo,

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratacio é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (i)
3.2. No valor acima estio incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracio, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

3.3, O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA

dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
4.CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagio estao programadas em dotagao orcamentaria propria,

prevista no or¢amento, para o exercicio de 2019, na classificagao abaixo:
Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

Pl:

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a conta dos recursos proprios
para atender s despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio

financeiro.
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 3 CONTRATADA e demais condigoes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo X1 da IN SEGES/MF n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO

6.1. As regras acerca do reajustamento de pregos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em
sentido estrito e/ou repactuagio) sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

Eomissan Permanenis o Modees de Lilagan & Contralos Admenisiaives g8 Consultona-Geral da Uniao
Tarma de Contralo - Modeln para Pregao Eleirénicn: Sanagos Continuados com Dedicecia Exclisiva de Mio-de-Cors
Alualizagao: Dezembra/2018
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0f A SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAQ

7.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratagao, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia, anexo do Edital.
8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execugio dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serao
empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagao pela CONTRATANTE sio aqueles

_previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
9, CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de

RReferencia, anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA - EANC{_)ES ADMINISTRATIVAS,

10.1.As sangdes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagoes previstas nos incisos | a Xlle XVII
do art. 78 da Lei n” 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem

prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso 11, da Lei n* 8.666, de 1993,

11.2. Os casos de rescisio contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizagao da

autoridade competente, assegurando-se & CONTRATADA o direito ao contraditorio, bem coma a

prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993,

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagoes e multas.
11.5. O nao pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribuigdes
sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisao do contrato por ato unilateral e
escrito do CONTRATANTE e a aplicagio das penalidades cabiveis (art. 8, inciso IV, do Decreto n.”
9.507, de 2018).
11.6. Quando da rescisao, o fiscal administrativo deverd verificar o pagamento pela CONTRATADA
das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra “
atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho (art. 64 a6 da /|
IN SEGES/MP n.* 05/2017).
11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE reterai: U
11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimentoe das
obrigacoes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que serd executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragao, nos termos da legislagao que rege a matéria;

e

Comissan Parmanente de Modeios da Liciagss & Cortralos Aminisralivas da Gonsultons-Gers 6 Uniss
Termo de Canlrain - Modelo pars Progia Eleirnico; Senegos Continuades com Degicagiio Exclusna dé Mao-de-Obra
Aeuakeacho; Dezemormi2018
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#M1.72. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

11.8. Na hipotese do subitem anterior, nao havendo quitacdo das obrigagoes por parte da

CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das

obrigacoes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugao dos

servigos objeto do contrato,

11.9. 0 CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigagio de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia

prestada a ser executada, conforme legislagio que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso [V do art. 80 da Lei n.” 8,666, de 1993, reter os eventuais

créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao estabelecida
no art. 5° do Deereto n.? 9.507, de 2018

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 4 CONTRATADA:
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer nperagfm-f inanceira;

12.1.2. interromper a execucao dos servi¢os sob alegagio de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES
13.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, bem
como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n® 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condiges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, ateé o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordoe celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigoes contidas na Lei
n® 8666, de 1993, na Lei n” 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n” 8,078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas

e principios gerais dos contratos.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n” 8.666, de 1993, L
16, CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO 0

16.1. E eleito o Foro da Justica Federal de Curitiba/PR. para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagao, conforme art. 55,
§2° da Lei n® B.666/93.

Comssas Permananta de Modelos de Liotacio @ Contratos Admiresiratvos da Consuliona-Geral da Unido
Terma de Contrato - Modeln para Pregao Elstrdnios: Sandgos Cortinuados com Dadicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra
Alualizaghs Dezembrod2018
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7a e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas {duas) vias de igual

teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testermunhas.

Curitiba, o, G0 e, A2 20159,

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-

2

Comisean Parmanints de Modelos de Liclagss e Contralos Administalves da Consulbans-Geral da Uniéo
Termo de Canirato - Modelo pars Pragia Elstrdaico: Serwgos Continuados com Descacdo Exclusva oo Mio-de-Obra
Arualizegio: Dazambrot2018
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ANEXO V

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AQ CONTRATO N° XXXX

(identificagdo do

licitante), inscrita no CNPJ n® , por intermédio de seu representante legal,
o Sr. (nome do
representante), portador da Cédula de Identidade RG n® e do CPF n°

. AUTORIZA o(a) (Nome do Orgdo ou Entidade
promotora da licitagdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n® 05, de 26/05/2017, da
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e dos dispositivos

correspondentes do Edital do Pregao n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores
alocados a qualquer tempo na execugdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios
e demais verbas trabalhistas, previdencidrias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento
dessas obrigacoes por parte da CONTRATADA, até o momento daregularizagao, sem prejuizo das sangbes
cabiveis,

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execugdo do contrato e depositados em conta corrente vinculada, blogueada para
movimentacao, e aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicao bancaria
oficial, cuja movimentagdo dependerd de autorizagdo prévia da(o) (Nome do Orgao ou Entidade
promotora da licitagdo), que também tera permanente autorizagdo para acessar e conhecer os
respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervengao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar
o pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execugao do conirato, caso a
CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia
contratual.

T TP TR o < 157 § e

(Assinatura do representante legal do licitante
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ANEXO VI
Planilha de Custos e Formacao de Pregos

N? Processo
Licitagao N°

" Dia ! / as : horas
Discriminacdo dos Servicos ( dados referentes a contratagao)

A | Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano)

B | Municipio/UF

C | Ano acordo, Convengao ou Sentenga Normativa em dissidio
coletivo

D | N° de meses de execugao contratual

Identificagdo do Servigo
Tipo de servico | Unidade de medida | Quantidade total a contratar (em fungao da unidade
de medida)

Anexo VI-A

MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL
Dados complementares para composigao dos custos referente a mao-de-obra
Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
Classificagao Brasileira de Ocupagoes(CBO)
Salario normativo da Categoria Profissional
Categoria profissional (vinculada a execugao contratual)
Data base da categoria (dia/més/ano)

Fau| L2 B3| BI) -

MODULO 1: COMPOSIGAO DA REMUNERACAO
Composigao da remuneragao Valor (RS)
Salario Base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado
Outros(especificar)

Total da remuneragao

@ MmO O] @] | =

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS ;
SUBMODULO 2.1-13%(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias /\

2.1 | 13°(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R5) A
A | 13%décimo terceiro) Salario
B | Ferias e Adicional de Férias
Tatal

SUBMODULO 2.2-ENCARGOS PREVIDENCIARIOS(GPS), FUNDO DE GARANTIA POR
TEMPO DE SERVICO (FGTS E OUTRAS CONTRIBUICOES.
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EEEEOE]L TAOT RS
20,00%
Salario Educacgao 2,50%

SAT
SESC ou SESI 1,50%
SENAI-SENAC 1.00%
SEBRAE 0,60%
INCRA 0.20%
FGTS 8. 00%

“Total

T T m O] m

SUBMODULO 2.3-BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
Transporte
Auxilio-Refeicao/Alimentacio
Assisténcia medica e Familiar
Outros(especificar)

Total

ol @] =

Quadro-Resumo do Médulo 2 — Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 | Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios Valor (R5)
2.1 | 13" salario, Férias e adicional de férias
2.2 | GPS,FGTS e outras contribuigdes

2.3 | Beneficios Mensais e diarios

[ Total

MODULO 3: Provisdo para Rescisdo

3 | Provisao para Rescisdo Valor (R$)
A | Aviso Prévio Indenizado o
B | Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C | Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Indenizado
D | Aviso Prévio Trabalhado
E | Incidéncia dos encargos do submadulo 2.2 sobre o Aviso Prévio
Trabalhado
F | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado
Total

Médulo 4 -Custo de Reposigdo do Profissional Ausente
Submddulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 | Auséncias Legais Valor (R$)

Férias

Auséncia legais

Licenca paternidade

Auséncia por acidente de trabalho
Afastamento Maternidade

Qutros (especificar)

| m|o| o o »

Total

Submodulo 4.2 - Intrajornada

4.2 | Intrajornada Valor (R$)

A Intervalo para repouso ou alimentagao
Total
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ifo-Resumo do Médulo 4 — Custo de Reposigao do Profissional Ausente
4 Custo de Reposigao do Profissional Ausente Valor (R§)
4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada

Total

Médulo 5 — Insumos Diversos S
Insumos Diversos Valor (R$)
Uniformes

1 Materiais
Equipamentos
Qutros(especificar)

|
o|o|m| =] o

Total

Maédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos Tributos e Lucro Percentual% Valor (R$)

Custos Indiretos

Lucro

Tributos

c.1 Tributos Federais(especificar)

c.2 Tributos Estaduais(especificar)

.3 Tributos Municipais(especificar)
Total

Q@] ==

Quadro-resumo do custo por

empregado
Mao-de-obra vinculada a execugao contratual (valor por empregado) (RE)
Madulo 1 = Composigdo da remuneragao
Madulo 2 — Encargos e Beneficios anuais, mensais e didrios
Maodulo 3 — Provisao para Rescisao
Madulo 4 — Custo de Reposigao do Profissional Ausente
Madulo 5 — Insumos Diversos

Subtotal{A+B+C+D+E) |

Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
alor total por empregado

m[O] o@] =

=

ANEXO
Tipo de | Valor Qtde de | Valor Qtde de Valor total do
servigo (A) proposto pro | empregados | proposto por | postos (E) servigo (F) =
empregado par posto (C) | posto (D)=(B (DX E)
(B) X C)
| Servigo RS R$ R$
(Indicar)
Il Servigo RS RS RS
{indicar) B
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I+1+...)
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; ANEXO Vi

MODELO DE AUTORIZACAO DE DESTAQUES NO PAGAMENTO MENSAL E DE RETENCAO E
UTILIZAGAO DA GARANTIA CONTRATO N° XXXX

(identificagdo do licitante), inscrita no
CNPJ n® . por intermédio de seu representante legal, o Sr.___ (nome do representante),
portador da Cédula de |dentidade RG n® e do CPF n® y
AUTORIZA, conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n.
5/2017, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéo, e dos dispositivos correspondentes do Edital:

(X) que os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas devidos aos trabalhadores
alocados na execugao do contrato sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores,
quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da Contratada, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis, conforme o conforme estabelecido na alinea "d" do
itern 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017,

(X) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salario e rescisdo conltratual dos
trabalhadores alocados na execugdo do contrato sejam destacados do valor mensal e depositados em
conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentagdo e aberta em nome da empresa junto a
instituicdo bancaria oficial, conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN
SEGES/MPDG n. 52017

(X) que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS sejam retidos na fatura
e depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores alocados na execugao
do contrato, observada a legislagao especifica, e conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do
Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 52017 , ;

(x) que a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas
rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a Contratada nao efetue tais
pagamentos até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, conforme
estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017,

Municipio de . BM de de

{assinatura do representante legal do licitante)
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ANEXO VII
) MODELO DE DECLARACAO
DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA EA
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa

inscrita no CNPJ (MF) no
~ inscrigao estadual no , estabelecida em, possui os seguintes
contratos firmados com a iniciativa privada e a administragao publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do conirato

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:
Além dos nomes dos drgdos/empresas, o licitante devera informar também o enderego completo

dos Grgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
COMPROVAGAO DA SUBCONDICAO

Caleulo demonstrativo visando comprovar que o patrimonio liguide & igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor dos contratos firmados com a administragdo publica e com a iniciativa

privada.

Valor do Patriménio Liquido x 12 =1
Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1.
COMPROVAGAO DA CONDICAO 3.

Calculo demonstrative da variagdo percentual do valor total constante na declaragao de contratos
firmados com a iniciativa privada e com a Administragao Publica em relagio a receita bruta.

{(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), o licitante devera
apresentar as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIAGAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%
Observacgoes:

Esta declaragdo devera ser emitida em papel que identifique a empresa;

A licitante devera informar todos os contratos vigentes.
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o ANEXO VIl
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 /2019 - CAUPR/BB

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA
ADVOCACIA - GERAL DA UNIAO - AGU E O BANCO
BRASIL S/A, VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DA
RETENGCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS
TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A
SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGAO
NORMATIVA SLTI/MP N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008
E ALTERAGOES POSTERIORES.

Processo n® X0 on

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parand — CAU/PR, insrcrito no CNPJ
14.804.099/0001-99, situada na Avenida Nossa Senhaora da Luz, 2530, Alto da XV, Curitiba-Parana
instituida pela Lei n® 12.378, de 31 de Dezembro de 2010, representada pela Presidente
KXOOOOO0OOOOO00000ooooas CPF N°...............RG N°..............situada no enderego
.................. doravante denominada ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a
INSTITUICAO FINANCEIRA BANCO DO BRASIL S/A, Agéncia 1607-1 Governo Federal,
estabelecido no SCN Qd. 2 Bloco A, Ed. Corporate Financial Center, Sala 601, Brasilia - DF, inscrito
no CNPJIME sob o n® 00.000.000/0001-91, dagui por diante denominado INSTITUIGAO
FINANCEIRA, neste ato representado (a) peloseu................., portador da Carteira de ldentidade
Vs ginscritono CPFsobon® ...l tém justo e acordado o presente
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para
abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos de contratos firmados pelo orgao
ou entidade ora mencionado, mediante as seguintes condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICGOES
Para efeito deste Termo de Cooperagao Técnica entende-se por.

1. CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica gque possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagao de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL - CAU/PR.

4. Conta - Deposito Vinculada - bloqueado para movimentagao — cadastro em nome do
Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, a "
ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas referidas. :", |

5. Contratos — instrumento formalizador do vinculo entre a ADMINISTRAGAO PUBLICA \&\‘
FEDERAL e o Prestador de Servigos materializado pelo sistema da INSTITUICAO FINANCEIRA
por um "Evento” o qual possibilita a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL a individualizagao dos
depositos e a gestdo de cada contrato.

6. Evento - & a representacgdo no sistema da INSTITUICAO FINANCEIRA do Contrato entre
a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e o Prestador de Servigos, onde € abrigado o Deposito
em Garantia — bloqueado para movimentacgao.

7. Usuarios(s) — servidor(es) da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, e por ela
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formalmente indicados(s), com conhecimentos das chaves e senhas para acesso aos aplicativos
instalados nos sistemas de Autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

8. Administragao Publica Federal - Administragao Direta e Indireta da Unido, abrangendo
inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e
das fundactes por ele instituidas ou mantidas.

09. ID Depésito - & o numero que identifica o pre-cadastramento do Depdsito em Garantia
- blogueado para movimentagdo, que dara origem ao depbsito apos o envio dos recursos pelo
depositante.

10. Participes — referéncia ao orgao da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e a
INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela
INSTITUIGAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de Depésito em Garantia — bloqueado para
movimentagao destinado a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos
e formacdo de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, bem
como viabilizar o acesso da ADMINISTRAGAQ PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos de todos

os “Eventos”.

1. Os Contratos firmados entre a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e a empresa
terceirizada serdo albergados pelo Depésito em Garantia - bloqueado paramovimentacao.

2. O Depésito em Garantia - blogueado para movimentacao sera destinado,
exclusivamente, para recebimento dos recursos provisionados de rubricas constantes da planilha
de custos e de formagdo de pregos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL.

3. Os recursos depositados pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL serdo
individualizados em Eventos especificos, abertas para cada contrato administrativo firmado com
seus prestadores de servigos.

4, A movimentagdo ou encerramento do Deposito em Garantia se dara unicamente
mediante ordem expressa da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e eventual saldo existente
sera debitado visando a destinagao definida pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

5. Os recursos provisionados em Depdsito em Garantia - bloqueado para movimentacao
- serdo corrigidos automaticamente, pela INSTITUICADO FINANCEIRA, conforme indice de
remuneragdo da caderneta de poupanga, na forma pro-rata die, ou outro indice que venha a
substitui-lo.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captagdo e movimentagdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir

1. A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos
Servigos,

2. A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, por meio do Ordenador de Despesas ou do
servidor previamente designado por este, envia a INSTITUICAO FINANCEIRA oficio, na forma do
Anexa | do presente Termo, solicitando o cadastramento de Evento especifico para acolhimento do
Depodsito em Garantia - bloqueado para movimentagdo, que serdo efetuados como

==
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provisionamento, em cumprimento ao que determina a Instrugao Normativa/SLTI/IMP n® 2 de 30 de
abril de 2008 e alteragbes posteriores.

3. Apoés cadastramento do Evento, a INSTITUICAO FINANCEIRA encaminha a
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL oficio na forma do Anexo I, solicitando o comparecimento
do Prestador de Servigos para assinatura do contrato e entrega de documentagao.

4, Apds assinatura do contrato pelo Prestador de Servicos, a INSTITUICAO FINANCEIRA
encaminha a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL oficio na forma do Anexo Ill do presente

_ Termo informando os dados do Evento cadastrado.

5. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL gera o ID Depdsito na internet no enderego

www.bb.com . br ou o solicita 4 sua agéncia de relacionamento.
6. De posse do |D Deposito, a ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL envia & INSTITUICAO
FINANCEIRA Ordem Bancéria para abertura do Depésito em Garantia - bloqueado para
movimentagao.
6.1. Apos geracao do primeiro |10 Deposito, novos depositos para um mesmo Evento podem
ser realizados da seguinte forma:
6.1.1. Para que os recursos sejam depositados no mesmo Depésito em Garantia
— bloqueado para movimentagao (depdsito em continuagao): utilize o 1D
Deposito do primeiro depésito ou o nimero do Depésito em Garantia —
bloqueado para movimentagao para geracio de novo ID Deposito,

6.1.2. Para que os recursos sejam depositados em Depdsito em Garantia —
bloqueados para movimentagéo distintos: gere um novo |D Deposito paracada
deposito utilizando a opgao “primeiro deposito”.

7. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe a Ordem Bancaria transmitida via arquivo pela
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e efetua a abertura do Depésito em Garantia -
blogueado para movimentacao.
8. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia 38 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo retorno
em leiaute especifico, contendo o numero do Depdsito em Garantia - bloqueado para
movimentagio bem como as eventuais rejeigdes, indicando seus motivos.
9. A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, por meio do Ordenador de despesa ou do servidor
previamente designado por este, solicita & INSTITUIGAO FINANCEIRA a movimentagao dos
recursos, na forma do Anexo IV do presente Termo.
10. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentagdo financeira efetuada pela
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, confirmando por meio de oficio, nos moldes indicados no
Anexo V deste Termo.
11. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza a ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL
aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos do Depésito em Garantia - bloqueado
para movimentagao.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES Ay
A ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL compete: | u}-\
oL

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagao do
aplicativo Autoatendimento Setor Publico para consulta dos saldos/extratos pela internet.

2. Designar, por meio de oficio, conforme Anexo VI do presente Instrumento, servidores
para 0s quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao
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saldos e aos extratos do Deposito em Garantia - bloqueado para movimentacao.

3. Remeter oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando o cadastramento
do Evento que abrigara o Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao.

4. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos de Ordem Bancaria em leiaute
especifico, para a abertura do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao.

5. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando amovimentagao
de recursos de recursos do Deposito em Garantia - blogueado para movimentacao diretamente
para a conta do Prestador de Servigos.

6. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIl do presente instrumento, a
abertura do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagéo, orientando-os a comparecer
a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar entrega de documentos e assinatura
do contrato, em carater irrevogavel e irretratavel.

7. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagao para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e exiratos
do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao.

8. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

9. Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transagbes dos- sistemas de
autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

10. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

11. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso
ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso
suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao autorizados.

12. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagbes nao concluidas em razao
de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razao da inexisténcia de informagao
ou de fornecimento incompleto de informacgoes.

13, Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informagoes.

14. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento.

15. Nio divulgar quaisquer informagbes contidas nas transagoes efetuadas nos sistemas
de autoatendimento colocados a sua disposigéo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL,
quie ndo sejam usudrios, e as normas de seguranga da informagao da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

16. Inserir no edital de licitagdo e no contrato de prestagdo de servicos enire a
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e o Prestador de Servigos que a abertura e manutengao
de Depésito em Garantia — bloqueado para movimentagdo, estao sujeitos a cobranca de tarifas
bancarias, nos valores estabelecidos na Tabela de Tarifas, afixada nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA e disponivel no enderego eletronico na internet: www.bb.com.br, na forma
regulamentada pelo Banco Central do Brasil.

f | -IZ'“
&“\
Paragrafo Unico: A isengdo da cobranga de tarifas bancarias podera ser negociada entre os
Participes. I
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CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA
A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 4 ADMINISTRAGAO PUBLICA
FEDERAL.

2. Gerar e fornecer chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagao na primeira conexao

. a@os sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigaloriamente
substituidas, pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do
usuario.

3. Informar 4 ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteragbes nos servigos
oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou
outro meio de comunicagao utilizado pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencao do servigo, objeto deste

instrumento.
5. Processar os arguivos remetidos pela ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

destinados a abrir Depdsito em Garantia - blogueado para movimentagao.

§. Gerar e encaminhar via sistema de Autoatendimento, os arquivos retorno do resultado
da abertura do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao.

7. Efetuar a movimentacdo do Depdsito em Garantia — bloqueado para movimentacao
diretamente para a conta do Prestador de Servicos, de acordo com O solicitado  pela
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

8. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste Termo.

9. Informar 2 ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em
atengdo aos oficios recebidos,

Paragrafo Unico: Ndo cabera a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer responsabilidade além
daquelas expressamente delimitadas neste Termo, ficando desde ja ajustado que a INSTITUICAD
FINANCEIRA nio tem ingeréncia no processo de contratagdo administrativa de interesse da
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL e que ndo decorrerdo para a INSTITUICAO FINANCEIRA
quaisquer obrigagdes que nao estejam previstas neste instrumento.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagao tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, a contar da data
de sua assinatura.

CLAUSULA SETIMA
DA PUBLICAGAO

A publicacdo de extrato do presente instrumento no Didrio Oficial sera providenciada pela
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL até o 5° (quinto) dia Util do més subsequente a data de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagao Técnica, 4 excegdo da
que trata do objeto, poderdao ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
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celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento
como um todo, Gnico e indivisivel,

CLAUSULA NONA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser rescindido por qualquer dos Participes em
razdo do descumprimento de gualquer das obrigagdes ou condigbes nele pactuadas, bem assim
pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo previa da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obrigages anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA
DO FORO

Os casos omissos elou situagbes contraditdrias deste Termo de Cooperagao Técnica
deverdo ser resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicagao por
escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos agueles que nao puderem ser
resolvidos desta forma, serdo dirimidos pela Justiga Federal, na Segao Judiciaria do Distrito Federal.

E por estarem justos e acordados, os Participes firmam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza

os legitimos efeitos de direito.
Curitiba, xx de fevereiro de 2019

Margareth z. Menezes Presidente

Conselho de Arquitetura e ubanismo INSTITUICAOFINANCEIRA

do Parana CAU/PR Banco do Brasil
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ANEXO | DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 /2019 —- CAUPR/BB

Oficio n® !
de de 201_.
A{o) Senhor{a) Gerente
(nome do gerente)
{Enderego com CEP)
Senhor(a) Gerente,
Reporto-me ao Termo de Cooperagao Tecnican® / , firmado com essa

instituigdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de Evento, em nome
do Prestador de Servigos a seguir indicado, destinado a receber recursos retidos de rubricas
constantes na planilha de custos e formagao de pregos do Contrato n® / , firmado por esta
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL com o prestador de servigos abaixo:

CNFJ:
Razao Social: ___ o
Mome Personalizado o
Endereco -
Representante Legal o
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas
da ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL
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ANEXO Il DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 / 2019 —- CAUPR/BB

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n® /
de _ de 201_.
Senhar |
(nome do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL)
Em atengao ao Oficio n® ! ,de_ [ (201 _, informamos que o
representante legal da Empresa , CNPJ
, devera comparecer a agéncia (indicar agéncia) do Banco do

Brasil munido da documentagao abaixo listada para assinar o contrato de abertura de Deposito
em Garantia - bloqueado para movimentacao, destinado a receber créditos ao amparo da IN n®
02, de 30.04.2008, a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato n® / ;

a) Atos constitutivos em vigor e alteragbes posteriores registrados, na forma da Lei, na autoridade

competente.

b) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

¢} No caso de representantes, mandatarios ou prepostos, documentos que 0s qualifiqguem & os
autorizemn a representar a Empresa.

d) Documentos de identificagao e comprovante de inscrigdo no CPF das pessoas autorizadas a
representar a Empresa (socios, representantes, mandatarios ou prepostos).

e) Comprovante de enderego da empresa,
f} Procurages ou outros documentos que confiram poderes para representar a Empresa

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA

/
Ao Senhor }jﬁ\
Mome e cargo do representante da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

Enderego
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ANEXO 1l DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 / 2019 - CAUPR/BB

INSTITUIGAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n® )

de de 201 _.

Senhor,

Informamos abaixo os dados para geragao de ID Depésito para acolhimento de valores referentes
ao Deposito em Garantia - bloqueado para movimentacao, destinado a receber recursos retidos
de rubricas constantes na planilha de custos e formagao de pregos do Contrato n®_/_, firmado por
esta ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL com o Prestador de Servigos
{Nome da Empresa), CNPJ

Tipo de Garantia: 0001 — Contratos Administrativos

Mamero do Evento:

Mome do Evento:

Ratificamos que o Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao
somente sera aberto apés o acolhimento do primeiro deposito e, conforme Termo de Cooperagao
Técnican® __{ , qualquer tipo de movimentagao financeira ocorrera mediante solicitagao da

ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
MN® da Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA

Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL

Enderego
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ANEXO IV DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 / 2019 — CAUPR/BB

Oficio n® /

de de 201 _.

~A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de RS

do Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao n°
, do Evento n® aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagdo de pregos do Contrato n°_/_, firmado por esla
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR a(s) conta(s) conforme dados a seguir.

Instituigdo

: : Agéncia Conta Mome CNPJ
Financeira

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas
da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL
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ANEXO V DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001 / 2019 - CAUPR/BB

INSTITUIGAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n® (nomero sequencial }
de de 201_.
Senhor '
(nome do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL)
Em atencao ao seu Oficio n® ! ,de__ | [201__, informo aefetivagao
de DEBITO no Depésito em Garantia - bloqueado para movimentagao n® , Evento n®
e CREDITO nas seguintes contas:
Banco |Agéncia  |Conta Nome CNPJ

Atenciosamente,
{nome do Gerente)
N° da Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA
Ao Senhor
Nome e cargo do representante da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL
Enderego
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ANEXO VI DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA n° 001/ 2019 - CAUPR/BB

Oficio n® f

de de 2071 _.,

Afo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso, aos
aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa INSTITUIGAO FINANCEIRA para consulta de
saldos e extratos de Deposito em Garantia - bloqueado para movimentacéo, para os servidores
a seguir indicados:

Nome CPF Documento/Poderes ]

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas
da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL
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ANEXO VIl DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N° 001/ 2019 - CAUPR/BB

Oficio n® /

g de de 201 .

Alo) Sénhor{a)
(nome do Proprietdrio da empresa contratada pelo orgao/entidade)
{endereco da empresa com CEF)

Senhor Socio Proprietario,

Informo que solicitei a abertura de Depdsito em Garantia - bloqueado para
movimentagdo na Agéncia n® do Banco do Brasil, para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos do Contrato n®_/ | firmado entre
essa empresa e esta ADMINISTRAGCAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 dias corridos, a contar
do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentagao indicada no edital de
licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados
pela INSTITUICAD FINANCEIRA.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera
ensejar aplicagdo das sangbes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas
da ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL



- SERVICO PUBLICO FEDERAL de 2
Conselho de Arquitetura e Url%anmma do Parana

ANEXO IX

DECLARAGAO DE VISTORIA OU ISENGAO DA VISTORIA

| DECLARAGAO DE VISTORIA
Ao Senhor Pregoeiro ...
Com referéncia ao Pregao n°..........

Objeto:

Nome da Empresa:
CNPJ n®:
Enderecgo:

Fone:

E-mail:

Declaramos que o Responsavel (Sr° inserir o nome completo), da proponente
(inserir o nome da proponente), devidamente credenciado, visitou os locais da
execugdo dos servigos, objeto da licitagdo em epigrafe.

Local, de de 2018.
Assinatura Assinatura e carimbo do
Representante Legal / Procurador Servidor da Prefeitura que

Acompanhou a Vistoria

Obs: Apresentar em papel timbrado da licitante.
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DECLARAGAO DE ISENGAO DE VISTORIA

Ao Senhor Pregoeiro do .......
Com referéncia ao Pregao n“........

_| Objeto:

Nome da Empresa:
CNPJ n®:
Enderego:

Fone:

E-mail:

O representante da (inserir o nome da proponente) Sr. (a) (inserir o nome do
representante), devidamente habilitado, DECLARA que renuncia a Visita
Técnica aos locais elou instalagdes do objeto licitado, de que tem pleno
conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao
o utilizara para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas
técnicas elou financeira para com a Contratante.

Local, de de 2018.

Assinatura
Representante Legal / Procurador

Obs: Apresentar em papel timbrado da licitante.
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ANEXO X - Modelo de declaragdo de contratos firmados com a
iniciativa privada e a Administragao Publica;

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n®

, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa

privada e administragao publica:

Nome do N°/Ano do Data de Valor Total do
Orgao/Empresa Contrato assinatura Contrato

Valor Total dos Contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacao:

Nota 1: Além dos nomes dos orgaos/empresas, o licitante
devera informar também o enderego completo dos
6érgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja
executado.

8
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ANEXO XI - MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE
INSTALACAO DE ESCRITORIO

Processo n°
Pregao Eletronico n® ....

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.° , por intermedio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a)

DECLARA, sob as penas da Lei, que instalara escritorio na cidade de { .), a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n°

056/2017.

[Obs.: Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido, devera declarar a instalagao/manutengao do escritorio.]

Local/Data

Assinatura do
representante legal
(Carimbo da empresa)




